ZARZADZENIE NR /182011 r.
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia 4. marca 2011 r.

w sprawie instrukcji postepowania dotyczgcej przyjmowania ofert, procedury

wycofywania ofert zlozonych i dokonywania zmian w zlozonych ofertach

Na podstawie art. 31, 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11 a ust. 3 ustawy o samorzadzie

gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.)" oraz art.
84 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078 i Nr 182, poz. 1128, z 2011 r. Nr 5, poz. 13, Nr 28,
poz. 143) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Przy przyjmowaniu, wycofywaniu zlozonej oferty oraz przy skiadaniu oferty

zamiennej ustala si¢ nastgpujaca procedurg:

1

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Biuro Podawcze prowadzi rejestr ztozonych ofert, zgodnie z Zalacznikiem Nr 1.

Wykonawca skladajacy ofert¢ w Biurze Podawczym Urzedu Miasta otrzymuje
pisemne potwierdzenie zlozonej oferty wraz z numerem, jakim zostala oznakowana
— Zatacznik Nr 2.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ (poprzez
wniesienie poprawek lub uzupetien) lub wycofa¢ ztozona ofertg, pod warunkiem,
7e Zamawiajacy ofrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty przed terminem skladania ofert;

Wykonawca powiadomienie o wprowadzeniu zmian sklada w Biurze Podawczym
Urzedu Miasta Sulejowek wedlug takich samych wymagan jak skladana oferta,
tj. w dwoch kopertach (wewngtrznej i zewngtrznej) odpowiednio oznakowanych
z dopiskiem ,,ZMIANA oferty Nr .....”;

koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA oferty Nr ....” zostang otwarte przez
komisje przetargowa przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany
i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian zostang dolaczone

do oferty;

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢
z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego wniosku wediug takich samych zasad,
jak wprowadzenie zmian, z napisem na zewngtrznej kopercie ,, WYCOFANIE oferty
Nr .....”. Druk wniosku o wycofanie oferty stanowigcy Zalacznik Nr 3 znajduje sig
w Biurze Podawczym Urzedu Miasta. Do wniosku nalezy dolaczy¢ potwierdzenie
zlozenia oferty;

whniosek o wycofanie oferty musi by¢ podpisany przez osobg/osoby podpisujgce oferte
lub osoby odpowiednio umocowane przez Wykonawce;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 iNr 162,
poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116 poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457,
22006 1. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, 22007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218,
22008 r. Nr 189, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r.
Nr 28, poz. 142 i 146 i Nr 40, poz. 230.
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8)

9)

10)

Wykonawca wycofujacy ofert¢ do wniosku o wycofanie winien dolaczy¢ oryginal
lub potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem kopi¢ odpisu z wlasciwego rejestru
(KRS, wypis z ewidencji dziatalnosci gospodarczej) lub odpowiednie upowaznienie
podpisane przez osoby prawidiowo umocowane do reprezentowania Wykonawcy,
a w przypadku oferty ztozonej przez konsorcjum — przez prawidlowo umocowanego
lidera konsorcjum;

koperty oznaczone napisem +WYCOFANIE oferty Nr ....” beda otwierane
przez komisj¢ przetargowa w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu poprawnosci
postepowania Wykonawcy oraz zgodnoéci ze zlozonymi ofertami, koperty
wewnetrzne ofert wycofanych nie beda otwierane;

oferta wycofana moze by¢ odebrana przez wycofujacego podczas sesji otwarcia ofert
lub odestana Wykonawcy po otwarciu ofert.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta Sulejowek.

Ak

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Nr przetargu: .....ccenimesnrmsesesssssissna

REJESTR ZLtOZONYCH OFERT

Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr .........c......
Burmistrza Miasta Sulejowek
7 OAIE ,scirmsasamons F

TYEUE PIZEEATZU ...oeceecrereueruscesenscesrs s sassss s sas s s b S s RS0 8 81081040 s 8

Numer
oferty

Data
wptywu

Godzina

Podpis

L




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr ................
Burmistrza Miasta Sulejowek
FANIA sveammuimmes r.

POTWIERDZENIE ZLOZENIA OFERTY

Nr przetargu: ...ccceeenens

TYTUL PRZETARGU:

(data zlozenia oferty) (godzina ztozenia oferty)

(Urzad Miasta Sulejowek — potwierdzenie zfozenia oferty: piecze¢, podpis, data)




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr .........ccoec

Burmistrza Miasta Sulejowek

Z ANl vmesaens r.

cioscriniey OB sssssssvuriiisnans
(nazwa, adres i piecze¢ Wykonawcy)
WNIOSEK
o wycofanie oferty

Niniejszym wnosze wycofanie oferty Nr............ ztozonej w przetargu NI ........coovecisinernssrevnnnns N0QC

Do wniosku zatgczam Wypis z Krajowego Rejestru Sqgdowego / Wypis z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej/ petnomocnictwo /*

(podpis osoby prawidtowo umocowanej)

flL

/* - skresli¢ odpowiednio




