ZARZADZENIE NR BBM.0050.88.2013
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia 3 lipca 2013 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Sulejowek

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 594), w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.") i art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z pdzn. zm.?) - zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Urzgdzie Miasta
Sulejowek, stanowigey zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 5/2009 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 9 stycznia
2009 r. w sprawie przyjecia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta Sulejowek oraz ~w miejskich jednostkach organizacyjnych™ oraz zarzadzenie
nr 25/2012 Burmistrza Miasta Sulejéwek w sprawie zmian do zarzadzenia nr 5/2009
dotyczacego przyjecia ,,Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urze¢dzie Miasta
Sulejowek oraz w miejskich jednostkach organizacyjnych”.

§ 3. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miasta Sulejowek do
przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Miasta Sulejowek.

§ 5. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Sulejowek.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e

') zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28 poz.146, Nr 96 poz.620, Nr 123,
poz.835, Nr 152 poz.1020, Nr 238 poz.1578 i Nr 257 poz.1726, z 2011 r. Nr 185 poz.1092, Nr 201 Poz.1183,
Nr 234 poz.1386, Nr 240 poz. 1429 i Nr 291 poz1707 oraz z 2012 r. poz.1456, poz.1530 i poz.1548.

) zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 161 poz.1078
i Nr 182 poz.1228, z 2011 r. Nr 5 poz.13, Nr 28 poz.143, Nr 87 poz.484, r 234 poz.1386 i Nr 240 poz.1429 oraz

22012 r. poz. 769, poz.951, poz.1101, poz. 1271 i poz.1529

QS/;




Zalgcznik do zarzadzenia nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 3 lipca 2013 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta Sulejowek

I. Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin okresla zasady i sposdb postepowania przy udzielaniu zamowien
publicznych w Urzgdzie Miasta Sulejowek na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

2. Zaméwienia publiczne powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
7 zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow oraz w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.

3. Przed rozpoczeciem czynnosci zwiazanych z udzieleniem zamowienia publicznego
bezwzglednie nalezy ustali¢, czy tozsamy przedmiot nie jest realizowany w drodze zawarte]
umowy (w przypadku istnienia waznej umowy realizacja nowego zamowienia wylgcznie po
jego uzasadnieniu).

§ 2. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pbézn. zm.) wraz z przepisami
wykonawezymi wydanymi na jej podstawie,

2) regulaminie — nalezy przez to rozumiec Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miasta Sulejowek,

3) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ istotnych warunkow zamowienia,
sporzadzong zgodnie z art. 36 ustawy,

4) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Sulejowek.

5) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Sulejowek,

6) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Sulejowek,

7) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Sulejowek.,

8) komérce organizacyjnej — nalezy przez 1o rozumie¢ referaty, biura, pracownie,
samodzielne stanowiska Urzedu Miasta Sulejowek,

9) kierowniku komoérki merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu,
biura, pracowni lub pracownika na samodzielnym stanowisku, wlasciwego do
przygotowania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego z zakresu dzialania
komorki organizacyjnej,

10) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumieé warto$¢ zamoéwienia w PLN ustalong
7 nalezyta starannoscia, bez podatku od towarow i ustug (VAT), gdy zamowienie jest
czescia wigkszego projektu lub zadania inwestycyjnego wartoscig zamowienia jest
wartos$¢ calego projektu lub zadania inwestycyjnego,

I1) kwocie EURO - do przeliczenia wartodci zamowien publicznych kursu zlotego
w odniesieniu do euro stosuje si¢ aktualne rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe
przeliczenia warto$ci zamowien publicznych,

12) realizacji zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ udokumentowang procedurg
postgpowania i wykonania zwigzang z konkretnym zamowieniem dokonywanym

co do zasady w obrocie bezgotowkowym,
13) WPF — wieloletnia prognoza finansowa Miasta Sulejowek,
14) budzecie — nalezy przez to rozumie¢ budzet Miasta Sulejowek.




§ 3. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
odpowiadaja kierownicy merytorycznych komorek. Za przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego odpowiadaja takze inni pracownicy
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnoSci zwigzane
z przygotowaniem postgpowania.

§ 4. Podstawq do uruchomienia procedury o udzielenie zamowienia publicznego sg wnioski
wynikajace z planow budzetowych oraz wnioski o udzielenie zamowien pozaplanowych,
wynikajace z biezacych nieplanowanych potrzeb lub zaistniatych sytuacji, ktérych nie mozna
bylo wczesniej przewidzie¢, takich jak zdarzenia losowe, awarie, uzyskanie dodatkowych
srodkow, powstanie oszczednosci, itp.

§ 5. 1. Kierownicy komérek merytorycznych w terminie 14 dni od daty uchwalenia budzetu
przedkladaja pracownikowi ds. zaméwien publicznych Referatu Inwestycji i Zamowien
Publicznych Plan Zaméwien Publicznych na dany rok budzetowy, sporzadzony na druku
stanowigcym zalaeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Roczny plan zamowien publicznych sporzadza na podstawie danych, dostarczonych przez
kierownikow komorek merytorycznych, pracownik ds. zamowien publicznych w terminie
45 dni od daty uchwalenia budzetu i przedktada do wiadomosci Burmistrzowi.

§ 6. Zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Sulejowek udziela si¢ na podstawie ustawy
1 niniejszego Regulaminu.

II. Zasady udzielania zaméwien publicznych

§ 7. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego powinno by¢ prowadzone
z zachowaniem nastgpujacych zasad:
1) rownego traktowania wykonawcow przez:

a) zakaz dyskryminacji,

b) okreslanie jednakowych wymagan merytorycznych, formutowanych jako warunki
udzialu i kryteria oceny ofert oraz wymagan formalnych dotyczacych zadania
dolaczenia okreslonych dokumentow i oswiadezen,

¢) zapewnianie jednakowego dostgpu do tych samych informacji;

2) uczeiwej konkurencji przez:

a) dokonywanie opisu przedmiotu zaméwienia w sposob obiektywny i jednoznaczny,

b) okreslanie odpowiednich dla przedmiotu zaméwienia wymagan pozwalajacych
wszystkim wykonawcom, ktérzy sq w stanie nalezycie wykona¢ zaméwienie, ubiegac
si¢ o jego udzielenie,

¢) zapewnianie konkurencyjnosci, to jest zapraszanie do udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia takiej liczby wykonawcow, ktora zapewni wybor
najkorzystniejszej oferty, konkurencj¢ oraz prawidlowy i sprawny przebieg procedury,

d) wykluczanie wykonawcoéw nieuczciwie konkurujagcych w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) przejrzystosci przez:

a) zagwarantowanie jawnosci postgpowania o udzielenie zamowienia,

b) zachowanie pisemnosci postgpowania o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem
wyjatkow okreslonych w przepisach ustawy:

4) bezstronnosci i obiektywizmu:

a) przez jednoznaczne okreslanie stawianych wykonawcom — warunkow udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia,

b) przez jednakowe przekazywanie wykonawcom kryteriow i sposoboéw dokonywania
oceny ich ofert,

c) przy rozpatrywaniu ofert wykonawcow,

d) przez zakaz uniewazniania albo innej formy zaniechania postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w przypadkach innych, niz okreslone w przepisach ustawy;
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5) stosowania podstawowych trybow udzielania zamowien tj.. przetarg nieograniczony
i przetarg ograniczony, a trybow innych tylko na zasadach okreslonych ustawa,

6) zakazu dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu uniknigeia
stosowania przepisow ustawy.

1. Czynnosci przygotowawcze inicjujace postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego

§ 8. 1. Ustalenie wartosci zamowienia polegajace na analizie i badaniu rynku moze byc¢

dokonane w formie rozmowy telefonicznej. Osoba dokonujaca tej czynnosci droga

telefoniczng sporzadza pisemng notatkg, zawierajaca ustalenia z przeprowadzonego

rozeznania rynku. Wzér notatki stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej 1000 PLN (netto)

wymagaja sporzadzenia wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Wniosek o udzielenie zaméwienia  publicznego podpisuje kierownik komorki
merytorycznej.

4. Wniosek o udzielenie zamowienia powinien zawierac:

1) okreslenie przedmiotu zamowienia,

2) uzasadnienie i podstawe prawng proponowanego trybu  udzielenia zamoOwienia
publicznego

3) szacunkowa warto$é zamowienia wraz z informacja, na jakiej podstawie dokonano wyceny
lub kalkulacj¢ kosztow,

4) kurs EURO,

5) przewidywane zrodlo finansowania oraz kwotg zarezerwowana w budzecie na ten cel.

Wz6r Whniosku o udzielenie zamo6wienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej

kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy lub powyzej kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8

ustawy lub powyzej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy stanowi

Zalgeznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

5. Wypelniony wlasciwy Wniosek przekazywany jest do Referatu Finansow i Rachunkowosci

Budzetowej, ktory dokonuje wpisu dotyczacego zrodlta finansowania oraz kwoty

zarezerwowanej w budzecie, niezwlocznie po otrzymaniu wniosku i nastgpnie przekazuje

wniosek do Skarbnika. Skarbnik akceptuje wniosek w terminie nie dluzszym niz 3 dni od

daty jego otrzymania lub zwraca komorce merytorycznej z adnotacja o braku akceptacji,

podajac krotkie uzasadnienie.

6. Wniosek o udzielenie zamdéwienia publicznego, po akceptacji Skarbnika, zatwierdza

Burmistrz.

7. Zatwierdzony przez Burmistrza Wniosek jest rejestrowany w Rejestrze zamoOwien

publicznych.

8. Rejestr zamowien publicznych udzielanych przez komorki merytoryczne prowadzi Referat

[nwestycji i Zamowien Publicznych.

IV. Zaméwienia publiczne o warto$ci szacunkowej przekraczajgcej kwotg okreslong w
art. 4 ust. 8 ustawy, od ktorej istnieje obowigzek stosowania ustawy

§ 9. Do zamoéwien, wobec ktorych istnieje obowigzek stosowania przepisow ustawy,
zarejestrowany Wniosek jest podstawa do rozpoczecia procedury przetargowej, ktora
obejmuje:

1) przygotowanie zgodnie z danymi we wniosku dokumentéw wehodzacych w sktad SIWZ,
2) ogloszenie o zamowieniu publicznym,

3) powolanie komisji przetargowej,

4) wybor najkorzystniejszej oferty.




§ 10. Do zadan pracownika ds. zamowien publicznych Referatu Inwestycji 1 Zamowien
Publicznych nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

s
~—

4)

n
—

rejestracja wniosku o udzielenie zamowienia,

przygotowanie SIWZ w czgsci dotyczace]j procedury przetargowej w oparciu o materialy,

o ktorych mowa w §11 pkt. 2 niniejszego Regulaminu,

publikowanie ogloszen o zamoéwieniu, modyfikacja SIWZ, odpowiedzi na pytania

wykonawcow, prowadzenie korespondencji w sprawie zamowienia, ogloszenie

o wyborze oferty, ogloszenie o udzieleniu zaméwienia,

prowadzenie protokétu z postgpowania wraz z wymaganymi zalacznikami i przekazanie

do zatwierdzenia Burmistrzowi,

skompletowanie dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamdowienia, ktora zawiera:

a) wniosek o udzielenie zamowienia,

b) wniosek o powotanie komisji przetargowe;j,

¢) zarzadzenie o powolaniu komisji przetargowej,

d) ogloszenia o zamodwieniu,

e) SIWZ wraz z zalacznikami,

f) korespondencj¢ w sprawie zamoOwienia prowadzong z wykonawcami, informacje
publikowane na stronie internetowej zamawiajgcego, modyfikacje, uzupelnienia,
wyjasnienia, zawiadomienia i in.,

g) protokot z postgpowania wraz z zalacznikami,

h) odpowiednio: ogloszenie o wyborze oferty, o uniewaznieniu post¢powania,
o udzieleniu zamowienia,

1) kserokopi¢ umowy zawartej w wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia.

§ 11. Do zadan kierownika komorki merytorycznej lub osoby, ktorej powierzono czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postgpowania nalezy w szczegolnosci:

1)

4)
5)
0)

7)

przygotowanie 1 przekazanie do  pracownika Referatu Inwestycji 1 Zamowien

Publicznych zatwierdzonego Wniosku o udzielenie zamowienia,

przygotowanie danych niezbednych do ogloszenia przetargu, w szczegolnosci:

a)  opisu przedmiotu zamowienia,

b) okreslenie terminow realizacji zamdwienia,

¢) wzoru umowy zaakceptowanego przez radcg prawnego,

d) wymagan dotyczacych warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz sposobu ich oceny,

e) informacji dot. projektow wspotinansowanych ze $rodkéw funduszy zewnetrznych,
w tym warto$¢ szacunkowa catego projektu, jego termin realizacji i zakres oraz
wytyczne instytucji wdrazajgcej program,

f) materialdbw w wersji elektronicznej, odpowiednio: programu funkcjonalno-
uzytkowego, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt budowlanych,
dokumentacji projektowej, przedmiarow robot.

sporzadzenic Wniosku o powolanie Komisji przetargowej na druku stanowigcym

zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu wraz z projektem zarzadzenia w sprawie

powolania komisji przetargowej i przekazanie Burmistrzowi,

przygotowanie odpowiedzi na pytania wykonawcow,

przygotowanie projektow modyfikacji SIWZ,

wykonanie wszelkich czynnosci majacych na celu zawarcie umowy z wybranym

wykonawceg po zatwierdzeniu przez Burmistrza wyboru najkorzystniejszej oferty,

niezwloczne przekazanie po podpisaniu przez zamawiajgcego i wykonawce oryginahu
umowy do Referatu Finanséw 1 Rachunkowosci Budzetowej, a kopii umowy
pracownikowi ds. zamowien publicznych.
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§ 12. 1. Do zadan Komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) ocena spelnienia przez wykonawcow warunkdw udziatu w postepowaniu,

2) badanie ofert i dokonywanie ich oceny, dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty,
wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania, sporzadzenie Protokélu z posiedzenia
Komisji przetargowej na druku stanowigcym zalgeznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu i przedtozenie wyniku postgpowania do zatwierdzenia przez Burmistrza,

3) przeprowadzanie negocjacji tam gdzie one wystepuja w trakcie procedury, w tym
podczas negocjowania warunkéw umowy w trybie zamdowienia z wolnej reki.

2. Regulamin pracy Komisji przetargowej stanowi zalaeznik nr 6 do niniejszego

Regulaminu.

§ 13. 1. Komisjg¢ przetargowa powohuje Burmistrz w drodze zarzadzenia. Wzér zarzadzenia

stanowi zalaeznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

2. W skiad Komisji przetargowej wchodza:

1) Przewodniczacy komisji,

2) Czlonkowie,

3) Sekretarz, ktorym jest pracownik ds. zamowien publicznych lub inna osoba powotana
zarzadzeniem Burmistrza.

3. Na wniosek komisji przetargowej lub z wlasnej inicjatywy Burmistrz moze powolaé

konsultantow i biegtych do udzialu w pracach komisji.

§ 14. 1. Przewodniczacy Komisji przetargowej czuwa nad prawidtowosciq prowadzenia
dokumentacji z prac komisji.

2. Dokumentacj¢ pracy Komisji przetargowej prowadzi sekretarz komisji przetargowej,
a w przypadku wyznaczenia innej osoby na sekretarza, po zakonczeniu prac komisji, osoba ta
przekazuje dokumentacj¢ pracownikowi ds. zamowien publicznych.

§ 15. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy
zarezerwowal w budzecie lub w WPF, komisja przetargowa wnioskuje do Burmistrza
0 wprowadzenie zmiany w budzecie lub w WPF. Decyzje o przygotowaniu projektu uchwat
w sprawie wprowadzenia zmiany w budzecie lub/i/ WPF lub o koniecznosci uniewaznienia
postgpowania podejmuje Burmistrz, zawiadamiajac pisemnie Komisje przetargowa.
Rozstrzygniecie przetargu nastapi po podjeciu stosownej uchwaly przez Rade Miasta
Sulejowek.

V. Zaméwienia Publiczne, w przypadku ktérych nie zachodzi obowigzek stosowania
przepisow ustawy, w tym o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej
w art. 4 ust. 8 ustawy

§ 16. 1. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego przygotowuje
pracownik odpowiedzialny, zgodnie z zakresem obowigzkéw, za merytoryczne prowadzenie
sprawy.

2. Kierownik komorki merytorycznej sprawuje nadzor nad prawidlowym przeprowadzeniem
przez pracownika, o Kktérym mowa w ust. 1, postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§ 17. Dokumentacja postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera:
1) Wniosek o udzielenie zamowienia,
2) zapytanie ofertowe,
3) wykaz podmiotow, do ktérych skierowano zapytanie wraz z potwierdzeniem jego
otrzymania
4) korespondencje z wykonawcami,
5) oferty,
6) informacj¢ z postgpowania,
7) kopi¢ umowy zawartej w wyniku postgpowania.
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§ 18. 1. W celu rozstrzygnigcia postgpowania wskazane jest uzyskanie co najmniej 2 ofert

poprzez skierowanie zapytania ofertowego w formie pisemnej, w tym droga elektroniczna lub

faksem. Zapytanie ofertowe mozna zamiesci¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

Miasta oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miasta Sulejowek na co najmniej 5 dni

przed uptywem terminu skladania ofert. Wzor zapytania ofertowego i wzér oferty stanowia

zalgezniki nr 8 i9 do niniejszego Regulaminu.

2. Zapytanie ofertowe powinno w szczegolnosci zawierac:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji zamowienia,

3) warunki platnosci,

4) termin skladania ofert,

5) wzor umowy zaakceptowany przez radc¢ prawnego, w przypadku zamowien, o ktorych
mowa w § 23 ust.3 niniejszego Regulaminu,

6) kryteria oceny ofert.

3. Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do podmiotow, ktore wczesnicj

wykonali zamowienie dla Miasta Sulejowek z nienalezyta starannoscia, w szczeg6lnosci:

1) nie wykonali zaméwienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie,

2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,

3) nie wywigzali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

4) wykonana ustuga obarczona byta wada powodujacg koniecznos$¢ poniesienia dodatkowych
naktadow finansowych lub prac przez Miasto Sulejéwek.

4. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostalych parametrow oferty z wykonawcami,

do ktorych zostato skierowane zapytanie ofertowe.

5. Oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje pracownik prowadzacy

poste¢powanie wraz z kierownikiem referatu merytorycznego lub bezposrednio przetozonym.

Oceny ofert 1 wyboru najkorzystniejszej oferty moze takze dokona¢ komisja przetargowa,

powolana na zasadach okreslonych w § 13 niniejszego Regulaminu.

6. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje si¢ z zachowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektow. Wyboru oferty mozna dokona¢ na podstawie kryterium ceny albo

bilansu ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia, ktore w danym

przypadku majq istotne znaczenie dla zamawiajacego np. parametry techniczne, jakosciowe,

funkcjonalne, koszty eksploatacji, gwarancja, czas realizacji zamoOwienia itp.,

z uwzglednieniem ust. 4.

7. Informacj¢ z postgpowania, po akceptacji odpowiednio Zastgpcy Burmistrza lub Sekretarza

Miasta, pracownik przedstawia do zatwierdzenia Burmistrzowi. Decyzj¢ o zawarciu umowy

podejmuje Burmistrz. Wzor informacji z postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego stanowi zalgeznik nr 10 do niniejszego Regulaminu

8. Dokumentacja z postgpowania jest przechowywana w komorce organizacyjnej realizujacej

zamoOwienie.

§ 19. W przypadku gdy zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia, wynikajacego
z zaistnienia sity wyzszej, z zagrozenia zdrowia i zycia ludzi lub zniszczenia mienia, nie majg
zastosowania zapisy § 18 niniejszego Regulaminu.

VI. Umowy w sprawie zamowien publicznych

§ 20. 1. Umowy w sprawach o zamodwienie publiczne wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktore nie zostalo uniewaznione,
prowadzi do zawarcia umowy.

3. Zamowienia publiczne, ktorych przedmiotem sa dostawy i ustugi o wartosci powyze]
5 000 PLN brutto wymagaja zawarcia umowy. W przypadku zamoéwien, ktorych
przedmiotem sg roboty budowlane, bez wzgledu na ich warto$¢, sporzadzenie umowy
w formie pisemnej ma charakter obligatoryjny. Zamodwienia, ktorych przedmiotem sa

6




dostawy i ushugi ponizej tej kwoty moga by¢ udzielone w formie umowy. Wzor umowy

stanowi zalaeznik nr 11 do niniejszego Regulaminu.

4. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego ofertq.

5. W zawieranych umowach w sprawie zamowienia publicznego, nalezy umiesci¢ zapisy

zabezpieczajace interesy zamawiajacego (z zastrzezeniem ust. 3), W szczegolnosci:

1) precyzyjne okreslenie przedmiotu umowy i warunki jej realizacji,

2) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (czgsciowego, koncowego) oraz Sciste
powigzanie ich z warunkami platnosci,

3) precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji,

4) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku
nie wypelnienia warunkéw umowy,

5) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy,

6) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci odstapienia Stron od umowy,

7) zamieszezenie klauzuli dotyczacej stosowania wlasciwego prawa i wilasciwego sadu
w przypadku rozstrzygania sporéw dotyczacych umowy.

6. Umowy w sprawiec zamowienia publicznego musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem

formalno-prawnym przez radcg prawnego i kontrasygnowane przez Skarbnika.

7. Umowe w sprawie zamowienia publicznego podpisuje Burmistrz lub osoba przez niego

upowazniona.

VIL. Postanowienia koncowe
§ 21. 1. Do postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego wszezetych i niezakonczonych
przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

2. 7a przestrzeganie niniejszego Regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikéw odpowiedzialni sa kierownicy komorek merytorycznych.
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Sulejowek, wprowadzonego
zarzadzeniem nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 3 lipca 2013 roku

Suleibwek, A . oovcenvmmramsins

(pieczen zamawiajacego)

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku drogg telefoniczng
W SHPHWIE ZHOMRIRIG | oo omm o e A AR B AR R B s

Data OFERENT Cena Cena Uwagi
rozmowy netto brutto
(sporzadzil)




Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Sulejowek, wprowadzonego
zarzadzeniem nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 3 lipca 2013 roku

WNIOSEK
o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci: nieprzekraczajacej kwoty okreSlonej
w art. 4 ust. 8 ustawy/ powyzej kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy/ powyzej kwot

okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 /*
*- niewfasciwe skreslic

1 | Nazwa komorki organizacyjnej

2 | Przedmiot zamowienia (opis przedmiotu zamowienia)

3 | Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona z nalezytg starannoscig;

Wartos¢ netto ................................z% Wartose bt sy 28,
Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu naeurowynosi ............................
Sredni kurs ztotego do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zamowienia, przyjety zostat

zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow i wynosi ................... zt

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonanow dniu ........................ napodstawie... ..........................

4 | Rodzaj zamowienia : O roboty budowlane o dostawy o ustugi

5 | Zrodio finansowania zabezpieczone w budzecie Miastanarok ............
|8 2RI - o . ; - . . I B

Ptatnosci czesciowe:
Kwota ........................termin ......................
BWEta ... vzt S ORI L it v imirniss s

4 e = e - T e
Referat FRB

6 | Zaméwienie zostanie udzielone w trybie:

POOSIAWA PIAWITE .o i oo sy v S e s s S S L e T b SV B S A 1 o B il R S S G

7 | Uzasadnienie wyboru trybu zamOwienia: ... ... ...

sporzaidzi{/ data sporzgdzenia Kierownik komérki organizacyjnej/ bezposrednio przetozony

9 | Akceptacja Skarbnika Miasta

Sulejowek, dnia .............covvenne
podpis

10 | Zatwierdzenie Burmistrza Miasta:

Sulejowek, dnia .....................
podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej

11 | Rejestr zamowien publicznych: IZP.271.. ...




Zalacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miasta Sulejowek, wprowadzonego
zarzadzeniem nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 3 lipca 2013 r.

Sprawa Nr 1ZP.271.................. Sulejowek ANl s s aseers

Burmistrz Miasta Sulejowek

WNIOSEK
o powotanie komisji przetargowej
do zamowienia o wartosci do / powyzej ............... euro

Wnioskuje o powotanie komisji przetargowej w celu przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem  jest:

Proponowany sktad komisji przetargowe;:

Vi scsimmssumim s e - Przewodniczacy komisji
1 S - Czionek komisji
e - Cztonek komisji

Ao - Czionek komisji
T - Sekretarz komisji

Kierownik Referatu /Samodzielne Stanowisko:

1/ - kwoty okreslone w art. 4 ust. 8) ustawy p.z.p. oraz aktualnym rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie kwot
wartosci zamowien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii

Europejskiej, niepotrzebne skreslic




Zalacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta Sulejowek, wprowadzonego
zarzadzeniem nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 3 lipca 2013 1.

Sptawa Ne lZP. 2. 0 s

PROTOKOL

z posiedzenia Komisji Przetargowe;j

zdnia ... L
Komisja w sktadzie:
s Eosas s KA RAGRENT § -
B s 03 § e DS & -
B oxuvan s uEEeERE s -
A nie s REEES SR -
B e e -

Przewodniczgcy
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Zalgcznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Sulejowek, wprowadzonego

zarzadzeniem nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 3 lipca 2013 r.

REGULAMIN
pracy Komisji przetargowej

Komisja przetargowa dziala na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) zwanej dalej
ustawa, przepisow aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowien
niniejszego Regulaminu.

Przy sporzadzaniu dokumentacji dotyczacej zamowien publicznych Komisje przetargowa
obowigzuja wzory drukow i ogloszen wprowadzone:

1) aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wzorow ogloszen
zamieszczanych w Biuletynie Zamowien Publicznych, jezeli wartos¢ zamowienia
lub konkursu jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 8 ust. 11 ustawy,

2) aktualnym rozporzadzeniem Komisji Wspdlnot Europejskich ustanawiajacym
standardowe formularze do publikacji ogloszen w ramach procedur udzielania
zamowien zgodnie z dyrektywami unijnymi, jezeli wartos¢ zamowienia lub konkursu
jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 8 ust. 11 ustawy,

aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrtow w sprawie protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego — dla zamdéwien o wartosci,
powyzej ktérej stosuje sie przepisy ustawy, okreslonej na dzien wszezeeia
postgpowania,

(8]
—

7 kazdego posiedzenia Komisja przetargowa sporzadza protokot w oparciu o wzor druku
..Protokol z posiedzenia komisji przetargowej" (Zalacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych w Urzgdzie Miasta Sulejowek).

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania.
Praca Komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji, ktory:

1) prowadzi publiczng sesj¢ otwarcia ofert,

2) odbiera o$wiadczenia cztonkow  komisji,  biegtych/rzeczoznawcow, — 0sob
wystepujacych w imieniu zamawiajacego, o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych im  wystgpowanie w  imieniu
zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem
o zaméwienia publiczne oraz wlacza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

3) informuje Burmistrza Miasta Sulejéwek o wystapieniu okolicznoscei powodujacych
wylaczenie czlonka komisji,

4)  wyznacza terminy posiedzen Komisji,

5) prowadzi posiedzenia Komisji,

6) rozdziela pomiedzy cztonkow Komisji prace podejmowane w trybie roboczym.
m. in. przydziela okreslonym czlonkom komisji zadania zwigzane ze sprawdzaniem
i oceng ofert, itp.,

7) nadzoruje prawidlowe sporzadzenie dokumentacji z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

8) informuje Burmistrza Miasta Sulejowek o problemach zwiazanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

9) reprezentuje komisj¢ w wystgpieniach zewnetrznych,

10) po zakonczeniu prac komisji przedktada Burmistrzowi Miasta Sulejowek protokot
postepowania o zamoéwienie publiczne do zatwierdzenia.




6. Komisja przetargowa w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, w szczegdlnosci:

1) uczestniczy w publicznym otwarciu ofert,

2) dokonuje oceny ofert, w tym: sprawdzenia pod wzglgdem formalnym zlozonych
ofert, sprawdzenia dokumentéw zlozonych na potwierdzenie spetnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, analizy tresci ofert pod wzgledem zgodnosci z zapisami
SIWZ,

3) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa przewiduje
prowadzenie negocjacji oraz sporzadza protokot z tych czynnosci,

4) wnioskuje do Burmistrza Miasta Sulejowek o wykluczenie wykonaweow lub
odrzucenie ofert, w przypadkach okreslonych ustawa,

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postgpowania,

6) bierze udzial w czynnosciach zwiazanych z wniesieniem odwolania przez
wykonawcow biorgcych udzial w postgpowaniu.

7. Podczas sesji otwarcia ofert cztonkowie Komisji zobowiazani sa do:

1) uczestniczenia w publicznej sesji otwarcia ofert i sporzadzenia informacji z otwarcia
ofert,
2) zlozenia o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 5 pkt. 2) niniejszego Regulaminu.

8. Otwarcie ofert — czg$¢ jawna posiedzenia:

1) Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w miejscu i terminic okreslonym
w Specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia.

2) Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym:

a) przedmiot i tryb zaméwienia,

b) sklad Komisji Przetargowej,

¢) liczbe ztozonych ofert, ze wskazaniem wykonawcow, ktorych oferty zostaly
uznane za niewazne z powodu zlozenia ich po wyznaczonym terminie,

d) nienaruszalno$¢ stanu ztozonych ofert,

e) kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowania zamowienia.

3) Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy Komisji odezytuje, a sekretarz odnotowuje

w informacji z sesji otwarcia ofert:

a) nazwe 1 adres (siedzibg) wykonawcy,

b) cene oferty, termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji, warunki platnosci,
liczbg stron oferty.

4) Po otwarciu ofert czlonkowie Komisji skladajg pisemne o$wiadczenia o braku lub
istnieniu okolicznosci obligujacych ich do wylaczenia z postgpowania okreslonych
ustawa.

5) W przypadku ztozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu powyzszych
okolicznosei, nie zlozenia o$wiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia niezgodnego
z prawda, czlonek Komisji podlega wylaczeniu z dalszego udziatu w jej pracach.

6) Wylaczenia czlonka Komisji oraz ewentualne powolanie innego dokonuje Burmistrz
Miasta Sulejowek.

9. Ocena ztozonych ofert — cz¢s¢ niejawna posiedzenia:
Podczas czes$ci niejawnej posiedzenia Komisja przetargowa:
1) sprawdza, czy kazda z ofert odpowiada warunkom i zasadom okreslonym w ustawie
i SIWZ oraz czy zostala podpisana przez uprawnionego przedstawiciela
(uprawnionych przedstawicieli) wykonawcey,

2) sprawdza oferty pod katem oczywistych omylek pisarskich oraz omylek
rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ,
a w przypadku ich stwierdzenia zachowuje procedurg wymagang ustawg ,

3) powiadamia wykonawcow o dokonaniu korekty omylek,

M
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16.

4) dokonuje oceny spetnienia warunkéw wymaganych od wykonawcow i odnotowuje
wyniki dokonanej oceny.

5) w przypadku stwierdzenia brakow w dokumentach wzywa wykonawce do ich
uzupehienia, a przypadku watpliwosci wzywa wykonawcee do udzielenia wyjasnienia
tresci oferty,

6) w przypadku stwierdzenia, iz jakikolwiek z wykonawcow kwalifikuje si¢ do
wykluczenia, przygotowuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania
zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére po akceptacji Burmistrza
niezwlocznie przesyla wykluczonym wykonawcom.

7) w przypadku stwierdzenia, iz jakakolwiek oferta kwalifikuje si¢ do odrzucenia,
przygotowuje zawiadomienie o odrzuceniu oferty zawierajace uzasadnienie faktyczne
i prawne, ktére po akceptacji Burmistrza niezwlocznie przesyla wykonawcom,
ktorych oferty zostaly odrzucone,

8) w oparciu o kryteria oceny ofert i ich znaczenie dokonuje oceny ofert i wyniki
zamieszcza w odpowiednich formularzach i przygotowuj propozycje rozstrzygnigcia
postgpowania.

Rozstrzygnigcia postgpowania o udzielenie zamowienia dokonuje Burmistrz Miasta
Sulejowek, na podstawie propozycji Komisji przetargowej.

Na polecenic Burmistrza Miasta Sulejowek Komisja przetargowa powtarza
uniewazniona czynnosc¢, podjeta z naruszeniem prawa.

Po rozstrzygnieciu postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja
niezwlocznie zawiadamia na pismie wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
o wyniku postepowania, a wybranemu wykonawcy wskazuje termin i miejsce podpisania
UMowy.

W przypadku wniesienia odwolania Komisja przetargowa stosuje procedurg opisang
w Dziale VI ustawy ,,Srodki ochrony prawne;j”.

Po zakonczeniu postgpowania, ktérego wynikiem jest zawarcie umowy lub
uniewaznienie postgpowania Burmistrz Miasta Sulejowek zatwierdza Protokol
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego uprzednio podpisany przez
Komisj¢ przetargowa.

Ogloszenie o wyborze oferty lub uniewaznieniu postgpowania Komisja przekazuje
do zamieszczenia na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego, na stronie
internetowe] oraz przekazuje do publikacji zgodnie z procedurg ustawowa.

Komisja konczy swoja dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg wybranym
w drodze postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub z dniem uniewaznienia

A l/
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Zalycznik nr 7
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Sulejowek, wprowadzonego
zarzadzeniem nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 3 lipca 2013 r.

ZARZADZENIE NR BBM.OOSO..'...Z()B
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
AL 1 | |V [ —— . 20.....r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o warto$ci do / powyzej ............ euro ', p.n.

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U.z2010r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.)' zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Powoluje si¢ Komisje Przetargowg w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego 11 AP

| P - Przewodniczacy Komisji
T - Czlonek Komisji

B ol e - Czlonek Komisji

4. e - Czlonek Komisji

s MR ———— - Sekretarz Komisji

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:
1) publiczne otwarcie ofert i wypelnienie odpowiednich zalacznikéw do protokotu
Z postepowania,
2) sporzadzenie dokumentacji z postgpowania i przedlozenie jej do zatwierdzenia
Burmistrzowi Miasta,
3) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postgpowania,
4) przygotowanie propozycji pism oraz innych czynnosci dot. postgpowania przetargowego.
§ 3. Komisja Przetargowa pracuje w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej.
stanowiacej Zalacznik Nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miasta
Sulejowek, przyjetego zarzadzeniem Nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia
3 lipca 2013 1.
§ 4. 1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem powolania.
2. Komisja przetargowa zakoficzy prace z chwila podpisania umowy z wykonawcy
wybranym w drodze postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub z chwilg
uniewaznienia postgpowania.

§ 5. 1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Sulejowek.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

1/ - kwoty okreslone w art. 4 ust. 8) ustawy oraz aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawic kwot wartosci zamowien oraz
konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacyi Unii Europejskiej, niepotrzebne skreslic




Zalacznik nr 8
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Sulejowek, wprowadzonego
zarzadzeniem nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 3 lipca 2013 r.

Sulejowek, dnia ..................

(pieczen zamawiajgcego)
Znak sprawy:

Zapytanie ofertowe

FA:1117: vt 11T, SRR ————————p T DRSSP A
nazwa zamawiajacego

zaprasza do ztozenia ofert na ponizej opisany przedmiot zamoOwienia:

Wymagania techniczne:

- kOsZtY SKEPIOBLAGTL .. o vovs sissusnsinatsmsssnaveruvns pecosorerammsmmenvns sssrmans synssnasss s 428 58800 351S
- termin WyKonania ZAmMOWIETIA ......euveeereurrrruoreiuiiriiieitieanr ettt
- parametry teChnICZNE .......c.ccivveiiiimiimmmeacnsiimitnsienenerestussesssnesseiissitssnnssnaaras
- fUNKCJONAINOSE ...\ivueeiniininnieieueie ittt s ettt ettt
- WarUNKi PRAtNOSCE. 1eeevnenereeininiiii et
= WALIIKT GWHTHTIETL .+ ceoe0 000 samosmans sis somsiassunsnyer s ssasassbmanon conmansnnnramensassossn sy baiainsssst
- inne warunki realizacji ZAMOWIENIA ........o.vvviiiiiriineneiiieniiii sttt

Miejsce i termin ztozenia oferty ...........oovviiiiiiiiiiiiii
Osoba upowazniona do kontaktu z WyKonaweami ...........cooieiiiiii
Sposéb przygotowania oferty: (ofert¢ nalezy przygotowaé w formie pisemnej w jezyku
polskim)
Kryterium oceny ofert —cena .......... %

T amnus %

Sporzadzil: Zatwierdzil:

(podpis 1 pieczatka) (podpis i piecz¢¢ kicrownika lub bezposrednio przelozonego)




Zalacznik nr 9

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Sulejowek, wprowadzonego
zarzadzeniem nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 3 lipca 2013 .

Wzor
OFERTA

INAZWE WYROMBIVOY 50erscan v upinmssons 5o sosini s s eas cxvan
Adres/sied21ba WYKOD@DWOY o -npvmisnus snse numasuws vvess ivs suis
BIIR < cimceomon e mmnsmskoshnsnscon bbb e A BB SR8
2 L e ——
Nr rachunku bankowego ........ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiii e,
Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia .....................
za

CEDE NBHD s iswsammvismusmmss zl (stownie: ...l
podatek VAT s o (e o) o I
cene brutto .........ooeiiiiiinnn PESIOWNIR: « sevmmmsenassuusmans

Oferuj¢ wykonanie zamowienia na nastgpujacych warunkach:

B0 <Ly g Sl [ ey (SRR —
- termin wykonania zamOwienia ............ooooiiiieiiieniiiinn.
= parametry teChNICZNG ........ccovvenvvsnsivsmessssrmsiesisiniossen

- FUNECIOBAINORE « e wrvimssss s i s s s oa e es

~yyaranle platnoscl. . v s co s
- warunki GWarancji ........ocvvvveirniinrieneeienenireiraeneenenes
= inne warunki realizacji ZaMYOWIBILA ... jivissmonismseiins savsmens

Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem zamowienia i nie wnoszg do niego zastrzezen oraz
zobowiazuje si¢ go wykona¢ na wyzej wskazanych warunkach.
Oswiadczam, ze dysponuje potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia.

(podpis wykonawey lub osoby upowaznionej)

Pieczatka wykonawcy




Zalgcznik nr 10
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Sulejowek, wprowadzonego
zarzadzeniem nr BBM.0050.88.2013 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 3 lipca 2013 r.

Sulejowek, dma ... .vowsvnsvesns
NI SPraWY sossessssmarusavanss
Informacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
1. Nazwa komOrKi organizZaCyjne] ........ocoeuvuenienieinrnmernenuenenenttieiiiiieeeraeana.
2. Przedmiot zamoéwienia (opis przedmiotu ZAMOWIENIA .........vutiriririiiiiiiiiiieieneneennns
3. Zamowienie zostalo udzielone W trybie: ......o.ooviiiiiiiiiiiii e

4. Ogloszenie 0 zaméwieniu zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta

Sulejowek i na tablicy ogloszen w jego siedzibie wdniu ...........cocoeiiiiiii
Ternin skladania ofert uplynal w dnill ..o sossmmirivs sy nmmss sy s
Zapytanie ofertowe skierowano do ........ wykonawebw W ormile: .o camneversnsmemes v

Wykaz podmiotéw, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe, zawiera zalgcznik do
niniejszej Informacji.

5. W postepowaniu zlozono ............... ofert.
6. Zbiorcze zestawienie wykonawcow i cen za wykonanie zamowienia
= o 7 T 1 ) ] R e RN
COTBIEE DT 2 s i im0 38009 588 s
OFBTEA DT 3 oovviviivensnseresanssninevmnsessssesesssssss 68 eansns s sssyesmsss s sestssssssssis
DERELE TP o vsownson mmimsansosam s oo i o o s i s SR S A S AP A B S
OMBELE BT 5 . ocovmmromssmmnesmmmmannmsd faiadds SHa 50 or s Ao RS S ST M B AT ST e s SR PResiw i
7. Wymagane warunki udziatu w postgpowaniu spetnia ..................eii Wykonawcow.
8. Najkorzystniejsza oferta:
IazWE 1| BVET WYROIMAWREY s i5wasms 55 550 455 S S v M 4.8 S04 300 80 N R ORI S
Cola 2 WAT .cossmvinainn o s e O S e

.................................................................................................. zlotych)




(podpis akceptujacego)
Zatwierdzil:

Sulejowek, dnia .........cooeveeiniiiiiiiiiinnn

(kierownika komorki organizacyjnej lub bezposrednio przelozonego)

(podpis i picczg Burmistrza)

;




Zalacznik do informacji z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Wykaz podmiotow, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe

Lp.

Nazwa i adres

Forma powiadomienia
wykonawcy

h




Zalacznik nr 11
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta Sulejowek,

wprowadzonego zarzadzeniem nr Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia ...,

UMOWANr..........

ZRWBIA WD ioviansssnssmsamsoes R pomigdzy
Miastem Sulejowek, ul. Dworcowa 55, 05-070 Sulejowek, NIP: 822-21-46-607
REGON: 013269114, reprezentOWanym PIrZ€Z: cveveseseseescescssassnsesessanssnase

.................................... , zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,

zwanym dalej ., Wykonawcg”

§1

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania:

§2
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy, o ktorym mowa w  § |
z dotozeniem nalezytej starannosci, zgodnie ze zlozong ofertg stanowigca zalacznik nr 1

do niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ nie powierza¢ przedmiotu umowy do wykonania osobom
trzecim.

§3
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ opisany w § 1 przedmiot umowy w terminie od dnia
...................................... dodnia ....ooiviiiiii

§4
Za prawidlowe wykonanie opisanego w § 1 przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie w wysokoscii.................. 2 nelly e zt podatek VAT (.....%),
lacznie ............... ZEBrutto (STOWNIE: ..ccvvriiiiiiiiiirciii i e b
....................................................................................................... zlotych)
Wynagrodzenie platne bedzie w terminie ......... dni od daty otrzymania prawidlowo

wystawione] faktury.
Podstawa do wystawienia faktury jest pisemne potwierdzenie przez Zamawiajacego

wykonania przedmiotu umowy.




§5

1. Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie moga by¢ dokonane tylko w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci. W sprawach nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie

przepisy Kodeksu Cywilnego.

o

Wiasciwym do rozstrzygania sporow mogacych wynikna¢ w wyniku realizacji niniejszej
umowy jest Sad Rejonowy w Minsku Mazowieckim.

§6
Umowg sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Zamawiajacy Wykonawca

(]




