ZARZADZENIE Nr BBM.0050.35.2015

BURMISTRZ BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
Miasta Sulejéwek
woj. mazowieckic z dnia 16 marca 2015 r.

W sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Jednostki Realizujgcej Projekt
pn. ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej na terenie Miasta
Sulejéwek”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2013 r. Poz. 594, poz. 645 i poz. 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i poz.1072)
- zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Jednostki Realizujacej Projekt pn. ,,Uporzadkowanie
gospodarki wodno-scieckowej na terenie Miasta Sulejéwek” nadanym zarzadzeniem
nr BBM.0050.156.2013 Burmistrza Miasta Sulejéwek z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie
powolania Pelnomocnika ds, Realizacji Projektu (MAO) oraz Jednostki Realizujacej Projekt
pn. ,Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej na terenie Miasta Sulejowek”,
zmienionym zarzadzeniami nr BBM.0050.188.2014 z dnia 15 grudnia 2014 roku oraz
BBM.0050.20.2015 z dnia 5 lutego 2015 r., wprowadza si¢ nastepujace Zmiany:

1) § 4 otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 4. 1. JRP kieruje Kierownik JRP, ktory podlega bezposrednio MAO oraz Zastepcy
Burmistrza Sulejowek.

2. W czasie nieobecnosci Kierownika JRP, pracami kieruje bezposrednio MAO Iub
Wyznaczona przez niego osoba ze sktadu JRP.”

2) § 6 otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 6. Do obowiazkéw pracownika na stanowisku ds. ksiggowych w szczegllnoscei nalezy:
1) zarzadzanie platnosciami na rachunku Projektu w imieniu i na rzecz beneficjenta;
2) prowadzenie rachunkowosci:
3) weryfikacja faktur i realizacja platnosci:
4) monitorowanie harmonogramu rzeczowo — finansowego i planu platnosci;
5) monitoring zgodnosc;i i realizacji platnosci zgodnie z zapisami kontraktow i umoéw;
6) przygotowywanie miesigcznych i cyklicznych sprawozdan finansowych;
7) przekazywanie danych ksiggowych niezbednych do sporzgdzania wnioskow
o platnosé;
8) prowadzenie spraw placowych os6b zatrudnionych w ramach Projektu:
a) prawidlowe i terminowe Przygotowanie wynagrodzen,
b) miesigczne rozliczanie zaliczek na podatek dochodowy,
¢) roczne obliczenie podatku od wynagrodzen indywidualnie dla oséb zatrudnionych
w projekcie,
d) miesigczne naliczanie skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i fundusz
p racy ’
¢) wykonywanie czynnogci finansowych: dokonywanie przelew6w wynagrodzen;
9) wykonywanie innych zadan wynikajacych z potrzeby prawidlowego zrealizowania
Projektu;”

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpis




