BURMISTRZ
Miasta Sulejéwek
woj. mazowieokie

ZARZADZENIE NR BBM.0050.186.2017
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia 14 wrzesnia 2017 r.

w sprawie powolania Zespolu Projektowego do realizacji Projektu pn.: ,Réwny start
w przyszlo$é - rozwdéj u uczniow sulejoweckich szkél kompetencji kluczowych oraz
postaw niezb¢dnych na rynku pracy”

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t;.
Dz. U. z 2016 r. poz. 446' ze zm.) oraz § 11 ust. 9 i 10 Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta Sulejowek nadanego zarzadzeniem nr BBM.0050.56.2017 Burmistrza Miasta
Sulejowek z dnia 31 marca 2017 r. zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespol Projektowy do realizacji Projektu nr RPMA.10.01.02-14-
8056/17 pn.: ,,RoOwny start w przysztos¢ - rozwoj u ucznidw sulejéweckich szkot kompetenciji
kluczowych oraz postaw niezbgdnych na rynku pracy” wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Osi Priorytetowej X Edukacja dla rozwoju
regionu Dzialania 10.1 Ksztalcenie i rozwdj dzieci i mlodziezy Poddziatania 10.1.2 Edukacja
ogolna w ramach ZIT Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego
2014 - 2020, w sktadzie:

1) Anna Rosa — koordynator projektu, przewodniczacy Zespotlu Projektowego;

2) Hanna Semeniuk — Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1;

3) Magdalena Koziot — Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2;

4) Elzbieta Katuzynska — Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 3;

5) Anna Rogala — Dyrektor Szkoly Podstawowe) nr 4;

6) Andrzej Kosinski — Dyrektor Zespotu Szkot Ponadgimnazjalnych;

7) Wiestawa Przewuska — koordynator szkolny w Szkole Podstawowej nr 1;

8) Elzbieta Kaim — koordynator szkolny w Szkole Podstawowej nr 1;

9) Anna Kordalewska — koordynator szkolny w Szkole Podstawowej nr 2;

10) Anna Mikulska — koordynator szkolny w Szkole Podstawowej nr 3;

11)Joanna Zyskowska — koordynator szkolny w Szkole Podstawowej nr 4;

12)Jolanta  Oniszk-Palacz — koordynator szkolny w Zespole Szkol
Ponadgimnazjalnych;

13) Katarzyna Rosa — specjalista ds. finansowych w Urzedzie Miasta Sulejowek;

14)Urszula Czepiel — specjalista ds. finansowych w Szkole Podstawowej nr 1 oraz
w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych;

15)Danuta  Zochowska-Molak — specjalista ds. finansowych w  Szkole
Podstawowej nr 2;

16)Jolanta Brzozowska — specjalista ds. finansowych w Szkole Podstawowej nr 3
oraz w Szkole Podstawowej nr 4.

2. Zespot Projektowy powotuje si¢ na okres od 04.09.2017 r. do 31.08.2019 r.
3. Do zadan koordynatora projektu nalezy:

1) zarzadzanie projektem zgodnie z zatwierdzong dokumentacja, obowigzujacymi
wytycznymi, dokumentacja programowa, specyfika projektu, prawem
krajowym i wspolnotowym,

2) organizacja dzialan w ramach projektu 1 zarzgdzanie nimi zgodnie
z harmonogramem realizacji projektu;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 2 2016 r. poz. 1579, poz. 1948,
22017 r. poz. 730 i poz. 935



3)
4)

S)
6)

7)
8)
9)

zarzadzanie ryzykiem projektu, analiza ryzyka i podejmowanie dzialan
majacych na celu wyeliminowanie wszelkich nieprawidtowosci;

kontrola pracy personelu projektu oraz zapewnienie sprawnego przeplywu
informacji pomig¢dzy osobami zaangazowanymi w realizacje projektu;
przygotowywanie dokumentow zwigzanych z realizacja projektu;
monitorowanie wskaznikow realizacji celu wskazanych we wniosku
o dofinansowanie;

rozliczanie projektu pod wzgledem merytorycznym i finansowym;

biezaca obstuga biura projektu;

prowadzenie i archiwizacja dokumentacji projektowej;

10) kontrola przestrzegania prawa zamowien publicznych.
4. Do zadan Dyrektorow Szkol nalezy w szczegdlnosci zapewnienie odpowiednich
warunkow do realizacji projektu oraz nadzér nad realizacjg projektu.
5. Do zadan koordynatoréw szkolnych nalezy:

3]

2)

4)

5)
6)
7)

8)
9)

wspolpraca z koordynatorem projektu oraz przygotowanie i przedstawianie
koordynatorowi projektu: dokumentéw dotyczacych postgpu rzeczowego
projektu niezbednych do przygotowania wnioskow o platnosé oraz
sprawozdan, dokumentow dotyczacych planowanego postgpu rzeczowego
projektu, systematycznego informowania koordynatora projektu o problemach
zwigzanych z realizacja projektu, wykonywanie innych czynnosci zwigzanych
z realizacjg projektu zleconych przez koordynatora;

rekrutacja uczestnikow;

prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu;
bezposredni nadzor nad realizacja zaje¢ w szkole, w szczeg6lnosci:
przekazywanie informacji o ewentualnych zmianach w ustalonych
harmonogramach zaje¢¢, przekazywanie sprawozdan ze zrealizowanych zajeé
(listy obecnosci, kserokopie dziennikéw zajed);

promocja projektu poprzez oznakowanie sal i pomocy dydaktycznych zgodnie
z wytycznymi w zakresie informacji i promocji;

monitorowanie rezultatow projektu, raportowanie o nieprawidlowosciach i
zagrozeniach zwigzanych =z realizacja projektu, propozycje dziatan
zapobiegawczych;

przeprowadzenie ankiet monitorujgcych wérdd dzieci i nauczycieli;

obowigzek uczestniczenia w kontrolach;

opracowywanie opisu przedmiotu zamoéwienia dot. zakupu wyposazenia
szkolnych pracowni;

10) obowigzek uczestnictwa w spotkaniach roboczych, majagcych na celu

planowanie i wdrazanie kolejnych dziatan.

6. Do zadan specjalistow ds. finansowych nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

przygotowanie zasad polityki rachunkowosci dla projektu;

weryfikowanie i akceptowanie pod wzgledem rachunkowym dokumentéw,
ktore powstaly w projekcie, z uwzglednieniem zasad kwalifikowalnosci
wydatkow;

prowadzenie ewidencji ksiggowej projektu;

obstuga rachunku bankowego w tym przygotowywania przelew6w i realizacji
platnosci wynikajgcych z projektu;

wspoOlpraca z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu;

sporzgdzanie  dokumentéw  rozliczeniowych  zgodnie z  ustalonym
harmonogramem ptatnosci;



7) sporzadzanie planéw wydatkéw projektu z uwzglgdnieniem obowiazujace)
klasyfikacji budzetowej, przygotowywanie propozycji zmian do planow w
ciggu roku budzetowego na podstawie sporzadzanych zestawien dokumentow
rozliczeniowych przedstawiajacych wykorzystanie $rodkéw realizowanego
projektu,

8) sporzadzanie sprawozdan okresowych z realizacji wydatkow projektu;

9) biezaca wspolpraca z koordynatorem projektu i pozostalym personelem
zatrudnionym w ramach projektu;

10)prowadzenia pelnej dokumentacji ksiggowej projektu;

11)wykonywanie innych obowiazkéw zleconych przez koordynatora projektu
zwigzanych z obstuga ksiggowa projektu.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Stanowisku ds. Kultury i Promocji.
§ 3. 1. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta

Sulejowek.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




