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ZARZADZENIE Nr 91/2012
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
7z dnia 29 czerwca 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Sulejéwek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22001 r. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.") zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Sulejowek, stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia nr 15/2011 z dnia 28 lutego 2011 r., zmienionym zarzadzeniami nr 73/2011
z dnia 8 lipca 2011 r. i nr 110/2011 z dnia 26 wrzesnia 2011 r. , wprowadza si¢ nastgpujace
Zzmiany:

1) w §2 pkt. 6 po wyrazie ,,referaty” dodaje si¢ wyraz ,,pracownie”,
2) w § 5 ust. 6 skresla si¢ pkt.9,

3) w § 7 ust. 2 pkt. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) Stanowiska ds. obstugi Biura
Burmistrza”,
4) w § 10 ust. 1 pkt. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1) Stanowisko ds. obstugi Biura
Burmistrza - BBM”,
5) w § 10 ust. 1 skredla si¢ pkt.20,
6) Zmienia sie schemat organizacyjny Urzedu, o ktorym mowa w §10 ust. 2
Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta Sulejowek, w tresci zatacznika do niniejszego

zarzadzenia.

7) w § 11 ust. 1 pkt.]l otrzymuje brzmienie: ,,1) Stanowisko ds. obstugi Biura
Burmistrza”,

8) w § 11 ust. 1 pkt. 6 po wyrazach ,,organizowanie miejskich imprez kulturalnych”
skresla si¢ wyrazy ,,we wspdlpracy z koordynatorem ds. kultury i z organizacjami

pozarzadowymi”

! zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23 poz.220, Nr 62
poz.558, Nr 113 poz.984, Nr 153 poz.1271 i Nr 214 poz.1806, z 2003 r. Nr 80 poz.717 i Nr 162 poz.1568,
z 2004 r. Nr 102 poz.1055, Nr 116 poz.1203 i Nr 167 poz.1759, z 2005 r. Nr 172 poz.1441 i Nr 175 poz.1457,
z 2006 r. Nr 17 poz.128 i Nr 181 poz.1337, z 2007 r. Nr 48 poz.327, Nr 138 p0z.974 i Nr 173 poz.1218, z 2008
r. Nr 180 poz.1111 i Nr 223 poz.1458, z 2009 r. Nr 52 poz.420 i Nr 157 poz.1241, z 2010 r. Nr28 poz.142
i poz. 146, Nr 40 poz.230 i Nr 106 poz.675, z 2011 r. Nr 21 poz.113, Nr 117 poz.679, Nr 134 poz.777, Nr 149
poz. 887 i Nr 217 poz.1281 oraz 22012 r. Nr 0 poz.567. ﬁ\ [




9)w § 11 ust. 1 pkt.10 otrzymuje brzmienie:

,10) Referat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej - zarzadzanie
mieszkaniowym zasobem miasta oraz lokalami uzytkowymi, utrzymanie porzadku i czystosci
terenéow publicznych miasta, prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka odpadami
w zakresie selektywnej zbiorki nieczystosci statych w tym odbioru odpadéw niebezpiecznych
i wyrobow zawierajacych azbest oraz zwlok padlych zwierzat z drég i terenéw publicznych
itp., nadzor nad utrzymaniem urzadzenn odwadniajacych, opieka miejsc pamigci narodowej
w tym utrzymanie zieleni niskiej i wysokiej, utrzymanie zieleni w obrgbie paséw drog
gminnych, administrowanie targowiskiem, prowadzenie spraw zwigzanych z o$wietleniem
ulic i placow, biezace utrzymanie placow i zabaw, biezace utrzymanie drég gminnych w tym
utrzymanie zieleni, pielegnacja i wycinka drzew, prowadzenie spraw zwigzanych
z zarzadzaniem drogami publicznymi na terenie miasta i drogami wewnetrznymi bedacymi
wlasnoécia miasta w tym sprawy zwigzane z organizacja ruchu, prowadzenie spraw
zwigzanych z uzgadnianiem tras przejazdéw oraz wydawaniem zezwolen na przejazdy
pojazdéw nienormatywnych, prowadzenie spraw zwigzanych 2z ubezpieczeniem
od odpowiedzialno$ci cywilnej za zdarzenia powstale w zwiazku z prowadzeniem
dzialalnosci w zakresie zarzadzania drogami publicznymi, prowadzenie ewidencji drég
gminnych oraz ewidencji dr6g wewnetrznych bedacych wlasnoscia miasta, koordynowanie
spraw z zakresu organizowania transportu publicznego, organizacja i prowadzenie odbioru
odpadéw komunalnych.”

10) w § 11 ust. 1 pkt.11 otrzymuje brzmienie:

,11)  Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomo$ciami — scalanie, podzialy
i rozgraniczanie nieruchomosci, gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomodci
a w szczegodlnoscei sprzedaz nieruchomosei, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, trwaly
zarzad, najem lub dzierzawe, nabywanie i zamiany nieruchomosci, darowizny, oplaty za
uzytkowanie wiéczyste i trwaly zarzad, przeksztalcanie uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnoéci oraz sporzadzanie planu wykorzystania zasobu, prowadzenie postgpowan
w sprawie naliczania oplat adiacenckich, prowadzenie spraw 2z zakresu wykupu
i odszkodowan za nieruchomo$ci przejete na cele publiczne, prowadzenie spraw zwigzanych
z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic i obiektow fizjograficznych oraz numeracji
porzadkowej nieruchomosci, regulacja stanu prawnego nieruchomosci, prowadzenie
ewidencji miejscowosci, ulic i adresow.”

11) w § 11 ust. 1 pkt.12 otrzymuje brzmienie:

»,12) Referat Zagospodarowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska -
wydawanie wypisow i wyryséw z planow miejscowych, wydawanie decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowaniu terenu, uzgadnianie projektow podzialdéw geodezyjnych,
ustalanie i nakladanie renty planistycznej oraz jej egzekucja, prowadzenie ewidencji

zabytkow nieruchomych, opracowywanie programu ochrony srodowiska, aktualizowanie
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i raportowanie jego realizacji, przeprowadzenie pelnej procedury oceny przedsigwzigcia
zakonczone wydaniem decyzji o uwarunkowaniach $rodowiskowych dla przedsigwzigé
mogacych znaczaco oddzialywaé na Srodowisko, urzadzanie terenéw zielonych i ochrona
zieleni w miescie, przygotowywanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw, wspolpraca
ze Starostwem w zakresie zezwolen na wycinke drzew na terenach gminnych badz Skarbu
Panstwa, uzgadnianie projektéw decyzji na wycink¢ drzew na drogach gminnych
7z Regionalng Dyrekcja Ochrony Srodowiska, prowadzenie gminnego rejestru pomnikow
przyrody, w tym zlecanie prac i nadzdér nad pielggnacjg drzew pomnikowych, ochrona
szczegblnych okazéw drzewostanu miejskiego, nadzér nad gospodarka lesna w lasach
gminnych zgodnie z ustawa o lasach, prowadzenie spraw pozostalych z zakresu ustawy
o ochronie przyrody, prawie ochrony $rodowiska i prawa wodnego, prowadzenie spraw
zwiazanych z gospodarkg odpadami w zakresie opinii dla Starostwa niezbgdnych do wydania
zezwolenia dla przedsiebiorcy na zbieranie, odzysk i transport odpadow, wydawanie
zezwolen dla przedsigbiorcow z zakresu ustawy o utrzymaniu czystosci, prowadzenie
kontroli przedsigbiorcow i 0sob fizycznych z zakresu przestrzegania Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku w miescie, prowadzenie rejestru umow zawieranych przez mieszkancow
z przedsigbiorcami prowadzacymi dziatalno$¢ w zakresie wywozu odpadéw komunalnych
i nieczystosci cieklych, prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o $rodowisku i jego ochronie, prowadzenie rejestru zezwolen na
utrzymywanie pséw rasy uznawanej za agresywna, wylapywanie bezdomnych zwierzat z drég
i terenéw publicznych Miasta, zbieranie danych i naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie
ze $rodowiska, prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, w tym organizacja i przeprowadzanie
spisow rolnych i wybordéw do Izby Rolniczej, propagowanie edukacji ekologicznej.”

12) w § 11 ust. 1 pkt.13 otrzymuje brzmienie:

,,13) Pracownia Urbanistyczna Miasta Sulejéowek— opracowywanie nowych planow
miejscowych zagospodarowania przestrzennego oraz zmiany istniejacych planéw
miejscowych, prowadzenie obslugi formalno-prawnej przy sporzadzaniu studium
i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miasta, opracowywanie zmian
studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Miasta Sulejowek,
opracowywanie koncepcji rozwigzan urbanistycznych dla nieruchomosci miejskich,
opracowywanie opinii urbanistycznych, dokonywanie okresowej oceny skutkow
zagospodarowania przestrzennego wynikajacych z realizacji planéw miejscowych oraz oceny
aktualnosci  plandw  miejscowych, prowadzenie rejestru  planéw  miejscowych
i archiwizowanie planéw miejscowych, wydawanie decyzji lokalizacyjnych celu publicznego,
nadzor urbanistyczny nad zagospodarowaniem przestrzennym oraz wygladem estetycznym

Miasta, prowadzenie rejestru decyzji Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych na

wylaczenie gruntéw z produkcji lesnej z terenu Miasta.”




13) w § 11 ust. 1 pkt.14 otrzymuje brzmienie:

,»14) Audytor Wewnegtrzny - przedstawianie Burmistrzowi obiektywnej i niezalezne;
oceny adekwatnosci, skutecznoéci i efektywnosci kontroli zarzadczej w Urzedzie (I poziom
kontroli zarzadczej) oraz jednostkach organizacyjnych miasta (II poziom kontroli zarzadczej),
dokonywanie oceny kontroli zarzadczej I i II poziomu polegajacej na badaniu zgodnosci
dziatalnoéci z przepisami prawa oraz z procedurami wewnetrznymi, badaniu skutecznosci
i efektywnos$ci dziatania, badaniu wiarygodnosci sprawozdan finansowych, weryfikacji
poziomu ochrony zasobéw, badaniu przestrzegania i promowania zasad etycznego
postgpowania, badaniu efektywnoséci i skutecznosci przeptywu informacji, weryfikacji
procesu zarzadzania ryzykiem, przygotowywanie rocznego planu audytu wewngtrznego,
sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu audytu wewngtrznego za rok poprzedni,
realizacja zadan audytowych na podstawie rocznego planu audytu wewngtrznego, realizacja
czynnosci doradezych, w tym skladanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzgdu, realizacja czynnosci sprawdzajacych poziom wdrozenia zalecen
audytowych, dokonywanie analizy obszaréw ryzyka w zakresie dzialania Urzedu i jednostek
organizacyjnych miasta, prowadzenie akt biezacych i statych audytu wewngtrznego.”

14) w § 11 ust. 1 skresla si¢ pkt. 20,

15) w § 11 ust. 1 pkt. 21 skresla si¢ na konicu wyrazy ,,oraz Koordynatorem ds. Kultury”

16) w § 11 ust. 4 skresla si¢ pkt. 1.

17) w § 22 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,1. Burmistrz przyjmuje w sprawach
dotyczacych Miasta oraz skarg i wnioskéw w poniedziatek w godzinach 13.00 — 18.00”

18) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie: ,2. Obstuge organizacyjno-biurowg
przyjmowania skarg i wnioskoéw zapewnia Stanowisko ds. obstugi Biura Burmistrza”

19) w § 23 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,1. Stanowisko ds. obstugi Biura Burmistrza
prowadzi ewidencje skarg i wnioskdéw oraz przekazuje sprawy do zalatwienia zgodnie
z otrzymanymi dyspozycjami oraz czuwa nad terminowym ich rozpatrzeniem i udzieleniem
odpowiedzi.”

20) w § 24 ust. 1 i 5 wyrazy ,,Biuro Burmistrza Miasta” zastgpuje si¢ wyrazami

..Stanowisko ds. obstugi Biura Burmistrza.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podg;sama, Z mocg obowigzujaca
od dnia 2 lipca 2012 1. 2%
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Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta jest integralng czgscia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta, stanowigcego Zatacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Sulejowek

nr 15/2011 z dnia 28 lutego 2011 1.

zmieniony zarzadzeniem Burmistrza Miasta Sulejowek

nr 73/2011 z dnia 8 lipca 2011 r,

zmieniony zarzadzeniem Burmistrza Miasta Sulejowek

nr 110/2011 z dnia 26 wrzegnia 2011 1.

zmieniony zarzadzeniem Burmistrza Miasta Sulejowek

nr 91/2012 z dnia 29 czerwca 2012 r.
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