Zarzadzenie Nr BBM.0050.34.2021
Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia 11 lutego 2021 roku

w sprawie ujednolicenia zasad obliczania prewspoélczynnika i wspolczynnika struktury
sprzedazy wykorzystywanych do wlasciwego odliczania naliczonego
podatku od towaréw i ustug

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
z 2020r. poz 713 ze zm.") , art. 86 ust.2a-2h art. 90 ust.3-6,9a, 10 i art. 90c ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020r. poz. 106 ze zm.?) w zwiazku
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie sposobu okre$lania
zakresu wykorzystywania nabywanych towardéw i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej
w przypadku niektorych podatnikow (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 22) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Miescie
Sulejowek 1 jej jednostkach budzetowych oraz zaktadzie budzetowym ustala si¢ nastepujace
zasady dokumentowania i ustalania prewspotczynnika i wspdtczynnika struktury sprzedazy
wykorzystywanych do wlasciwego odliczania naliczonego podatku od towaréw i ustug,
stanowigce Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek gminnych do S$cistego przestrzegania
postanowien zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek budzetowych /
zakladu budzetowego Miasta Sulejowek oraz kierownikowi referatu finansow

i rachunkowosci budzetowej Urzedu Miasta Sulejowek.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta
Sulejowek.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Sulejowek

Arkadiusz Sliwa

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w: Dz. U. z 2020r., poz. 1378.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w: Dz. U. z 2019r. poz. 1495, poz. 1751,
poz. 1520; Dz. U. z 2020r. poz. 106, poz. 568, poz. 1065, poz. 1106, poz. 1747, poz. 2419



Zaltacznik do Zarzadzenia Nr BBM.0050.34.2021
Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 11 lutego 2021 roku

§ 1. 1 Celem procedury jest ustalenie jednolitych zasad dokumentowania i ustalania
prewspotczynnika i wspotczynnika struktury sprzedazy wykorzystywanych do wlasciwego
odliczania naliczonego podatku od towaréw i ustug.

2.1lekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) urzedzie obstugujacy jst —rozumie si¢ przez to Urzad Miasta Sulejowek obshugujacy
Miasto Sulejowek;
2) jednostce gminnej — urzad, jednostka budzetowa, zaktad budzetowy;
3) prespotczynniku — (stosowany skrot PRE) rozumie si¢ przez to proporcje ustalong na
podstawie art. 86 ust. 2a-2h ustawy o podatku od towarow i ushug;
4) wspotczynniku VAT — (stosowany skrot WSS) rozumie si¢ przez to proporcj¢ ustalong na

podstawie art. 90 ust. 3 ustawy 0 podatku od towarow i ustug.

§ 2. 1. Dla potrzeb obliczania prewspotczynnika przez Urzad Miasta Sulejowek
wprowadza si¢ tabele pod nazwa ,, Tabela odliczen prewspotczynnika ,,PRE” — dla Urzedu
Miasta Sulejowek”, ktora stanowi tabelg nr 1 do niniejszego zatacznika.

2. Dla potrzeb obliczania prewspotczynnika przez jednostki budzetowe wprowadza si¢
tabele pod nazwa ,,Tabela odliczen prewspotczynnika ,,PRE” — dla jednostki budzetowej”,
ktora stanowi tabelg nr 2 do niniejszego zalacznika.

3. Dla potrzeb obliczania prewspotczynnika przez zaktad budzetowy wprowadza sig
tabele pod nazwa ,,Tabela odliczen prewspotczynnika ,,PRE” — dla zaktadu budzetowego”,
ktora stanowi tabele nr 3 do niniejszego zatacznika.

4. Prezentowane w tabelach dane, wprowadzone w celu ustalenia prewspotczynnika,
winny mie¢ potwierdzenie w ewidencji ksiggowej jednostki oraz by¢ udokumentowane
w formie wydrukéw z ewidencji, jako zalacznikow do tabeli.

5. Dokumentacja, o ktorej powyzej mowa winna by¢ przechowywana przez okres co
najmniej 11 lat, a w przypadku projektow finansowych §rodkami pochodzacymi z budzetu
Unii Europejskiej przez okres okreslony w zawartej umowie.

6. Dla danego roku podatkowego wstepny prewspotczynnik bedzie ustalony w oparciu
0 dane za rok poprzedni.

7. Dla celow korekty, rzeczywisty prewspotczynnik bedzie ustalony na podstawie
danych z roku, w ktorym dokonano odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 3. 1. Podstawg obliczenia wspolczynnika sprzedazy dla danej jednostki gminnej
beda w szczegdlnosci dane ze sktadanych za dany rok deklaracji VAT oraz dane ksiggowe.

2. Wspdlczynnik struktury sprzedazy bedzie ustalony jako udzial rocznego obrotu
realizowanego przez jednostk¢ gminng z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje
prawo do obnizenia podatku VAT naleznego (opodatkowanymi np.; stawkami 0%, 5%, 8%,
23%) w catkowitym obrocie realizowanym przez jednostke z tytutlu czynnosci objetych



ustawg o VAT (czynno$ciami zwolnionymi — zw i opodatkowanymi stawkami VAT).
Wskazane obroty winny zosta¢ zmniejszone o obrot uzyskany z tytulu sprzedazy $rodkow
trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych amortyzowanych w czasie uzywanych przez
jednostke na potrzeby tej dzialalno$ci. Szczegélnie zasady obliczania wspodtczynnika
okreslaja przepisy art. 90 ust. 3 i 4 ustawy o podatku od towardéw i ustug.

3. Wspotczynnik okresla si¢ procentowo i1 zaokragla w gore do najblizszej liczby
catkowite;j.

4. Dla danego roku podatkowego wstepny wspotczynnik struktury sprzedazy bedzie
ustalony na podstawie danych z roku poprzedniego, tzn. poprzedzajacego rok podatkowy.

5. Dla celéw korekty, rzeczywisty wskaznik struktury sprzedazy bedzie ustalony na
podstawie danych z roku, w ktorym dokonano odliczenia podatku VAT naliczonego.

§ 4. Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikow jednostek gminnych do:
1. przedilozenia w terminie do 15 lutego kazdego roku pisma informujacego o wysokosci
wstepnych wspoétczynnikow, ktore beda obowigzywaé w danym roku podatkowym wraz
z tabelg kalkulacji lub informacji o braku koniecznosci stosowania wspotczynnikow.
2. przedtozenia w terminie do 15 lutego kazdego roku informacji o rzeczywistych
wspotczynnikach, ktore zostang przyjete do korekty rozliczen za poprzedni rok podatkowy
wraz z tabelg kalkulacji lub informacji o braku konieczno$ci stosowania wspdtczynnikow.
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Tabelanr 1

Tabela odliczen prewspélczynnika ,,PRE” — dla Urzedu Miasta Sulejowek”

Wyszczegélnienie 2021 rok
Roczny obrot z dzialalnos$ci gospodarczej zrealizowany przez Urzad Miasta Sulejowek, stanowiacy
cze$¢ rocznego obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dzialalnosci gospodarczej (1-2)
1 | (+) | roczny obrét z dziatalno$ci gospodarczej podlegajacej ustawie VAT
2 | (-) | roczny obrot ze sprzedazy srodkow trwatych
Dochody Urzedu Miasta Sulejéwek (1-2)
1 | Sprawozdanie RB -27S
2 | Zmniejszenia Dochodow (a+b+c+d+e+f+g+h)
a) | dochody, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych
* | odsetki od $rodkéw na rachunkach bankowych
* | odsetki od udzielonych pozyczek
* | dywidendy z tytutu posiadanych praw majatkowych
* | spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej
b) zwrot r6znicy podatku, o ktorej mowa w art. 87 ust. 1 ustawy o VAT lub zwrot kwoty podatku
naliczonego, o ktorej mowa w art. 86 ust. 8 pkt 1 ustawy o VAT
dochody wykonane JB(tj. samorzadowej JB, innej niz urzad obstugujacy JST) powigkszone o kwote
0 stanowiaca rownowartos¢ srodkow przeznaczonych na wyplate przez t¢ jednostke, na podstawie
odrebnych przepisow zasitkow, zapomdg i innych §wiadczen o podobnym charakterze na rzecz osob
fizycznych, celem realizacji zadan JST
d) srodki finansowe pozostajace na wydzielonym rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych, odprowadzone na rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
e) | wplaty nadwyzki $srodkow obrotowych samorzagdowego ZB
kwoty stanowigce rownowarto$¢ srodkow innych niz stanowigce zaptate, o ktorej mowa w art. 29a ust. 1
ustawy VAT, przekazane samorzagdowym ZB, innym jednostka sektora finansoéw publicznych oraz
f) | innym osobom prawnym lub jednostka organizacyjny nieposiadajacym osobowosci prawnej, z wyjatkiem
kwot, ktore zostaty zwrdcone, celem realizacji przez te podmioty zadan jednostki samorzadu
terytorialnego
) odszkodowania nalezne JST, pomniejszone o kwoty odszkodowan stanowiacych zaptate, o ktorej mowa
9 w art. 29a ust. 1 ustawy o VAT
h) sprzedaz srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, gruntéw i praw wieczystego
uzytkowania gruntow, jezeli sg zaliczane do §rodkow trwatych jst
Prewspolczynnik proporcji (zaokraglony w gére do najblizszej liczby catkowitej) %




Tabela nr 2

»Tabela odliczen prewspolczynnika ,,PRE” — dla jednostki budzetowej”

Nazwa JednoSthi DUAZELOWE] . . . .. ...ttt ettt ettt ettt ettt e aaeeeeeeeennnnaaseeeeeens

Wyliczenie prewspoiczynnika na 2021 rok wg danych z 2020 roku.

Kwota

Wynik

Xx=AXx100

Czyli...%

A- roczny obroét z dziatalno$ci gospodarczej realizowany przez

D - dochody wykonane

Wyliczenie dochoddw dla ..........coeiiiiniiiii e
(1+2-3) + (4-5)

1. Dochody wykonane RB-27s

2. Dochody wykonane RB-34S

3. Wylaczenia (ze znakiem minus)

- Odsetki bankowe

- Darowizny

- Sprzedaz $rodkow trwatych

4. Srodki przeznaczone na realizacje zadan RB-28s

5. Wylaczenia (ze znakiem minus):

-Zasitki, zapomogi oraz inne $wiadczenia




Tabelanr 3

»Tabela odliczen prewspolczynnika ,,PRE” — dla zakladu budzetowego”

Na podstawie § 3 ust. 4 rozporzadzenia sposdb okreslania proporcji dla zaktadu

budzetowego ustala si¢ wedtug wzoru:

A x 100

P

X — proporcja okreslong procentowo, zaokraglong w gore do najblizszej liczby catkowitej
A — roczny obroét z dziatalno$ci gospodarczej zrealizowany przez zaktad budzetowy

P — przychody wykonane zaktadu budzetowego

N Lo [ (o | VT TN

Kwota

Wynik

A - Roczyn Obrét z dzialalnoéci gospodarczej realizowany przez zaklad za rok
\ gosp ] yp
poprzedni (Deklaracja VAT-7)

1. Przychody wykonane RB-30S (razem H)

la. Wylqczenia (ze znakiem minus)

-odsetki od srodkéw na rachunkach bankowych -

—kwota zwréconych dotacji -

= wyplaty nadwyzek srodkow obrotowych zakladu budzetowego -

—odszkodowania nalezne zakiadowi inne niz odszkodowania stanowiqce zaplate 0

ktorej mowa w art. 29a ust. 1 ustawy

-przychody uzyskane z tytutu sprzedazy srodkow trwatych, podlegajqgcych amortyzacji

oraz gruntow i praw wieczystego uzytkowania gruntow - uzywanych na potrzeby
prowadzonej dziatalnosci

—rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych nie stanowigca przychodu zaktadu -

P- Przychody wykonane zakladu(1-1a)




