ZARZADZENIE NR 9/2011
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia 31 stycznia 2011 r.

w sprawie projektéw uchwal Rady Miasta Sulejowek oraz zarzadzen Burmistrza
Miasta Sulejowek

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwiazku z art. 11 a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm.") zarzadza sie,
co nastepuje:

1)

2)

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

§ 1. Zarzadzenie okresla tryb:

Opracowywania projektow uchwat Rady Miasta Sulejowek przygotowywanych przez
Burmistrza Miasta Sulejéwek oraz projektéw zarzadzen Burmistrza Miasta Sulejowek.
Oglaszania uchwat rady Miasta Sulejowek i zarzadzen Burmistrza Miasta Sulejowek.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

budzecie - nalezy przez to rozumie¢ budzet Miasta Sulejowek;

Biuletynie Informacji Publicznej - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji
Publicznej Miasta Sulejowek;

Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Sulejowek;

komérkach - nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy Urzedu Miasta Sulejowek, Referaty
Urzedu Miasta Sulejowek, Biura Urzedu Miasta Sulejowek, Samodzielne Stanowiska
Urzedu Miasta Sulejowek, jednostki organizacyjne Miasta Sulejowek;

komérce wiodgcej - nalezy przez to rozumie¢ komoérke odpowiedzialng za opracowanie
projektu uchwaty Rady Miasta Sulejowek lub zarzadzenia Burmistrza Miasta Sulejowek,
do ktorej zakresu dziatania naleza sprawy regulowane w projekcie uchwaly lub projekcie
zarzadzenia, albo wyznaczong przez Burmistrza Miasta Sulejowek, Wiceburmistrza
Miasta Sulejowek, Sekretarza Miasta Sulejowek lub Skarbnika Miasta Sulejowek;
materialach informacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ materiaty dotyczace projektu
uchwaly Rady Miasta Sulejéwek lub projektu zarzadzenia Burmistrza Miasta Sulejowek,
nie stanowiace projektu uchwaty ani jego czesci, ktore moga by¢ zalaczone do projektu
przez komorke wiodaca;

projekcie uchwaly - nalezy przez to rozumie¢ projekt uchwaty Rady Miasta Sulejowek;
projekcie zarzadzenia - nalezy przez to rozumie¢ projekt zarzadzenia Burmistrza Miasta
Sulejowek;

radnych - nalezy przez to rozumie¢ radnych miasta Sulejowek;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116 poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 .
Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, 2 2008 r.
Nr 189, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz.
1421146 i Nr 40, poz. 230.




10) radzie - nalezy przez to rozumieé¢ Rade Miasta Sulejowek;

11) sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Miasta Sulejowek;

12) skarbniku - nalezy przez to rozumieé¢ Skarbnika Miasta Sulejowek;

13) urzedzie - nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Sulejowek;

14) wiceburmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Wiceburmistrza Miasta Sulejowek;

15) zarzadzeniu - nalezy przez to rozumieé zarzadzenie Burmistrza Miasta Sulejéwek:
16) uchwale - nalezy przez to rozumieé uchwale Rady Miasta Sulejowek.

§ 3. 1. Do opracowania projektow stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej”
(Dz. U. Nr 100, poz. 908).

2. Projekt uchwaly i uzasadnienie do niego powinny spetnia¢ wymogi okreslone

w § 20 i 21 zalacznika do uchwaty Rady nr 225/XXXVIII/09 z dnia 26 marca 2009 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Miasta Sulejéwek (Dz. Urz. Woj. Maz. Nr 75, poz.
2058).

3. Formg elektroniczng projektu aktu podlegajacego ogloszeniu w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego opracowuje si¢ w edytorze aktoéw
prawnych Urzgdu w formacie XML, umozliwiajacym tworzenie i edycje projektu
wsposob zgodny z wymaganiami technicznymi, okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 kwietnia 2008 r. w sprawie
wymagan technicznych dokumentéw elektronicznych zawierajacych akty normatywne
1 inne akty prawne, elektronicznej formy dziennikéw urzgdowych oraz $rodkow
komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikéw danych (Dz. U. Nr 75, poz.
451, Nr 113, poz. 722 i Nr 232, poz. 1568).

4. Formeg elektroniczng projektu opracowuje si¢ z zastosowaniem nastepujacych
ustawien:

I) czcionka Times New Roman, kolor czarny, rozmiar 12 punktéw, rozmiar czcionki
odnos$nikéw (przypiséw) — 10 punktow:;

2) wielkos¢ margineséw: prawego, lewego, gérnego, dolnego — 2,5 cm;

3) tekst wyjustowany;

4) tytul uchwaly lub zarzadzenia, numer, data, nazwa jednostek systematyzacyjnych
wyzszego stopnia: tytulow, dzialéw, rozdzialéw i oddzialéw oraz tytul zalacznika —
wysrodkowane i pogrubione;

) numer strony umieszczony na dole (w stopce), z pominieciem numeru na pierwszej
stronie, z wyrownaniem do $rodka strony, przy czym odrebna numeracj¢ wprowadza si¢
dla kazdego zalacznika.

§ 4. 1. Projekt, w tym jego forme elektroniczng opracowuje komérka wiodaca.
2. W przypadku, gdy projekt zawiera dane osobowe komérka wiodaca:

1) przygotowuje dodatkowa wersj¢ projektu, w tym Jjej forme elektroniczna, pozbawiona
danych osobowych umozliwiajacych identyfikacje osoby fizycznej, ktérej dane dotycza,
do celéw zwigzanych z publikacjg w Biuletynie Informacji Publicznej;




2) umieszcza na oryginale projektu pieczgé o tresci: ,,Dane osobowe podlegajace ochronie
(art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych / Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm./”.
3. Przykladowy wzér projektu:

1) uchwaly okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia,

2) uchwaly zmieniajacej uchwale okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia,

3) uchwaly uchylajacej uchwate okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia,

4) zarzadzenia okresla zalacznik nr 4 do zarzadzenia,

5) zarzadzenia zmieniajacego zarzadzenie okresla zalacznik nr 5 do zarzadzenia,

6) zarzadzenia uchylajacego zarzadzenie okresla zalacznik nr 6 do zarzadzenia.

§ 5. 1. Do projektu zmieniajacego uchwale lub zarzadzenie komérka wiodaca sporzadza,
nie stanowigcy czesci projektu, tekst ujednolicony uchwaty lub zarzadzenia, w tym jego
formg¢ elektroniczna.  Tekst ujednolicony uwzglednia tekst pierwotny  uchwaty
lub zarzadzenia oraz wszystkie zmiany tekstu pierwotnego a takze zmiany wynikajace
z projektu.

2. Oryginat tekstu ujednoliconego uchwaly lub zarzadzenia w formie papierowej
na ostatniej stronie parafuje kierownik komérki wiodacej lub wyznaczony przez Burmistrza,
pracownik.

3. Wzér tekstu ujednoliconego:

1) uchwaly okresla zalacznik nr 7 do zarzadzenia;
2) zarzadzenia okresla zalacznik nr 8 do zarzadzenia.

§ 6. 1. Komorka wiodgca opracowuje uzasadnienie projektu uchwaly, w tym jego forme
elektroniczng.
2. Oryginal uzasadnienia projektu uchwaly, opracowany w formie papierowe;j,
na ostatniej stronie parafuje kolejno:
1) gléwny ksiggowy w przypadku zobowiazan wywotujacych skutki finansowe dla budzetu:
2) kierownik komérki wiodace;.
3. Wz6r uzasadnienia projektu uchwaty okresla zatacznik nr 9 do zarzadzenia;

§7.1. W pracach nad projektem komérka wiodaca w razie potrzeby wspolpracuje

z komorkami.
2. Komérki w terminie 7 dni udzielajg niezbednych wyjasniefi komdrce wiodace;.

§8.1. Komoérka wiodaca przedklada radcy prawnemu do opinii, co do zgodnosci
z przepisami prawa, projekt uchwaty lub zarzadzenia w formie papierowe;:
a) oryginal:
—  projektu,
—  uzasadnienia projektu uchwatly,
—  tekstu ujednoliconego uchwaly lub zarzadzenia,
b) materialow informacyjnych.
2. Radca prawny zglasza zastrzezenia do projektu, przedstawiajac je w opinii prawne;.
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3. Radca prawny moze dokona¢ zmian w projekcie, jesli potrzeba ich wprowadzenia ma na
celu wyeliminowanie omylek pisarskich lub wynika z przepiséw prawa, uzgadniajac
wprowadzenie zmian z komérkg wiodaca.

§9.1. Komoérka wiodaca przedklada Skarbnikowi w celu wydania opinii
co do konsekwencji dla budzetu:
1)  projekt uchwaty, ktérej realizacja moze wywola¢ skutki finansowe dla budzetu.
2) projekt zarzadzenia, ktérego realizacja moze wywotaé skutki finansowe dla budzety.
2. Komorka wiodaca przedklada w formie papierowe;j:
1) oryginal:
a)  projektu, zawierajacego parafy podmiotéw, o ktérych mowa w § 12 ust. 1 pkt 1,
b)  uzasadnienia projektu uchwaly, zawierajacego parafy podmiotéw, o ktérych mowa
w § 6 ust. 2,
¢)  tekstu ujednoliconego uchwaty lub zarzadzenia, zawierajacego parafe kierownika
komorki wiodacej,
2) materiaty informacyjne.
3. Skarbnik umieszcza na kazdej stronie projektu oraz uzasadnienia projektu uchwaty
pieczgc o tresei: ,, Wydano opinie Skarbnika m. Sulejéwek z dnia ...”.

§ 10. Termin wydania opinii przez radcg prawnego i Skarbnika wynosi co najmniej
7 dni od dnia dostarczenia dokumentacji, o ktérej mowa odpowiednio w § 8
1§ 9, aw przypadkach szczegélnie uzasadnionych moze by¢ skrécony.

§11. 1. Komoérka wiodaca przedklada projekt do opinii wilasciwego w sprawie
— ze wzgledu na powierzone do prowadzenia sprawy miasta — zastgpcy Burmistrza,
Sekretarza albo Skarbnika.

2. Komoérka wiodaca przedktada w formie papierowe;j:

1) oryginat:
a)  projektu, zawierajacego parafy podmiotéw, o ktérych mowa w w § 12 ust. 1 pkt 1,
b)  uzasadnienia projektu uchwaty, zawierajgcego parafy podmiotéw, o ktorych mowa

w § 6 ust. 2,
¢)  tekstu ujednoliconego uchwaty lub zarzadzenia, zawierajacego parafe kierownika

komorki wiodace;j,
d)  opinii, o ktérej mowa w § 9 ust. 1,
2) materialy informacyjne.

§ 12. 1. Oryginal projektu w formie papierowej parafuje kolejno:
1) nakazdej stronie, w tym zalacznika do projektu:
a) glowny ksiggowy w przypadku zobowigzan wywolujacych skutki finansowe dla
budzetu
b) kierownik komérki wiodace;j,
2) radca prawny obstugujacy komorke wiodaca
3) na ostatniej stronie, z wylaczeniem zalacznika do projektu, wlasciwy w sprawie zastepca
Burmistrza, Sekretarz albo Skarbnik.
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2. Dat¢ zlozenia parafy oraz pieczgcie podpisowe umieszcza si¢ na ostatniej stronie
projektu oraz zatgcznika do projektu.

§ 13. 1. Komoérka wiodaca przedklada Burmistrzowi, za posrednictwem Biura
Burmistrza, projekt:
1) uchwaly — w celu skierowania do Rady;
2) zarzadzenia — do podpisu Burmistrza
2. Komorka wiodgca przedklada:
1) w formie papierowej:
a) oryginal:
— projektu, zawierajacego parafy podmiotéw, o ktérych mowa w § 12 ust. 1,
— uzasadnienia projektu uchwaty, zawierajacego parafy podmiotéw, o ktérych
mowa w § 6 ust. 2,
— opinii, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 i w § 11 ust. 1,
— tekstu ujednoliconego uchwaly lub zarzadzenia, zawierajacego parafe
kierownika komérki wiodacej,
— oswiadczenia o zgodnosci formy papierowej oryginatu projektu z jego forma
elektroniczna, podpisanego przez kierownika komérki wiodace;j,
b) materialy informacyjne;
2) w formie elektroniczne;:
a) oryginal:
— projektu,
— uzasadnienia projektu uchwaty,
— opinii, o ktérych mowa w § Qust. 1 ii w § 11 ust. 1, zapisanych w formacie
PDF,
— tekstu ujednoliconego uchwaty lub zarzadzenia,
b) materialéw informacyjnych;
3) wersje projektu, o ktorej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1, oraz jej forme elektroniczna.
3. Biuro Burmistrza weryfikuje projekt pod wzgledem zgodno$ci z niniejszym
zarzadzeniem.
4. W przypadku wystapienia w projekcie omylek pisarskich Biuro Burmistrza zwraca
komérce wiodacej projekt do poprawy.
5. Wzér oswiadczenia o zgodnosci formy papierowej oryginatu projektu z jego forma
elektroniczng okresla zalacznik nr 10 do zarzadzenia.
6. Burmistrz parafuje projekt uchwaly na stronie pierwszej.

§ 14. 1. Biuro Burmistrza przekazuje do Biura Rady, skierowany przez Burmistrza do
Rady projekt uchwaty, o ktérym mowa w § 13 ust. 2

2. Biuro Burmistrza:
1) przekazuje do Biura Rady takze:

a) formg elektroniczng dokumentéw, o ktérych mowa w § 13 ust. 2 pkt 2,

b) wersj¢ projektu, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1, oraz Jej forme elektroniczna;
2) przechowuje kopig projektu uchwaty.




y
2)

-
3

4)

5)
6)

7)

8)

1)
2)
3)
4)
5)

1)

3. Biuro Rady:

nadaje projektowi uchwaty numer oraz date druku:

dostarcza radnym projekt uchwaty i dokumenty, o ktérych mowa w ust.1;

przekazuje informatykowi w celu wprowadzenia do Biuletynu Informacji Publicznej

formg elektroniczna;

a) projektu  uchwaly — ujetego w proponowanym i ustalonym przez
Przewodniczacego Rady porzadku obrad sesji Rady, a w przypadku gdy projekt
uchwaly zawiera dane osobowe — forme elektroniczna wersji projektu uchwaty,
o ktorej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1,

b) dokumentéw, o ktérych mowa w § 13 ust. 2 pkt 1 lit. a tiret drugie i czwarte;

przechowuje:

a) oryginal projektu uchwaty w formie papierowej i dokumentéw, o ktérych mowa
w § 14 ust. 2 pkt 1 lit. a

b) wersj¢ projektu, o ktorej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1, oraz jej forme elektroniczna;

rejestruje uchwaty podjete przez Rade;

przekazuje uchwaty:

a) do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego, jezeli
wymog taki wynika z uchwaly,

b) Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Warszawie, jezeli uchwala objeta jest
zakresem nadzoru Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie,

c) Wojewodzie Mazowieckiemu;

przekazuje informatykowi w celu wprowadzenia do Biuletynu Informacji Publicznej

formg elektroniczna;

a) uchwaly, a w przypadku gdy uchwala zawiera dane osobowe — forme
elektroniczng uchwaty zgodna z wersja, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1,

b) tekstu ujednoliconego uchwaty;

przekazuje informacje o podjetych uchwatach w  formie elektronicznej

z  zastosowaniem poczty elektronicznej: Burmistrzowi, zastegpcy  Burmistrza,

Sekretarzowi, Skarbnikowi.

§ 15. 1. Autopoprawke do projektu uchwaty przygotowuje komorka wiodaca.
2. Wz6r autopoprawki okresla zatacznik nr 11 do zarzadzenia.

§ 16. Inicjatywa w zakresie opracowania projektu zarzadzenia nalezy do:
Burmistrza;

zastepcy Burmistrza;

Sekretarza;

Skarbnika;

kierownika komorki.

§ 17. Biuro Burmistrza:
rejestruje zarzadzenia podpisane przez Burmistrza;




2) przechowuje oryginaly projektow zarzadzen Burmistrza oraz wraz z dokumentami,
o ktorych mowa w § 13 ust. 2 pkt 1 lit. a tiret trzecie-piate;

3) przekazuje zarzadzenie:

a) do publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego, jezeli
wymog taki wynika z zarzadzenia,

b) Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Warszawie, jezeli zarzadzenie objete jest
zakresem nadzoru Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie,

4) przekazuje informacjg o wydanych zarzadzeniach w formie elektroniczne]
7 zastosowaniem poczty elektronicznej: komorce wiodacej i podmiotowi wskazanemu do
wykonania zarzadzenia;

5) przekazuje informatykowi w celu wprowadzenia do Biuletynu Informacji Publicznej
forme elektroniczng zarzadzenia, a w przypadku gdy zarzadzenie zawiera dane osobowe
— forme elektroniczna zarzadzenia zgodna z wersja, o ktorej mowa w § 4 ust. 3 pkt I.

§18.1. Projekt zarzadzenia dotyczacego regulaminu organizacyjnego Urzedu
opracowuje Wydzial Organizacyjny z uwzglednieniem wnioskow komorek, zaakceptowanych
przez nadzorujacego zastgpcg Burmistrza, Sekretarza albo Skarbnika 1 nastgpnie
skierowanych do Sekretarza.

2. Projekt zarzadzenia dotyczacego regulaminu organizacyjnego Urzedu parafuje

Sekretarz.
3. Wz6r wniosku o zmiane regulaminu organizacyjnego Urzedu okresla zalacznik

nr 12 do zarzadzenia.

§ 19. 1. Komoérka wiodaca odpowiada w szczegdlnosci za:

1) zgodne z zarzadzeniem:
a) opracowanie projektu, w tym jego formy elektronicznej oraz jego ostateczne
brzmienie,
b) opracowanie wersji projektu, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1, w tym jej formy
elektronicznej,
c) opracowanie uzasadnienia projektu uchwaty , w tym jego formy elektroniczne;j,
d) opracowanie tekstu ujednoliconego uchwaty lub zarzadzenia, w tym jego formy

elektronicznej,
e) przedlozenie projektu do opinii radcy prawnemu i skarbnikowi
f) przedlozenie projektu, w celu jego parafowania zgodnie z § 12 ust. 1;
2) zgodnosc:

a) oryginahu w formie elektronicznej z forma papierowa:
— projektu,
— uzasadnienia projektu uchwaty,
— tekstu ujednoliconego uchwaty lub zarzadzenia,

b)  wersji projektu, o ktorej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1i jej formy elektronicznej:

3) korekte — w razie wniesienia uwag przez Burmistrza, zastgpcg Burmistrza, Sekretarza,
Skarbnika, radce prawnego, Biuro Burmistrza lub Biuro Rady:
a) oryginatu w formie papierowej i w formie elektronicznej:
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— projektu,
— uzasadnienia projektu uchwaty,
— tekstu ujednoliconego uchwaty lub zarzadzenia,
b)  wersji projektu, o ktorej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 i jej formy elektronicznej.
2. Za strong prawng i legislacyjna projektu odpowiada oraz — na kazdym etapie prac
— niezwlocznie udziela niezbednych konsultacji, a takze rozstrzyga problemy prawne
powstajace w trakcie prac nad projektem uchwaty lub zarzadzenia radca prawny.

§ 20. Przepiséw zarzadzenia nie stosuje sie:
1) zazgodg Burmistrza albo
2) za zgoda Skarbnika — w przypadku projektow dotyczacych budzetu.

§ 21. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.

§ 22. 1. Do spraw wszczetych i niezakoficzonych przed dniem wejscia w zycie
zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 2, nie stosuje sie zarzadzenia, nie dtuzej jednak niz do dnia
I marca 2011 r. Za sprawe wszczets i niezakoficzong nalezy rozumie¢ sprawe przekazang
do opinii radcy prawnemu.

2. Do projektow uchwat i zarzadzen podlegajacych ogloszeniu w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego stosuje si¢ § 3 ust. 3. Obowiazek opracowania
formy elektronicznej, podlegajacego ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego, projektu uchwaty lub zarzadzenia - w edytorze aktéw prawnych Urzedu
Miasta w formacie XML - spoczywa na pracowniku Biura Rady z wylaczeniem uchwat
dotyczacych budzetu miasta i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

§ 23. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2011 r.

Al
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Zalacznik nr 1

do zarzadzenia nr ..9) 2014
Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia 5594 . 2084 1.
Wzér
Projekt Burmistrza
UCHWALA NR .../20...

RADY MIASTA SULEJOWEK "
z dnia ... (dzien, miesigc) 20... 1.

W sprawie ... (okreslenie przedmiotu uchwaly nalezy sformulowaé mozliwie najzwigzlej; bez stawiania kropki
na koncu wyrazenia)

Na podstawiez) art. ... ustawy ...(ned) z dnia ... (Dz. U. Nr ..., poz. ) b (Dz. U.

z..r.Nr..,poz. ..)lub(tj. Dz. U.z ... . Nr ..., poz. ...) W zwiazku z art. ... ust. ... pkt ... lit
L ustawy .......... OFEE T » csmaevammsnsms uchwala sig, co nastgpuje:

1) tovevrereeneseree e nns s snsne s ne s et b ae SR S S e s SRR SRS RSN A RSN a R et OR S S S SR s e 2 S
............................. : (na koricu punktu stawia sig srednik)
. RO e e
A sennnrornnnesansmensnnsosannsss i IS TEREEAS AR S E S ST S RSSOy OSSR SRSy e S SRS
.......................................... . (na koncu litery stawia si¢ przecinek)
3) O PO U PO PPRTP OSSPV PSP P
S esmene e e s s e e e S48 SN RSN A e By eSS . (na koricu tiret stawia si¢ przecinek)
...... : (na koricu punktu stawia si¢ $rednik)
FY i O S SEBSAS SAR ARERA RS SRR AR TR
By s sess s e e dbem e e mmm sasena s R SRS S e SRR e

§ n. Wykonanie uchwatly powierza Si¢ ... (Burmistrzowi Miasta Sulejéwek i Przewodniczqcemu
Rady Miasta Sulejéwek).

§ n. Traci moc uchwata...”’ / W uchwale ... uchyla si¢ ust. ...%/ Traci moc uchwata ...,
z wyjatkiem przepisOw § ... (wyczerpujaco wymienia si¢ przepisy, kiore pozostajq w mocy).” | Uchyla

' Oznaczenie rodzaju aktu i nazwe organu wydajacego akt pisze si¢ wielkimi literami.

2 Nalezy wskaza¢: 1) przepisy upowazniajace dany organ do uregulowania danego rodzaju spraw; 2) przepisy
wyznaczajace zadania lub kompetencje danego organu.

%) Nie przytacza si¢ rocznika dziennika urzgdowego Rzeczpospolitej Polskiej, w ktérym ogloszono ustawe, jesli
ogloszenie nastapilo w tym samym roku, w ktérym ustawa zostata uchwalona.

9 W uchwale wprowadza si¢ podzial na nastepujace jednostki redakcyjne: paragrafy ,.§”, ustgpy ,.n.”, punkty
)", litery ,a)" stanowiace wyliczenie w obrebie punktow (mozliwe jest stosowanie oznaczenia
wieloliterowego np.: ,.aa)”, gdy zabraknie liter), tiret .- Paragrafy i ustepy rozpoczyna si¢ od akapitu.
Punkty, litery i tiret rozpoczyna si¢ na wysokosci poczatku wprowadzenia do wyliczenia.

%) Brzmienie nadawane przepisowi uchylajacemu cala uchwale.

% Brzmienie nadawane przepisowi uchylajacemu poszczegolne przepisy uchwaty.




sig: 1) § ... 1 § ... uchwaly ... (ytul uprzednio uchylonej uchwaly, w ktorej byly zamieszczane uchylane
przepisy), zachowane w mocy na podstawie § ..uchwaly ... (tytul uchwaly, ktéra zachowala moc
obowiqzujqcq uchylanych przepisow); 2) § .. uchwaly .. @l uchwaly, kidra zachowata moc
obowiqzujaca uchylanych przepisow), W €zgSci dotyczacej zachowania W mocy przepisow
wymienionych w pkt 19

§n.1. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego” / poprzez wywieszenie na tablicach ogloszen ... np.: Urzedu Miasta
Sulejowek. /

2. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego. / Uchwata wehodzi w zycie po uplywie ... (dni,
tygodni, miesiecy, lay) od dnia ogloszenia W Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego. / Uchwata wchodzi w zycie pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po
miesiacu ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego. / Uchwala
wchodzi w zycie ...dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego. / Uchwata wehodzi w zycie z dniem ... (dzien
oznaczony kalendarzowo). | Uchwata wchodzi w zycie z dniem ogloszenia w Dzienniku
Urzc;dowym) Wojewodztwa Mazowieckiego. / Uchwata wehodzi w zycie z dniem ...z mocg
od dnia ... .

1.

7 Brzmienie nadawane przepisowi uchylajacemu, jezeli wyjatkowo zachowuje sig moc obowigzujaca niektérych
przepisow uchylanej uchwaty.

¥ W przypadku, o ktérym mowa w odestaniu 8, w razie uchylania przepiséw, ktorych moc obowiazujaca zostata
zachowana, uchyla si¢ rowniez przepis, ktéry zachowat moc obowiazujaca tych przepisow.

? Dotyczy tylko uchwal wymagajacych publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

19 Brzmienie nadawane przepisowi o wejéciu w zycie w przypadku, gdy aktowi normatywnemu nadaje si¢
wsteczng moc obowiazujaca. Inne dopuszczalne rozwiazania przewidujace nadanie aktowi normatywnemu
wstecznej mocy obowiazujacej: ,.Uchwata wchodzi w zycie z dniem ..... i ma zastosowanie do zdarzen
(standéw rzeczy) ....., ktore powstaly przed dniem ...." albo . Uchwata wchodzi w zycie z dniem ..... i ma

LE)

zastosowanie rowniez do zdarzen (stanéw rzeczy) ..., ktore powstaly przed dniem ... .




Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr . 2\ A4

Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia H4.0%. 200 1.
Wzor
Projekt Burmistrza
UCHWALANR ./20... r.
RADY MIASTA SULEJOWEK "

z dnia .. (dzien, miesigc) 20... r.
w sprawie zmiany uchwaly ... (tyrul uchwaly) lub Zmieniajgca uchwale ... @yl uchwaly)”

Na podstawie art. ... (nalezy wskazaé podstawe prawnq t¢ samq, ktéra stanowila podstawe podjecia
uchwaly zmienianej) uchwala sig, co nastgpuje:

Przyklad 1. — zmiana wigcej niz jednego przepisu
§ 1. W uchwale nr ...Rady Miasta Sulejowek z dnia...r. w sprawie ... (Dz. Urz. Woj.

Maz. ...)") wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1) § notrzymuje brzmienie:

Son .
2) po § ndodaje si¢ § na w brzmieniu:
L3 na. ...”;

3) uchyla si¢ § n;
4) w § n w ust. n uchyla si¢ pkt n;
5) w § n ust. n otrzymuje brzmienie:

(N

6) w § n po ust. n dodaje si¢ ust. na i nb w brzmieniu:
,Lna. ...
nb. ....";

7) w § n w ust. n po pkt n dodaje si¢ pkt nn w brzmieniu:
Hn) .

8) w § n w ust. n pkt n otrzymuje brzmienie:
) S

9) w § n pkt n otrzymuje brzmienie:
#0) 0 375

10) w § n po pkt n dodaje si¢ pkt na i nb w brzmieniu:
,.na) ... ;
nb) ...

11)w § n w ust. n w pkt n po lit. n dodaje sig lit. na i nb w brzmieniu:
+DR) s
nb) ™

Przykiad 2. — zmiana tresci/ brzmienia jednego przepisu

" Oznaczenie rodzaju aktu i nazwe organu wydajacego akt pisze si¢ wielkimi literami.

2 W tytule nie podaje si¢ nazwy organu, daty i numeru uchwaly oraz oznaczenia Dziennika Urzgdowego
Wojewodztwa Mazowieckiego, w ktorym zostala ogloszona uchwala i jej zmiany lub tekst jednolity uchwaty i
jego zmiany.

% Obowiazek przywolania Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Mazowieckiego istnieje tylko w odniesieniu
do uchwal, ktére byly publikowane. Jezeli uchwata nie byla publikowana, a wprowadzono do niej zmiany,
zmiany te nalezy przywotaé w porzadku chronologicznym — wedtug dat ich podjecia.




§ 1. W uchwale nr ...Rady Miasta Sulejowek z dnia ...r. w sprawie ... (vtul uchwaly) §
...otrzymuje brzmienie: .,... (tres¢/brzmienie zmienionego przepisu)”.

Przyklad 3. - uchylenie jednego przepisu

§ 1. W uchwale nr ...Rady Miasta Sulejowek z dnia ...r. w sprawie. ... (tyrul uchwaty)
uchyla si¢ § ....

Przyklad 4. — zmiana jednego okreslenia wystepujqcego w wielu przepisach zmienianej uchwaly w roznej liczbie
i przypadku

]

§ 1. Uzyte w § ...lub uzyte w uchwale ...w roznej liczbie i przypadku, wyrazy .,...°
zastepuje si¢ uzytymi w odpowiedniej liczbie i przypadku wyrazami .,..."”.

§ n. Wykonanie uchwa}y powierza Si€ ... (Prezvdentowi Miasta Stolecznego Warszawy,
Przewodniczqcemu Rady Miasta Stolecznego Warszawy).

§n. 1. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego” / poprzez wywieszenie na tablicach ogloszen ... np.: Urzedu Miasta

Sulejowek. /.”

2. Uchwata wchodzi w zycie ...

 Jesli publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego podlegala uchwala zmieniana,
uchwalg¢ zmieniajaca powinno sig takze przekaza¢ do publikacji w tym dzienniku urzedowym.
% Sposob ogloszenia uchwaty zmieniajacej powinien by¢ zgodny ze sposobem ogloszenia uchwaly zmienianej.

2




Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr 32022 b
Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia HA. Q1. KO
Wzor
Projekt Burmistrza

UCHWALA NR .../.../29... T
RADY MIASTA SULEJOWEK
z dnia ... (dzien, miesiqe) 20... T.

w sprawie uchylenia uchwaly ... (ytul uchwaly) lub uchylajaca uchwale ... (yiul uchwaly)

Na podstawie art. ...(nalezy wskazaé podstawe prawnq ¢ sama, ktéra stanowila podstawe podjecia
uchwaly uchylanej) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Traci moc uchwata nr .. Rady Miasta Sulejowek z dnia ... . w sprawie ... (Dz. Urz.
Woj. Maz. ...). )

lub

§ 1. Traci moc uchwata nr ... Rady Miasta Sulejowek z dnia ... r. w sprawie ... (Dz. Urz.
Woj. Maz. ...), z wyjatkiem przepisow § ... (wyczerpujaco wymienia sig przepisy, kidre pozostajq w

mocy).

§ n. Wykonanie uchwaly powierza si¢ ... (Burmistrzowi Miasta Sulejéwek, Przewodniczqcemu
Rady Miasta Sulejowek).

§n.1. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Mazowieckiego” / poprzez wywieszenie na tablicach ogloszen ... np.: Urzedu Miasta
Sulejowek. /¥

2. Uchwala wchodzi w zycie ...

A

! Niniejszy zwrot nalezy zastosowac, jezeli uchyla sig cala uchwale.

) Niniejszy zwrot nalezy zastosowac, jezeli wyjatkowo zachowuje si¢ moc obowigzujaca niektorych przepisow
uchylanej ustawy.

% Jedli publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego podlegata uchwata uchylana,
uchwata uchylajaca takze wymaga publikacji w tym dzienniku urzgdowym.

 Sposob ogloszenia uchwaly uchylajacej powinien by¢ zgodny ze sposobem ogloszenia uchwaly uchylanej.




Zalacznik nr 4

do zarzadzenia nr . ) LM
Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia HL.QL .20 1.

Wzor

ZARZADZENIE NR ./20... r.
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK D
z dnia . (dzien, miesiqc) 20... 1.

w sprawie ... (okreslenie przedmiotu zarzqdzenia nalezy sformulowaé mozliwie najzwiezlej; bez stawiania
kropki na kohcu wyrazenia)

Na podstawiez) art. ... ustawy ...(tytul) z dnia ... (Dz. U. Nr ..., poz. ) b (Dz. U. z
.. I.Nr..,poz. ..) lub(Dz. U.z ..r. Nr ..., poz. ... i NI ..., poz. ... Oraz z ... T. Nr ..., poz.
...)") zarzadza sig, co nastgpuje:

§ L e oo
1 RS ———C L L
............................. : (na koncu punktu stawia sig srednik)
D) e
) T —————eemeessma e e RS S
.......................................... , (na koricu litery stawia si¢ przecinek)
B) oooeoemsseseeseeseesos 555555 eSS eSS 1
R SER e A A SR e s AT e B SR S SRt S , (na koricu tiret stawia si¢ przecinek)
...... ; (na korhicu punktu stawia sig Srednik)
. ) TR ORISR e e R TR TR LI
Y e SR ST A AR e e R e s SRR T S

B T oo memss susEaUE SR SR do R bR S e e n s m s A SRR 4 S :

§ n. Wykonanie zarzadzenia powierza sig ... (np.: Zastgpcy Burmistrza Miasia Sulejéwek,
Skarbnikowi Miasta Sulejéwek, Sekretarzowi Miasta Sulejéwek,).

" Oznaczenie rodzaju aktu i nazwe organu wydajacego akt pisze si¢ wielkimi literami.

2 Nalezy wskazaé: 1) przepisy upowazniajace dany organ do uregulowania danego rodzaju spraw; 2) przepisy
wyznaczajace zadania lub kompetencje danego organu.

% Nie przytacza si¢ rocznika dziennika urzedowego Rzeczpospolitej Polskiej, w ktérym ogloszono ustawe, jesli
ogloszenie nastapito w tym samym roku, w ktérym ustawa zostala uchwalona.

Y Jesli po ogloszeniu tekstu pierwotnego lub ostatniego tekstu jednolitego ustawy nastapily kolejne zmiany,
nalezy przytoczy¢ roczniki, numery i pozycje dziennikéw urzedowych, w ktorych ogloszono kolejne Zmiany
ustawy. Jesli liczba zmian jest wigksza niz trzy, wszystkie zmiany podaje si¢ w odnosniku pod tekstem
(w przypisach), podajac odpowiednie roczniki, numery i pozycje dziennikéw urzedowych.

%) W zarzadzeniu wprowadza si¢ podziat na nastepujace jednostki redakcyjne: paragrafy ,,§”, ustepy ,n.”, punkty
.n)", litery ,a)”, stanowigce wyliczenie w obrebie punktow (mozliwe jest stosowanie oznaczenia
wieloliterowego np.: ,,aa)”, gdy zabraknie liter), tiret ,-”. Paragrafy i ustgpy rozpoczyna si¢ od akapitu.
Punkty, litery i tiret rozpoczyna si¢ na wysokosci poczatku wprowadzenia do wyliczenia.




§ n. Traci moc zarzqdzenie...(’)/ W zarzadzeniu ... uchyla si¢ ust. .7/ Traci moc
zarzadzenie ..., z wyjatkiem przepisow § ... (wyczerpujaco wymienia sig przepisy, kiore pozostajq w
mo(‘_v).s) / Uchyla sig: 1) § ... 1 § ... zarzadzenia .. (tyiul uprzednio uchylonego zarzqdzenia, w kiorym
byly zamieszczone uchylane przepisy), zachowane w mocy na podstawie § ...zarzadzenia ... (tytul
zarzqdzenia, ktére zachowalo moc obowiqzujqcq uchylanych przepisow); 2) § ... zarzadzenia ... (tytul
zarzqdzenia, kidre zachowalo moc obowiqzujacq uchylanych przepisow), W czesci dotyczacej zachowania
w mocy przepisow wymienionych w pkt 1 2

§ n. 1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego'” / poprzez wywieszenie na tablicach ogloszen ... np.: Urzedu Miasta
Sulejowek.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. / Zarzadzenie wchodzi w zycie po
uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego. /
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie ... (dni, tygodni, miesigcy, lat) od dnia pgloszenia w
Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego. / Zarzadzenie wchodzi w zycie
pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Mazowieckiego. / Zarzadzenie wchodzi w zycie ..dnia miesiaca
nastepujacego po miesiacu ogloszenia W Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego. / Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ... (dziert oznaczony kalendarzowo). |
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego. / Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ...z mocg od dnia ..."".

oL

% Brzmienie nadawane przepisowi uchylajacemu cale zarzadzenie.

7 Brzmienie nadawane przepisowi uchylajacemu poszczegdlne przepisy zarzadzenia.

% Brzmienie nadawane przepisowi uchylajacemu, jezeli wyjatkowo zachowuje si¢ moc obowiazujaca niektérych
przepiséw uchylanego zarzadzenia.

% W przypadku, o ktérym mowa w odestaniu 8, w razie uchylania przepisow, ktorych moc obowiazujaca zostala
zachowana, uchyla si¢ réwniez przepis, ktory zachowal moc obowigazujaca tych przepisow.

'9 Dotyczy tylko zarzadzefi wymagajacych publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

) Brzmienie nadawane przepisowi o wejsciu w zycie w przypadku, gdy aktowi normatywnemu nadaje sie
wsteczna moc obowiazujaca. Inne dopuszczalne rozwiazania przewidujace nadanie aktowi normatywnemu
wstecznej mocy obowiazujacej: ,.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ..... i ma zastosowanie do zdarzen
(stanéw rzeczy)....., ktore powstaly przed dniem .....” albo ,.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ... i ma
zastosowanie réwniez do zdarzen (stanéw rzeczy) ....., ktore powstaty przed dniem .....".




Zatacznik nr 5
do zarzadzenia nr ..~ 0L

Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia H4. 0. L0

Wzor

ZARZADZENIENR .../..120... .
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia ... (dzier, miesiqc) 20... T.

w sprawie zmiany zarzadzenia ... (tynul zarzqdzenia) lub zmieniajace zarzadzenie ... (tytul
zarzqdzenia)"

Na podstawie art. ... (nalezy wskazaé podstawg prawnq te samq, ktdra stanowila podstawg wydania
zarzqdzenia zmienianego) zarzadza sig, co nastgpuje:

Przyklad 1. — zmiana wigcej niz jednego przepisu

§ 1. W zarzadzeniu nr ... Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia...r. w sprawie ... (Dz. Urz.
Woj. Maz. ...)” wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) § n otrzymuje brzmienie:
Son .
2) po § n dodaje si¢ § na w brzmieniu:
sBng, ..
3) uchyla si¢ § n;
4) w § n w ust. n uchyla si¢ pkt n;
5) w § n ust. n otrzymuje brzmienie:

”

s s

6) w § npo ust. n dodaje si¢ ust. na i nb w brzmieniu:
Lha. ...
nb. ...."”;

7) w § n w ust. n po pkt n dodaje si¢ pkt nn w brzmieniu:
Lnn) .7

8) w § n w ust. n pkt n otrzymuje brzmienie:
WYl 5

9) w § n pkt n otrzymuje brzmienie:
o) 3

10)w § n po pkt n dodaje si¢ pkt na i nb w brzmieniu:
7<) [N
nb) ....7;

11)w § n w ust. n w pkt n po lit. n dodaje si¢ lit. na i nb w brzmieniu:
I 1 ) [
nb) ...."

" W tytule nie podaje si¢ nazwy organu, daty i numeru zarzadzenia oraz oznaczenia Dziennika Urzgdowego
Wojewodztwa Mazowieckiego, w ktérym zostato ogloszone zarzadzenie i jego zmiany lub tekst jednolity
zarzadzenia i jego zmiany.

? Obowiazek przywolania Dziennika Urzedowego Wojewodztwa Mazowieckiego istnieje tylko w odniesieniu
do zarzadzen, ktore byly publikowane. Jezeli zarzadzenie nie bylo publikowane, a wprowadzono do niego
zmiany, zmiany te nalezy przywota¢ w porzadku chronologicznym — wg dat ich podjecia.




Przykiad 2. — zmiana tresci/ brzmienia jednego przepisu

§ 1. W zarzadzeniu nr ...Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia ...r. w sprawie ... (tvtul
zarzqdzenia) § ...otrzymuje brzmienie: ,,... (tres¢/brzmienie zmienionego przepisu)”.

Przyklad 3. - uchylenie jednego przepisu

§ 1. W zarzadzeniu nr ... Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia ...r. w sprawie. ... (tytul
zarzqdzenia) uchyla si¢ § ...

Przyklad 4. — zmiana jednego okreslenia wystepujqcego w wielu przepisach zmienianego zarzqdzenia w roznej
liczbie i przypadku

]

§ 1. Uzyte w § ...Jub uzyte w zarzadzeniu ...w roznej liczbie i przypadku, wyrazy ,..."
zastepuje si¢ uzytymi w odpowiedniej liczbie i przypadku wyrazami .,...".

§ n. Wykonanie zarzadzeniu powierza si¢ .. (np.: Zastgpcy Burmistrza Miasta Sulejowek,
Skarbnikowi Miasta Sulejowek, Sekretarzowi Miasta Sulejowek,).
§ n. 1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa

Mazowieckiego® / poprzez wywieszenie na tablicach ogloszen Urzedu Miasta Sulejowek. /.
2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie ...

A

¥ Jesli publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego podlegalo zarzadzenie zmieniane,
zarzadzenie zmieniajace powinno si¢ takze przekaza¢ do publikacji w tym dzienniku urzgdowym.

" Sposéb ogloszenia zarzadzenia zmieniajacego powinien by¢ zgodny ze sposobem ogloszenia zarzadzenia
zmienianego.




Zalacznik nr 6
do zarzadzenia nr . 2.\ 7=

Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia B Q% 20k 1.

Wzor

ZARZADZENIE NR .../.../20..'. r.
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia ... (dzier, miesige) 20... 1.

w sprawie uchylenia zarzadzenia ... (tytul zarzqdzenia) lub uchylajgce zarzadzenie ... (tyrul
zarzqdzenia)

Na podstawie art. ... (nalezy wskazaé podstawg prawnq ¢ samaq, kiora stanowila podstawe wydania
zarzqdzenia uchylanego) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Traci moc zarzadzenie nr ... Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia ... r. w sprawie ...
(Dz. Urz. Woj. Maz. ...)."

lub

§ 1. Traci moc zarzadzenie nr ... Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia ... r. W sprawie ...
(Dz. Urz. Woj. Maz. ...), z wyjatkiem przepisow § .. (wyczerpujaco wymienia si¢ przepisy, kiore
pozostajqw ifr.'ocy).2

§ n. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ ... (np.: Zastepcy Burmistrza Miasta Sulejowek,
Skarbnikowi Miasta Sulejéwek, Sekretarzowi Miasta Sulejowek,).

§ n. 1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego® / poprzez wywieszenie na tablicach ogloszen Urzedu Miasta Sulejowek / 4

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie ... .

" Niniejszy zwrot nalezy zastosowaé, jezeli uchyla si¢ cale zarzadzenie.

? Niniejszy zwrot nalezy zastosowac, jezeli wyjatkowo zachowuje si¢ moc obowiazujaca niektorych przepisow
uchylanego zarzadzenia.

3 Jegli publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego podlegato zarzadzenie uchylane,
zarzadzenie uchylajace powinno si¢ takze przekaza¢ do publikacji w tym dzienniku urzedowym.

¥ Spos6b ogloszenia zarzadzenia uchylajacego powinien by¢ zgodny ze sposobem ogloszenia zarzadzenia
uchylanego.




Zalacznik nr 7
do zarzadzenia nr 2\2044-

Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia D504, L0

Wzor tekstu ujednoliconego uchwaty Rady Miasta Sulejowek

Przyktad nr 1:

Tekst ujednolicony
uchwaly nr ... Rady Miasta Sulejowek z dnia ... 20.. r. W sprawie ... (ttul uchwaby)"),
uwzgledniajacy zmiany wynikajace z projektu uchwaty Rady Miasta Sulejowek w sprawie ...
(tvtut projektu uchwaty)

(dalej tresé ujednoliconej uchwaty)

Przykiad nr 2:

Tekst ujednolicony
uchwaly Nr ... Rady Miasta Sulejowek z dnia ...20.. r. w sprawie ... (ttul uchwaly),
uwzgledniajacy zmiany wprowadzone uchwala:
1) nr ... Rady Miasta Sulejéwek z dnia ...20.. r. (Dz. Urz. Woj. Maz. ...);
2) nr ... Rady Miasta Sulejowek z dnia ...20.. r. (Dz. Urz. Woj. Maz. I

oraz zmiany wynikajace z projektu uchwaty Rady Miasta Sulejowek w sprawie ... (iytul projektu
uchwaty)

(dalej tresé ujednoliconej uchwaty)

plL

" W tytule tekstu ujednoliconego podaje si¢ nazwe organu, date i numeru uchwaly oraz, w razie jej publikacji w
Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego, oznaczenie dziennika urzgdowego, w ktorym
publikacja nastapita.

2 Nalezy wymieni¢ wszystkie uchwaly zmieniajace oraz, w razie ich publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego, oznaczenie dziennikow urzedowych, w ktérych publikacja nastapita.




Zatacznik nr 8
do zarzadzenia nr . 2\

Burmistrza Miasta Sulejowek
7 dnia 5505 Lo,

Wzor

Przykiad nr 1:

Tekst ujednolicony
zarzadzenia nr.../20... Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia ... 20.. r. W sprawie... (tytul
zarzqd=enia)", uwzgledniajacy zmiany wynikajace z projektu zarzadzenia Burmistrza Miasta
Sulejowek w sprawie ... (tytuf projekiu zarzqdzenia)

(dalej tresé ujednoliconego zarzqdzenia)

Przykiad nr 2:

Tekst ujednolicony

zarzadzenia nr .../20.. Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia ... 20.. r. w sprawie...(tytul
-arzqdzenia), uwzgledniajacy zmiany wprowadzone zarzadzeniem:

1) nr..../20... Burmistrza Miasta Sulejéwek z dnia ... r.;
2) nr..../20... Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia ... r.;
3) nr..../20... Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia ... r.
oraz uwzgledniajacy zmiany wynikajace z projektu zarzadzenia Burmistrza Miasta Sulejowek
w sprawie ... (tytul projektu zarzqdzenia)

2)

(dalej tresé ujednoliconego zarzqdzenia)

e

" W tytule tekstu ujednoliconego podaje si¢ nazwe organu, date i numeru zarzadzenia oraz, w razie jego
publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego, oznaczenia dziennika urzgdowego, w
ktorym publikacja nastapifa.

2 Nalezy wymieni¢ wszystkie zarzadzenia zmieniajace oraz, w razie ich publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Mazowieckiego, oznaczenie dziennikow urzedowych, w ktérych publikacja nastapita.




Zatacznik nr 9
do zarzadzenia nr A\ lons

Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia %98 WOV A 1.

UZASADNIENIE )
PROJEKTU UCHWALY RADY MIASTA SULEJOWEK
w sprawie ... (tytul projektu uchwatly)

W uzasadnieniu do projektu uchwaly nalezy wskaza¢ nastgpujqce elementy:

1.
2,

Wyjasnienie potrzeby i celu podjecia uchwaly.

Przedstawienie dotychczasowego stanu w zakresie objetym uchwalq:

1) faktycznego;

2) prawnego.

Wskazanie réznicy pomiedzy dotychczasowym a projektowanym stanem.

Okreslenie skutkéw finansowych realizacji uchwaly i wskazanie Zrédel finansowania projektu.

Afln

Wzor



Zakacznik nr 10 ‘
do zarzadzenia nr =2\ 7772
Burmistrza Miasta Sulejowek

_ OSWIADCZENIE
0 ZGODNOSCI FORMY PAPIEROWEJ ORYGINALU PROJEKTU
Z JEGO FORMA ELEKTRONICZNA

Dotyczy: projektu uchwaly/zarzadzenia w sprawie ... (tytul projektu uchwaly zarzqdzenia)

Oswiadczam, ze forma papierowa projektu uchwaty/zarzadzenia w sprawie. .. (tytul) jest
zgodna z jego forma elektroniczna.

il




Zzmian:

1) § n otrzymuje brzmienie:
5.5 g

2) po § n dodaje si¢ § na w brzmieniu:
~yna. ...

3) uchylasi¢ § n;

4) w § n w ust. n uchyla si¢ pkt n;

5) w § n ust. n otrzymuje brzmienie:
0 A

6) w § n po ust. n dodaje si¢ ust. na i nb w brzmieniu:
1 .
1) T

7) w § n w ust. n po pkt n dodaje si¢ pkt nn w brzmieniu:
o) %

8) w § n w ust. n pkt n otrzymuje brzmienie:
5 | s

9) w § n pkt n otrzymuje brzmienie:
A e 35

10) w § n po pkt n dodaje si¢ pkt na i nb w brzmieniu:
,na) ... ;
nb) ....";

11)w § n w ust. n w pkt n po lit. n dodaje si¢ lit. nainb w brzmieniu:
»Na) ...,
nb) ....n."

Zatacznik nr 11

do zarzadzenia nr A

Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia %, 0% . 4004 .

AUTOPOPRAWKA
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK

Wzor

do projektu uchwaly Rady Miasta Sulejowek w sprawie .. (tytul uchwaly)

W projekcie uchwaly Rady Miasta Sulejowek w sprawie ...

(tytul uchwaly), objetej
numerem druku .. (wskaza¢ numer druku) z dnia ..., proponuje si¢ wprowadzenie nastepujacych

ML

"'Nalezy wskazaé wszystkie proponowane zmiany redagujac je w sposob zgodny z podanymi przykladami.




Zatgeznik nr 12

do zarzadzenia nr 3\9*-‘33 A
Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia H5.Q%.. LOM 1.

Sulejowek,dnid ..o

(znak sprawy)

Sekretarz Miasta Sulejéwek

Whiosek o zmiane zarzadzenia w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Sulejowek

1. Whioskuj¢ o zmiang zarzadzenia polegajjca na:
1)
)
2. Obecne brzmienie przepisu (-6w) z naniesionymi propozycjami zmian.”
3. Uzasadnienie proponowanych zmian zarzqdzenia:3
1) wyjasnienie potrzeby i celu zmian:...
2) wskazanie roznicy pomigedzy dotychczasowym a proponowanym stanem:...
4. OkreSlenie skutkéw finansowych zwigzanych z realizacja proponowanych zmian
zarzadzenia i wskazanie zrédel ich finansowania.
5. Whiosek opiniowaly nastepujace komérki Dy
D =3
2)
6. OkreSlenie terminu wejscia w Zycie zarzadzenmia zmieniajacego Ww zakresie

proponowanej zmiany.
7. Osoba do kontaktu: (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe) .., kontakt: tel. ..., e-mail: ...

)

(podpis i pieczeé kierownika komorki)

Akeeptacja

(podpis i pieczeé wlasciwego zastepcy Burmistrza,
Sekretarza lub Skarbnika)

D Whiosek nalezy przygotowaé na blankiecie korespondencyjnym komorki.

2 Skopiowa¢ i wklei¢ w tym miejscu tres¢ obowiazujacego przepisu i proponowane zmiany: wyrazy lub litery
dodane nalezy zaznaczy¢ w innym kolorze, wyrazy lub litery usuwane nalezy przekreslic.

¥ Uzasadnienie powinno odnosié si¢ do propozycji zmian poszczegélnych przepisow.

Y Dolaczy¢ opinig komérek, ktérych zakresu dzialania dotycza proponowane zmiany. ﬂ[ L




