ZARZADZENIE Nr 73/2011
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia 8 lipca 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Sulejowek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.J. Dz. U. 22001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.") zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Sulejowek, stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia nr 15/2011 z dnia 28 lutego 2011 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) W § 7 ust. 2 dodaje si¢ pkt.8 w brzmieniu - ,,8) Stanowisko ds. Kadr;”

2) w § 10 ust. 1 po punkcie 14 jako pkt. 15 dodaje si¢ w brzmieniu ,,15) Stanowisko
ds. Kadr- SO, kolejne punkty otrzymuja o jeden numer wyzej;

3) w § 11 ust. 1 w pkt. 1 wykresla sie wyrazy ,prowadzenie spraw zwigzanych

z zaopatrzeniem Urzedu w materiaty biurowe i $rodki czystosci oraz dostawg ushug”

4) w § 11 ust. 1 pkt. 3 — wykresla sie wyrazy ,sprawy kadrowe™ i na koricu kropke
zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje wyrazy , prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem
Urzedu w materiaty biurowe i $rodki czystosci oraz dostawa ustug”

5)w § 11 ust.1 pkt. 10 otrzymuje nowe brzmienie:

»10) Referat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej - gospodarowanie mieszkaniowym
zasobem miasta oraz lokalami uzytkowymi, utrzymanie porzadku i czystosci terenéw
publicznych miasta, prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg odpadami w zakresie
prowadzenia selektywnej zbiorki nieczystosci statych  w tym odbioru odpadéw
niebezpiecznych, zwlok padlych zwierzat z drég i terenéw publicznych itp., nadzér nad
utrzymaniem urzadzen odwadniajacych,  opieka miejsc pamigci narodowej, w tym
utrzymanie zieleni niskiej i wysokiej, utrzymanie zieleni w obrgbie pasow drog gminnych,
administrowanie targowiskiem, prowadzenie spraw zwigzanych z o$wietleniem ulic i placow.
biezace utrzymanie placéw zabaw, biezgce utrzymanie drég gminnych, w tym utrzymanie
zieleni, pielegnacja i wycinka drzew, prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem
drogami na terenie miasta i organizacjg ruchu, w tym sprawy zwigzane z zajeciem pasa
drogowego, a w szczegdlnoscei przygotowywanie postanowien i decyzji administracyjnych
W sprawach dotyczacych zezwolen na zajecie pasa drogowego, na prowadzenie robdt w pasie
drogowym, na umieszczanie urzadzen infrastruktury technicznej i obiektow budowlanych
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niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
na zajecia na prawach wylacznosci w celach  innych niz wymienione, prowadzenie
postgpowan administracyjnych w pierwszej instancji w zakresie zajecia pasa drogowego
zapoczatkowanych wnioskiem strony, wszczynanych z urzedu lub w zwigzku z awariami,
przeprowadzanie kontroli w terenie w zwiazku z zajeciem pasa drogowego, prowadzenie
spraw zwiazanych z uzgadnianiem tras przejazdow oraz wydawaniem zezwolen na przejazdy
pojazdow nie normatywnych, prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem od
odpowiedzialnosci cywilnej za zdarzenia powstale w zwiazku z prowadzeniem dzialalnosci w
zakresie zarzadzania drogami publicznymi. w tym przygotowywanie dokumentacji w
sprawach odszkodowan, biezaca kontrola wydatkow 2z tytulu dokonanych wyplat
odszkodowan na rzecz poszkodowanych, wspolpraca z ubezpieczycielem, prowadzenie
ewidencji drog gminnych, koordynowanie i nadzorowanie remontéw mienia komunalnego
oraz mieszkaniowego zasobu Miasta, koordynowanie spraw z zakresu organizowania
miejskiego transportu zbiorowego.”

6) w § 11 ust. 1 pkt. 12 na koncu zdania kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje
wyrazy : .prowadzenie rejestru decyzji Regionalnej Dyrekeji Laséw Panstwowych na
wylaezenie gruntow z produkcji lesnej z terenu Miasta.™

7)w § 11 ust.1 pkt. 13 otrzymuje nowe brzmienie:

.13) Referat Ochrony Srodowiska i Relnictwa - opracowywanie programu ochrony
srodowiska. aktualizowanie i raportowanie jego realizacji. przeprowadzenie pelnej procedury
oceny przedsiewzigcia zakonczone wydaniem decyzji o uwarunkowaniach $rodowiskowych
dla przedsiewzig¢ mogacych znaczaco oddzialywaé¢ na Srodowisko, urzadzanie terenow
zielonych i ochrona zieleni w miescie, przygotowywanie zezwolen na usuwanie drzew
i krzewow, wspolpraca ze Starostwem w zakresie zezwolen na wycinkg drzew na terenach
gminnych badz Skarbu Panstwa, uzgadnianie projektow decyzji na wycinke drzew na drogach
gminnych z Regionalng Dyrekcja Ochrony Srodowiska, prowadzenie gminnego rejestru
pomnikow przyrody. w tym zlecanie prac i nadzor nad pielggnacja drzew pomnikowych.
ochrona szczegdlnych okazoéw drzewostanu miejskiego, nadzor nad gospodarky lesna
w lasach gminnych zgodnie z ustawg o lasach, prowadzenie spraw pozostalych z zakresu
ustawy o ochronie przyrody, prawie ochrony $rodowiska i prawa wodnego, prowadzenie
spraw zwigzanych z gospodarka odpadami w zakresie opinii dla Starostwa niezb¢dnych do
wydania zezwolenia dla przedsigbiorcy na zbieranie, odzysk i transport odpadow. wydawanie
zezwolen dla przedsigbiorcow  z zakresu ustawy o utrzymaniu czystosci. prowadzenie
kontroli przedsigbiorcow i 0s6b fizycznych z zakresu przestrzegania Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku w miescie, prowadzenie rejestru umow zawieranych przez mieszkancow
z przedsigbiorcami  prowadzacymi dzialalnosé w zakresie wywozu odpadéw komunalnych
i nieczystosci cieklych, prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o $rodowisku i jego ochronie, prowadzenie rejestru zezwolen na
utrzymywanie psOw rasy uznawanej za agresywna. wylapywanie bezdomnych zwierzat z drog
i terendéw publicznych Miasta, zbieranie danych i naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie
ze $rodowiska, prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, w tym organizacja i przeprowadzanie
spisow rolnych i wyborow do Izby Rolniczej. propagowanie edukacji ekologicznej.”

8) w § 11 ust. 1 po pkt. 14 dodaje si¢ jako pkt. 15 w brzmieniu:

.15) Stanowisko ds. Kadr - prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Urzedu
i kierownikow miejskich jednostek organizacyjnych. nadzorowanie przestrzegania dyscypliny
pracy w Urzedzie, organizowanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem okresowych ocen
pracownikow i przegladoéw kadrowych, opracowywanie zalozen i koncepeji polityki kadrowej

i placowej. planowanie funduszu plac i nagrod oraz zapewnienie racjonalnego
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gospodarowania tymi funduszami, wykonywanie zadan w sprawach planowania, inicjowania
i organizacji szkolen, konferencji i innych form podnoszenia kwalifikacji pracownikow,
ustalanie wymagan kwalifikacyjnych przy organizowaniu naboru na poszczegoélne stanowiska
pracy w porozumieniu z kierownikami komorek organizacyjnych, prowadzenie ewidencji
czasu pracy pracownikow, organizowanie prac zwiazanych z przeprowadzaniem stuzby
przygotowawcezej,  koordynowanie organizowanych  praktyk zawodowych i stazy,
realizowanie programéw zwalczania bezrobocia we wspolpracy z Powiatowym Urzgdem
Pracy, prowadzenie spraw z zakresu wykonywania nieodplatnej kontrolowanej pracy na cele
spolecznie uzyteczne we wspotpracy z sadami powszechnymi i kuratorem sadowym,
wspotdzialanie  z  komorkami organizacyjnymi w zakresie pozyskiwania srodkow
zewnetrznych na  dofinansowanie  rozwoju kompetencji i podnoszenie kwalifikacji
pracownikow Urzedu, prowadzenie spraw dotyczacych zawarcia umow 1 ich realizacji na
uzywanie samochodéw prywatnych dla  celow stuzbowych, prowadzenie rejestru
wydawanych upowaznien i pelnomocnictw. prowadzenie rejestru polecen wyjazdow
stuzbowych, prowadzenie rejestru pieczatek Urzedu:™

- kolejne punkty otrzymuja o jeden numer wyzej:

9) w § 11 ust. 1 pkt. 19 wyraz . Pelnomocnik™ zastepuje si¢ wyrazem ,,Stanowisko™ oraz
wykreéla si¢ wyrazy . koordynowanie spraw z zakresu organizowania miejskiego transportu
zbiorowego. prognozowanie potrzeb dotyczacych miejskiego transportu zbiorowego™.

10) w § 15 ust. 2 w tresci zdania wyrazy ..w Referacie Organizacyjnym i Kontroli”
zastepuje si¢ wyrazami ,.do pracownika prowadzacego sprawy kadrowe™

I1)w § 15 ust. 3 w tredei zdania wyrazy ..Referat Organizacyjny i Kontroli” zastgpuje
si¢ wyrazami ., pracownik prowadzacy sprawy kadrowe™

12) w § 15 ust. 4 w tresci zdania wyrazy ,.Referat Organizacyjny i Kontroli™ zastgpuje
si¢ wyrazami ., pracownik prowadzacy sprawy kadrowe”™

13) w § 18 ust. 1 pkt. 5 wyrazy .§11 i 127 zastepuje sig wyrazami ,,§161 177 .

14) w § 18 ust. 2 na koncu dodaje si¢ zdanie w brzmieniu: ..Do niniejszych upowaznien
majq zastosowanie postanowienia zawarte w § 15 ust. 2.

15) od strony 17 Regulaminu poprawia si¢ numeracjg rozdziatow VI, IX, X na
numeracje ,.I1X, X, XI”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacy
od dnia 1 sierpnia 2011 r.

usz Shiwa




