BURMISTRZ
Miasta Sulejéwek
woj. mazowieck!

ZARZADZENIE NR BBM.0050.62. 2014
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia 16 kwietnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajacej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, dla projektu pn. ,,Plan gospodarki niskoemisyjnej dla Miasta Sulejowek”,
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013,
IX 0§, Dzialanie 9.3. ,,Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej — plany
gospodarki niskoemisyjnej”.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2013 poz. 594, z pozn. zm'.) zarzadzam, co nastepuje:

' § 1. Wprowadzam w Urzedzie Miasta Sulejowek Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.), dla projektu pn. ,,Plan
gospodarki niskoemisyjnej dla Miasta Sulejowek”, realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013, IX 0§, Dzialanie 9.3.
.. Termomodernizacja obiektéw uzytecznosci publicznej — plany gospodarki niskoemisyjnej”,
stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow, ktorzy beda wykonywali czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowan objetych Regulaminem, o

ktorym mowa w § 1, do przestrzegania zasad w nim zawartych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatow Urzedu Miasta i
Kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

'Dz.U. 22013 r, poz.645, poz.1318 , z 2014 poz.379
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr BBM.0050.62.2014
Burmistrza Miasta Sulejowek

z dnia 16 kwietnia 2014 .

Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, dla projektu pn. ,Plan gospodarki niskoemisyjnej dla Miasta
Sulejowek”, realizowany w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2007-2013, IX 0§, Dzialanie 9.3. ,, Termomodernizacja obiektéw uzytecznosci
publicznej — plany gospodarki niskoemisyjnej”

W przypadku udzielania zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢ przekracza kwotg 2000 zt netto ,
do ktérego nie ma zastosowania ustawa Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z
pozn. zm.), wprowadza si¢ nastgpujaca procedure:

I. Przed udzieleniem zamdwienia nalezy dokonaé oszacowania wartosci zamowienia. Podstawa
ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto ,
ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Dla zaméwien od wartosci 2.000 zlotych netto do kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp wprowadza si¢ obowiazek rozeznania rynku.

3. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ poprzez :
1) wystanie (droga pocztowa , e-mailem , faksem lub osobiste dostarczenie ) zapytania
ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,
lub

2) umieszczenia na stronie internetowej zapytania ofertowego .

4. Pracownik merytoryczny wiasciwy ze wzgledu na przedmiot zaméwienia przed skierowaniem
umowy do podpisania, gromadzi dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku.
Dokumentami tymi sa:

1) skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytanie ofertowe wraz z otrzymanymi
ofertami,

2) wydruki ze stron internetowych potencjalnych wykonawcow przedstawiajacych oferty lub
informacje handlowe,

3) informacje handlowe przestane przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy,

4) wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej Urzgdu Miasta
www.umsulejowek.pl , w Biuletynie Informacji Publicznej, w zakladce ,.Zamowienia
publiczne”.

5. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z  potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowane rozeznanie rynku.

6. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, o ktérych mowa w pkt. 4, powinny zawiera¢ w
szczegodlnoscei nazwe przedmiotu zamowienia i ceng ofertowa jego wykonania.

7. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w pkt.4 lit. 1) oraz ogloszenie o zamoéwieniu, o Ktorym
mowa w pkt 4 lit. 4) zawiera :
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10.

14.

1) Opis przedmiotu zamoéwienia,

2) Termin realizacji zamowienia,

3) Sposéb i termin zloZenia ofert,

4) Opis niedyskryminacyjnych kryteriéw oceny ofert,

5) Warunki udziatu w postgpowaniu,

6) Przestanki wykluczenia wykonawcy i odrzucenia ofert,

7) Przestanki uniewaznienia postgpowania,

8) Wz6r umowy lub istotne elementy umowy, jezeli Zamawiajacy bedzie wymagal zawarcia
umowy na takich warunkach.

Rozeznanie rynku przeprowadzone w sposob, o ktorym mowa w pkt. 4 litera 1), 2) , 3) uznane
zostanie za skuteczne, jezeli wptyna co najmniej dwie wazne oferty.

Rozeznanie rynku przeprowadzone w sposob, o ktérym mowa w pkt. 4 litera 4) uznane
zostanie za skuteczne, jezeli wplynie co najmniej jedna wazna oferta.

Jezeli w wyniku rozeznania rynku przeprowadzonego sposobami innymi niz okreslony w pkt 4
litera 4) nie uzyskano co najmniej dwoch waznych ofert, pracownik merytoryczny powtarza
proces rozeznania rynku, z uwzglednieniem zamieszczenia ogloszenia 0 zamdwienia na stronie
internetowej miasta www.umsulejowek.pl , w Biuletynie Informacji Publicznej, w zakladce
wZamowienia publiczne”.

. Po skutecznym przeprowadzeniu rozeznania rynku, o ktérym mowa w pkt. 9 i 10, pracownik

merytoryczny kieruje do Burmistrza Miasta Sulejowek , wniosek o udzielenie zamowienia
publicznego, zawierajacy:

1) Opis przedmiotu zamdwienia,

2) Termin wykonania zamowienia,

3) Zestawienie otrzymanych ofert,

4) Wskazanie najkorzystniejszej oferty wraz z uzasadnieniem.

. Akceptacja wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego przez Burmistrza Miasta Sulejowek

wraz z kontrasygnata Skarbnika Miasta, stanowi podstawe do udzielenia zamowienia.

. Umowa zostaje zawarta w formie pisemnej z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte

wedlug kryteriow oceny ofert z wyjatkiem umoéw , dla ktorych ogdélnie przyjeta praktyka jest
zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej ( np. zakup biletow ). W takim
przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy , w szczegdlnosci poprzez
przedstawienie dowodu ksiggowego w rozumieniu przepisow o rachunkowosci .Zakres
zamdwienia nalezy potwierdzi¢ w szczeg6lnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej
zlecenia zamowienia . W przypadku szkolen nalezy zachowa¢ program szkolenia (
dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej ). Poprzez umowy , dla
ktorych ogélnie przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej rozumie si¢ w szczeg6lnosci umowy dotyczace form podnoszenia kwalifikacji , w
przypadku ktérych catkowity wydatek przekracza kwotg 5000 zt netto.

Niniejszy regulamin zawierania uméw na ktérych wspotfinansowanie przyznano pomoc lub
ztozono wniosek o przyznanie pomocy ze $rodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, ma charakter nadrzedny :
1) nad ogdélnymi zasadami udzielania zamowien ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8
ustawy Pzp, stosowanymi w Urzedzie Miasta Sulejowek,
2) nad Regulaminem procedur udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Sulejowek, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia nr BBM.0050.177.2013 Burmistrza

Miasta Sulejowek z dnia 31.12. 2013 r



15. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie Wytyczne w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko z dnia 21.06.2011 r. z p6zn. zm.
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