Zarzadzenie Nr 98/2011
Burmistrza Miasta Sulejowek

z dnia 31 sierpnia 2011 r.

w sprawie wprowadzenia zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej
w MieScie Sulejowek

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.") oraz art. 69 ust. 1 pkt 213
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.”) - zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Miescie
Sulejéwek w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Sulejowek.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 358, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, 22003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568,
22004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116 poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, 22006 r. Nr 17,
poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, 22007 r. Nr 48, poz, 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 189,
poz. 1111 iNr223, poz. 1458, 22009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, 22010 r, Nr 28, poz. 142 i 146 i Nr
40, poz. 230 oraz z201 1 r. Nr 117, poz. 679 i Nr 134, poz. 777.

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz.146, Nr 96, poz. 620, Nr 123,
poz.835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz.1578, Nr 257, poz.1726.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 98/2011
Burmistrza Miasta Sulejowek

z dnia 31 sierpnia 2011 r.

Zasady funkcjonowania kontroli zarzadczej w Miescie Sulejéwek

Zasady kontroli zarzadczej reguluja: art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pé#n. zm.), oraz Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia
2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. Ministra Finanséw

Nr 15, poz. 84).

a)
b)

c)
d)

f)

§1.

Za zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli zarzadcze] w Mieécie Sulejowek odpowiada Burmistrz Miasta
Sulejéwek, zwany dalej ,Burmistrzem”.

Kontrola zarzgdcza Il stopnia obowigzuje w 12 jednostkach organizacyjnych Miasta Sulejowek. Wykaz jednostek
organizacyjnych Miasta Sulejéwek stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszych Zasad.

Za zapewnienie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej Il stopnia w ww. jednostkach odpowiadaja ich kierownicy.

§2.

Kierownicy jednostek zapewniajg skuteczno$¢ kontroli zarzadczej poprzez stosowanie standardéw kontroli zarzgdczej
oraz ogélnie obowigzujacych przepiséw prawa.
Kierownicy jednostek na podstawie:

monitoringu realizacji celéw i zadan,

samooceny kontroli zarzadcze] przeprowadzone] z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzgdcze] dla sektora
finansdw publicznych,’

procesu zarzgdzania ryzykiem,

zalecer audytu wewnetrznego,

zaleceni kontroli wewnetrznych,

zalecen kontroli zewnetrznych,

dokonujg analizy funkcjonowania jednostek.

Po dokonaniu powyzszej analizy kierownicy jednostek wypetniajq | podpisujg o$wiadczenie czastkowe o stanie kontroli

zarzadczej.

Wzor oswiadczenia czastkowego o stanie kontroli zarzadczej stanowi zalacznik nr 2 do niniejszych Zasad.

Oswiadczenie moze zostaé podpisane z jednoczesnym wskazaniem obszaréw dziafalnosci, do ktdrych kierownik
jednostki ma zastrzeienia, W takim przypadku, zastrzeienia nalezy wskazac¢ wraz z opisem planowanych lub podjetych
dziatan zmierzajgcych do zniwelowania ryzyk lub stabosci systemu.

Kierownicy jednostek skladajq oéwiadczenia czastkowe o stanie kontroli zarzadczej za rok poprzedni
w zakresie kierowanych przez nich jednostek w nieprzekraczalnym terminie do 10 marca kaidego roku do sekretariatu
Urzgdu Miasta Sulejéwek. Nastepnie os$wiadczenia przekazywane sq do Przewodniczacego Zespolu ds. Kontroli
Zarzgdczej zwanego dale] ,Przewodniczacym”.

§3,




1. Zesp6t ds. Kontroli Zarzadczej zwany dalej ,Zespotem” powoluje Burmistrz odrebnym zarzadzeniem.
2. Zesp6l na podstawie otrzymanych o$wiadczeni, przedstawia Burmistrzowl rekomendacjg dotyczacq stanu kontroli
zarzadcze] w Miescie Sulejowek.
3. Zespdl moze wydac jedng z trzech dostepnych rekomendacii:
a) w Miescie Sulejéwek w wystarczajacym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzgdcza;
b) w Mieécie Sulejowek w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzgdcza;
¢)  w Mieécie Sulejéwek nie funkcjonowala adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.
4, Po posiedzeniu Zespolu, jego Sekretarz przygotowuje projekt protokotu 2 posiedzenia Zespotu oraz pismo do
Burmistrza dotyczace rekomendacji.
Powyisze dokumenty podpisuje Przewodniczacy i przesyta je Burmistrzowi.
Na podstawie przedstawionej rekomendacji Burmistrz podpisuje oéwiadczenie o stanie kontroli zarzadczej do dnia
30 kwietnia kazdego roku za rok poprzedni.
Wz6r oéwiadczenia Burmistrza o stanie kontroli zarzadcze] stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad.
Oéwiadczenie o stanie kontroli zarzadcze] podpisane przez Burmistrza podlega publikacji na stronie

www.bip.sulejowek.pl.

]

Standardy  kontroli  zarzadczej dia sektora  finansow  publicznych  ogloszone  przez Ministra  Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.



Zatacznik nr 1 do Zasad funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w Miescie Sulejowek

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH MIASTA SULEJOWEK

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Miejski Zaktad Wodociggow i Kanalizacji w Sulejéwku

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Sulejéwku

Miejska Biblioteka Publiczna w Sulejéwku

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Sulejéwku
Straz Miejska w Sulejéwku

Gimnazjum Nr 2 w Sulejowku

Szkola Podstawowa Nr 3 w Sulejéwku

Zespol Szkét Ponadgimnazjalnych z Sulejéwku

Zespol Szkdt Nr 1 w Sulejéwku

10) Zespdl Szkét Nr 2 w Sulejéwku

11) Miejskie Przedszkole Nr 1 w Sulejéwku

12) Miejskie Przedszkole Nr 2 w Sulejéwku




Zatgcznik nr 2 do Zasad funkcjonowania kontroli
zarzgdczej w Miescie Sulejowek

OSWIADCZENIE CZASTKOWE DOTYCZACE STANU KONTROLI ZARZADCZE)

Nazwa jednostki

Sporzadzit: imig | nazwisko, stanowisko, telefon i adres mail

Nizej wymienione standardy kontroli zarzadczej w Jednostce spelniajg (TAK / NIE / nie w petni)} podstawowe wymagania
odnoszgce sie do kontroli zarzadczej w sektorze finanséw publicznych okreslonych Komunikatem Nr 23 Ministra Finansow z
dnia 16 grudnia 2009 r. na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,

poz. 1240).
NIEW ISTOTNE UWAGI | DODATKOWE
L.p. STANDARDY KONTROLI ZARZADCZE) TAK NIE PELNI INFORMACJE, WYJASNIENIA
1 2 3 4 5 6
1. Przestrzeganie wartosci etycznych
2. Kompetencje zawodowe
3 Struktura organizacyjna
4. Delegowanie uprawnieri
5. | Misja
6. Okreslanie celow i zadari,
monitorowanie i ocena ich realizacji
7. Identyfikacja ryzyka
8. Analiza ryzyka
9, Reakcja na ryzyko
10. Dokumentowanie systemu kontroli
zarzqdczej
11. Nadzor
12. Ciggftosc dziatalnosci
13. Ochrona zasobow
14. | Szczegdtowe mechanizmy kontroli
dotyczqce operacji finansowych i
gospodarczych
15. Mechanizmy kontroli dotyczqce systemow
informatycznych
16. | Biezqca informacja
17. Komunikacjo wewnetrzna




18. Komunikacfa zewnetrzna

19. | Monitorowanie systemu kontroli
zarzqdczef

20. Samoocena

21. Audyt wewnetrzny

22. Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli
zarzgdczej

Oswiadczam, iz ogd! dziatan podjetych w kierowane]j przeze mnie jednostce

realizacje celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

data i podpis kierownika jednostki

Niezbedne (istotne) usprawnienia / dziatania / w celu osiggniecia stanu kontroli zarzadczej zgodnej ze standardami
okreslonych Komunikatem Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240,

I. Element kontroli zarzadczej: Srodowisko wewnetrzne

IIl. Element: Cele i zarzadzanie ryzykiem

I, Element: Mechanizmy kontroli

IV. Element: Informacja | komunikacja

V. Element: Monitorowanie o ocena

data i podpis kierownika jednostki

' nalezy zakresli¢ wlasciwe

2




Zatgcznik nr 3 do Zasad kontroli zarzqdczej
w Miescie Sulejowek

Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
zarok ...
(rok, za ktdry skfadane jest oswiadczenie)

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatarh podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadar w sposéb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegélnoéci dla zapewnienia:

zgodnosci dziatalnoéci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi,

skutecznosci i efektywnosci dziatania,

wiarygodnosci sprawozdan,

ochrony zasobdw,

przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

zarzqdzania ryzykiem,

oswiadczam, ze w kierowanej przeze mnie Urzedzie Miasta Sulejowek oraz jednostkach organizacyjnych
Miasta Sulejéwek’

oo0oooog

Czeic A’
01w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czeié B’
[0 w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzeienia dotvcza:'1

il




Czesé ¢
J  nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

1) Zastrzezenia dotyczg:s

Czest D7

W ubieglym roku zostaly podjete nastepujgce dziatania w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej:

CzeSCE

Niniejsze oswiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie
sporzadzania niniejszego o$wiadczenia pochodzacych 2:°
(1 monitoringu realizacji celdw i zadan,
L] samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzgdczej
dla sektora finanséw publicznych,’
[0 procesu zarzadzania ryzykiem,
[0 audytu wewnetrznego,
[l kontroli wewnetrznych,
[0 kontroli zewnetrznych,
[

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie s3 mi znane inne fakty lub okolicznoéci, ktére moglyby wplynaé na tresé
niniejszego oswiadczenia.

(miejscowos¢, data) (podpis kierownika jednostki)




' Burmistrz sklada jedno oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej w zakresie Miasta Sulejowek, obejmujace
rowniez Urzad Miasta Sulejowek.

* W zaleznodci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedna czes¢ z czesci A albo B albo
C. CzgSC A wypetnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita tacznie:
zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skutecznoéé i efektywnosci dziatania,
wiarygodnos$¢ sprawozdafi, ochrong zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania,
efektywnos¢ i skuteczno$¢ przeptywu informacji oraz zarzadzanie ryzykiem. Czesci B i C skresla sie.

¥ W zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedna czeéé z czesci A albo B albo
C. Czgs¢ B wypetnia si¢ w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu:
zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi lub skutecznodci i efektywnosci
dziafania, lub wiarygodnosci sprawozdan, lub ochrony zasobéw, lub przestrzegania | promowania zasad
etycznego postgpowania, lub efektywnosci oraz skutecznosci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem,
z zastrzezeniem przypisu 6. Czesci A i C skreéla sie.

§ Nalezy opisac przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng stabosé
kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowosé w funkcjonowaniu jednostki, istotny cel lub zadanie, ktdre nie
zostaly zrealizowane, wraz z podaniem, jezeli to moiliwe obszaru, ktérego zastrzezenia dotycza,
w szczegolnosei: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa i procedurami wewnetrznymi, skutecznosci
i efektywnosci dziatania, wiarygodnoéci sprawozdan lub ochrony zasobdw, przestrzegania | promowania zasad
etycznego postgpowania, efektywnosci oraz skuteczno$ci przeptywu informacji lub zarzadzania ryzykiem.

’ Nalezy opisac kluczowe dziafania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej
w odniesieniu do ztozonych zastrzezeri wraz z podaniem terminu ich realizacji.

® W zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadczej wypetnia sie tylko jedng czesé z czesci A albo B albo
C. Czgé¢ C wypelnia sig w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajacym stopniu:
zgodnosci dziatalnodci z przepisami prawa i procedurami wewnegtrznymi, ani skutecznosci i efektywnosci
dziatania, ani wiarygodnosci sprawozdan, ani ochrony zasobéw, ani przestrzegania i promowania zasad
etycznego postepowania, ani efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji, ani zarzadzania ryzykiem.
Czgsci A i B skredla sie.

? Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania jakie zostaly podjete w roku, ktérego dotyczy oswiadczenie

w odniesieniu do planowanych dziatari wskazanych w czesci B albo C w oéwiadczeniu za rok poprzedzajacy rok,
ktorego dotyczy niniejsze oswiadczenie, oraz inne dziatania, jezeli takie zostaty podjete, nie zaplanowane w
o$wiadczeniu za rok poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie. W o$wiadczeniu o stanie
kontroli zarzadczej za rok 2010 nie wypetnia sie czesci D.

® Znakiem X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu #innych Zrédet informacji”
nalezy je wymienic,

. Standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych ogloszone przez Ministra Finanséw
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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