ZARZADZENIE NR M8) 2om

BURMISTRZAleIA)STA SULEJ(’)W%K
z dnia /¥ WIU{MWU@JQA Iy

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wskazania sposobéw wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w celu dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw w Urzedzie
Miasta Sulejowek

Na podstawie § 1 ust. 3 oraz § 2 ust. 2 Instrukeji kancelaryjnej stanowigce]
zalacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 14. poz. 67)
oraz § 14 ust. 1 pkt. 4 Regulaminu Organizacyjnego nadanego Zarzadzeniem Nr 15/2011
Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 28 lutego 2011 r. zarzadza sig. co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 36/2011 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 7 kwietnia 2011 r.
w sprawie wskazania sposobow wykonywania czynnosci kancelaryjnych w celu
dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw w Urzedzie Miasta Sulejowek § 3 otrzymuje
brzmienie:

Do biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych w
Urzedzie Miasta  Sulejowek, w  szczegolnosci ~w  zakresie  doboru klas
z wykazu akt do zalatwianych spraw, whasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw
wyznaczam pania Ewe Brutkowska — inspektora Referatu Organizacyjnego 1 Kontroli™.

§ 2. Wykonanie zarzadzeniu powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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