BURMISTRZ
Miasta anlaidwek

Wi,

snarowicekie

ZARZADZENIE NR BBM.0050.107.2015
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia 1 lipca 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wskazania sposobéw wykonywania czynnoSci
kancelaryjnych w celu dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw w Urzedzie
Miasta Sulejowek

Na podstawie § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zalacznik nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow =z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. 2011 Nr 14,
poz. 67 1 Nr 27 poz. 140) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 36/2011 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 7 kwietnia 2011 r.
w sprawie wskazania sposobow wykonywania czynnosci kancelaryjnych w celu
dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw w Urzedzie Miasta Sulejéwek zmienionym
zarzadzeniem z dnia 18 pazdziernika 2011 r. Nr 119/2011 § 3 otrzymuje brzmienie:

Do biezagcego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w  Urzedzie Miasta Sulejowek, w szczegOlnosci w  zakresie doboru klas
z wykazu akt do zatatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw
wyznaczam paniag Sylwi¢ Duk — specjaliste, zatrudniong na stanowisku ds. Archiwum
Zaktadowego ™.

§ 2. Wykonanie zarzadzeniu powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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