BURMISTRZ
Miasta Sulejéwek

woj. mazowieckic ZARZADZENIE NR BBM.0050.142.2017
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia 3 sierpnia 2017 r.

w sprawie: powolania stalej Komisji ds. likwidacji pieczatek stosowanych w Urzedzie
Miasta Sulejowek

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446 ze zm.") zarzadza si¢, co nastepuije:

§ 1. Powoluje si¢ stala Komisje ds. likwidacji pieczatek stosowanych w Urzedzie Miasta
Sulejowek w skladzie:

1) Sekretarz Miasta — Przewodniczacy Komisji
2) Kierownik Referatu Organizacyjnego — Czionek Komisji
3) Pracownik prowadzacy ewidencj¢ pieczatek — Sekretarz Komisji

§ 2. 1. Komisja sporzadza wykaz pieczatek przeznaczonych do zniszczenia w formie
odciskow wraz z okresleniem liczby porzadkowej i numeru strony, na ktorej dana pieczatka
zostala zarejestrowana w Rejestrze pieczgci i pieczatek urzedowych.

2. Do zniszczenia przeznacza si¢ pieczatki, ktore nie moga by¢ uzywane z jakiegokolwiek
powodu. w szczegdlnosci z powodu ich zuzycia lub uszkodzenia, zniesienia lub zmiany
nazwy komorki organizacyjnej lub zmiany przepiséw uprawniajacych do uzywania pieczatki.

§ 3. Likwidacja pieczatek nastgpuje poprzez fizyczne zniszczenie nosnika tekstu
uniemozliwiajace ich identyfikacje i dalsze uzycie.

§ 4. Z czynnosci likwidacji pieczatek komisja sporzadza protokol, ktérego wzor
stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zasady likwidacji pieczeci urzedowych reguluja odrebne przepisy.

§ 6. Informacje o dacie likwidacji pieczgei i pieczatek urzedowych stosowanych
w Urzedzie Miasta Sulejowek nalezy kazdorazowo odnotowa¢ w Rejestrze. o ktorym mowa
w § 2 ust. 1.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Sulejowek.

§8. 1. Zarzadzenic podlega ogloszeniu w Biuletynic Informacji Publicznej Miasta

Sulejowek.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

' Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. 22016 r. poz. 1579 i poz. 1948 oraz z 2017 .
poz. 730 i poz. 935.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr BBM.0050.142.2017
Burmistrza Miasta Sulejowek
z dnia 3 sierpnia 2017 roku

PROTOKOL NR .../.....
z czynnosci likwidacji pieczatek stosowanych w Urzedzie Miasta Sulejowek

Na podstawie Zarzadzenia Nr ........ Burmistrza  Miasta  Sulejowek
zdnia ..., w sprawie powolania stalej komisji ds. likwidacji pieczatek
stosowanych w Urzedzie Miasta Sulejowek

Komisja w skladzie:

L. Sekretarzy MIsSth — covonmessaisrnrass s s — Przewodniczacy Komisji
imi¢ i nazwisko

2. Kicrownik Referatti (MEAMZACYINEED —  ovnvvosmcomsmniadsvis iy o

s CZ‘]'Onek Komlsji imi¢ i nazwisko
3. Pracownik prowadzacy ewidencje pieczatek — ...........cooiiiiiiiiiiiiiieaeannn.

— Sekretal‘z KOITHS_]I imig i nazwisko
przeprowadzila w Urzedzie Miasta Sulejowek likwidacje ..................... sztuk pieczatek.

wedlug zalacznika do niniejszego protokotu*, poprzez fizyczne zniszczenie nosnika tekstu
uniemozliwiajace identyfikacje¢ i dalsze uzycie pieczatki.

Na tym protokot zakonezono i podpisano.

BUR 11 RZ
Ark z Sliwa

W zalgczniku do  protokolu nalezy przedstawié¢ wykaz odciskow zlikwidowanych pieczatek
wraz z okresleniem liczby porzqdkowej, pod kiorq dana pieczqtka zostala zarejestrowana w Rejestrze
pieczeci i pieczgtek urzedowych.
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