BURMISTR Z
Miasta Sulejowek
woj. mazowicokie

ZARZADZENIE NR BBM.0050./672017
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia30 sierpnia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad sporzadzania i aktualizacji opiséw stanowisk
pracy w Urzedzie Miasta Sulejowek

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446 ze zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 155/2012 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 15.10.2012 r.

w sprawie zasad sporzadzania i aktualizacji opisow stanowisk pracy w Urzedzie Miasta
Sulejowek wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w zalgczniku do Zarzadzenia w Rozdziale I § 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
.4) komorkach organizacyjnych Urzedu — nalezy przez to rozumieé biura, referaty.

samodzielne stanowiska nadzorowane przez Burmistrza lub odpowiednio Zastgpce Burmistrza,
Sekretarza i Skarbnika;”

2) w zalaczniku do Zarzadzenia Rozdziat [V otrzymuje brzmienie:

.IV. Aktualizacja opiséw stanowisk

§ 13. W przypadku zmian organizacyjnych, natozenia nowych zadan lub likwidacji zadan
wykonywanych dotychczas, a takze w innych okolicznos$ciach uzasadniajacych zmiane
opisu stanowiska bezposredni przelozony przedstawia Sekretarzowi projekt aktualizacji
istniejgcego opisu stanowiska lub nowego opisu stanowiska.

§ 14. W przypadku stwierdzenia, ze proponowane zmiany sa nieuzasadnione Sekretarz
nie wyraza zgody na aktualizacje lub sporzadzenie nowego opisu stanowiska.

§ 15. Do aktualizacji opisu stanowiska stosuje si¢ odpowiednio wymogi okreslone
w rozdziale II1.

§ 16. Nieaktualny opis stanowiska nalezy oznaczy¢ datg utraty jego waznosci
na pierwszej stronie w prawym gornym rogu; informacje o utracie waznosci wraz z data
nalezy odnotowywa¢ w Rejestrze opisow stanowisk.”

3) w zalgezniku do Zarzadzenia w Rozdziale V dotychczasowy § 19 otrzymuje nowa
numeracje jako § 17.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Sulejowek.

§3. 1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Sulejowek.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Arkadfusz2Sliwa

' Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogloszone w: Dz. U. z 2016 r. poz. 1579 i poz. 1948 oraz z 2017 r.
poz. 730 i poz. 935.



