Protok6t kontroli przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie 4
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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Otwocku 78 ul. Gérna 7
Warszawie 05-400 Otwock
Nazwa archiwum parfistwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
7184 2018-06-26 0-0.421.2.2018 417
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z
2018 r., poz. 217 z p6zn. zm.)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Sulejowku

11199
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Dworcowa 55, 05-070 Sulejowek 00052663000000 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1946 Dekret z dnia 25 wrzesnia 1945 r. Barbara Kowalska 1996
Rok utworzenia Frave io,alkach Ban syl B, Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
3 ’ U. 1945 nr 48 poz. 272) :
jednostki nadzor
Nazwa aktu prawnego
Wojewoda Mazowiecki Plac Bankowy 3/5, 00-950
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
Ky B 2017-03-30 ki Gk 2017-03-31
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod - -do

Kierownikiem Urzedu Miasta Sulejéwka jest Burmistrz. Swoje obowigzki sprawuje przy pomocy Zastepcy, Sekretarza oraz
Skarbnika. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzér nad pracg Zastepcy Burmstrza, Sekretarza, Skarbnika, Audytora
Wewnetrznego i Petnomocnika ds.Ochrony Informacji Niejawnych. Urzad Stanu Cywilnego usytuowany jest w Referacie
Urzedu Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich, nad ktdrym nadzér sprawuje Sekretarz.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X' nie

W trakcie upadtosci X nie
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W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Sulejéwku dotyczaca sprawdzenia warunkéw przechowywania i
zabezpieczenia materiatdw archiwalnych, obejmujacych akta stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne wytworzone do 2017 r. wigcznie.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Krzysztof mtodszy 2/2018 06.06.2018 14.06.2018 13.07.2018
Katuszko archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Barbara Kowalska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-06-14 2018-06-14 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Teresa Walczak 2014-07-10 Kontrola problemowa achiwum Urzedu Stanu

Cywilnego w Sulejéwku
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki
o Brak informacji
Uwagi
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce
Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna
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2011 Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14 z 2011 r. poz. 67 z pdzn. zm.)

2016 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 2064 z pézn. zm.)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukg;ji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14 z 2011 r. poz. 67 z p6zn. zm.)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. nr 14 z 2011 r. poz. 67 z pdzn. zm.)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzagdzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X nie
Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

eczvia acchibnm zaidaosegt Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Sulejéwku

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

W Urzedzi Stanu Cywilnego w Sulejéwku przechowywana jest nastepujgca dokumentacja wtasna: - materiaty archiwalne:
ksiegi urodzen, matzenstw i zgondw z lat 1946-2015; skorowidze do ksigg urodzen matzenstw i zgonéw z lat 1946-2015;
akta zbiorowe urodzen i matzenstw z 1946 r., akta zbiorcze urodzen, matzeristw i zgondw z lat 1947-2017. W Urzedzie
Stanu Cywilnego w Sulejéwku wytwarzane s3 réwniez materiaty archiwalne w formie elektronicznej. Sa to akta urodzen,
matzenstw i zgondw, ktdrych rejestracja odbywa sie przy pomocy aplikacji ZRODLO od 1 marca 2015 r. Nie ma mozliwosci
okreslenia ilosci danych wprowadzonych przy pomocy powyzsze] aplikacji. Akta zbiorcze prowadzone sg w systemie
tradycyjnym.
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Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria

A" 1946

Dataod

2017 9.65

Data do Ilo$¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B

Data od Datado Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado Ilo$¢ w mb.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Datado Ilos¢ w mb.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Data od Datado Ilo$¢ w mb.

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dataod Datado

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacje odziedziczong, przechowywang w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sulejowku,
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X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

420
Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

ILlo$¢ jedn. arch.

Ilos¢ mb.

llos¢ GB

stanowig akta stanu cywilnego

Parafii Rzymskokatolickiej w Cechdwce, w sktad ktdrych wchodzg nastepujgce materiaty archiwalne: - ksiegi akt urodzen,
matzenstw i zgondw z lat 1940-1945, - akta zbiorowe urodzen z 1941 r., - akta zbiorowe urodzen, matzenstw i zgondw z
lat 1943-1945 - karty zgondw z lat 1941-1942, Skorowidze do akt stanu cywilnego znajdujg sie w poszczegdlnych ksiegach.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria

A" 1940 1945 0.18
Data od Datado Ilos¢ w mb.
Aktowa kategoria _ _ _
"B
Data od Datado Ilos¢ w mb.

X nie

Dokumentacja
fotograficzna
X nie

Dokumentacja elektroniczna

12
Jedn. arch.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria
"B50”

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak
Wykaz spisow

zdawczo-odbiorczych

Inne srodki
ewidencyjne

Data od

Dataod

Dataod

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Barbara Kowalska

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

Usytuowanie

0

Warunki przechowywania

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdétem:

Data do

Datado

Datado

Datado

X nie

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum

panstwowego

Forma zatrudnienia

Ilo$¢ pomieszczen

0.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

Ilos¢ w mb.

ILos¢ jedn. arch.
ILlos¢ mb.

Ilos¢ GB

X nie

Spisy brakowanej dokumentacji

niearchiwalnej

Powierzchnia (m2)
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Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X nie

Ewidencja
udostepnien

wyksztatcenie wyzsze, nieukoniczony kurs archiwalny

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Wyposazenie

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B”, "B50", w tym

"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) kategoria

"B" (ilos¢ w

mb.)

w tym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

9.83

wtym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
mb.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna  w tym kategoria "A" (ilos¢ w GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza Lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli . o g " . . " .
Stalemakontrotl 4 stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
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Akta wytwarzane i przechowywane w Urzedzie Stanu (ywilnego w Sulejéwku sg sklasyfikowane i
zakwalifikowane zgodnie z obowigzujagcymi w momencie ich wytwarzania jednolitymi rzeczowymi
wykazami akt. W chwili obecnej nie prowadzi sie ksigg aktéow urodzen, matzenstw i zgonéw. Od 1
marca 2015 r. rejestracja aktdw urodzen, matzenstw i zgonéw odbywa sie w petni elektronicznie za
pomoca aplikacji ZRODLO, stuzacej do edycji oraz przetwarzania danych gromadzonych w Systemie
Rejestrow Panstwowych. W Urzedzie uzywana jest jeszcze zamknieta baza Technika USC, z ktorej
importowano wpisy do ww. aplikacji.

Dokumentacja wytwarzana w Urzedzie Stanu CGywilnego w Sulejéwku nie jest przekazywana do
archiwum zaktadowego Urzedu Miasta. Przechowywana jest dalej w pomieszczeniu biurowym Urzedu
Stanu Cywilnego. Najp6zniej po dwoéch latach od wytworzenia jest porzagdkowana i tworzona jest
ewidencja w postaci spiséw zdawczo-odbiorczych.

2. Zbioér dokumentacji

W Urzedzie Stanu Cywilnego przechowywane s3 nastepujace materiaty archiwalne: ksiegi stanu
cywilnego, skorowidze do ksigg oraz akta zbiorowe do akt stanu cywilnego oraz decyzje w sprawie
sprostowania akt stanu cywilnego, zmian imion i nazwisk oraz informacje o charakterze analitycznym i

statystycznym.
3. Stan zbioru

W poréwnaniu do kontroli przeprowadzonej 10 lipca 2014 r. stwierdzono, ze fizyczny stan zachowania
dokumentacji jest dobry. Ksiegi stanu cywilnego oraz skorowidze nosza $lady uzytkowania. Ksiega
urodzen matzenstw i zgondéw z 1944 r. wymaga konserwacji. llos¢ przechowywanej dokumentacji
zwigkszyta sie w zwigzku z biezacg pracg urzedu.

4 .W dniu kontroli stwierdzono, ze w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Sulejéwku nie
przechowuje sie materiatdbw archiwalnych kwalifikujgcych sie do przekazania do archiwum
panstwowego.

5. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji

Ksiegi aktow stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Cechéwce oraz akta zbiorcze do
wymienionych akt posiadajg sygnatury. Akta zbiorcze umieszczone s3 w teczkach zwyktych -
niezgodnie z § 15 ust. 4 pkt 1 lit. e instrukcji archiwalnej - zat. nr 6 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr
14z 2011 r. poz. 67 z pdzn. zm.).

Ksiegi stanu cywilnego Parafii Rzymskokatolickiej w Cechéwce zawierajg akta wytworzone w jednym
roku. Ksiegi stanu Cywilnego Urzedu Stanu Gywilnego w Sulejéwku zawieraja akta dotyczace jednego
roku Lub kilku lat. Akta zbiorcze do akt stanu cywilnego Urzedu Stanu Cywilnego w Sulejéwku od 2000
roku zostaty przetozone w teczki bezkwasowe, wczesniejsze roczniki przechowywane sa w zwyktych
teczkach - niezgodnie z § 15 ust. 4 pkt 1 lit. e instrukcji archiwalnej - zat. nr 6 ww. rozporzadzenia.

Kontrole stanu uporzadkowania materiatéw archiwalnych przechowywanych w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Sulejéwku wykonano na podstawie losowo wybranych jednostek archiwalnych.

Sposréd materiatéw archiwalnych wybrano jednostke archiwalng zatytutowang ,Akta zbiorowe
urodzen, matzenstw i zgonow za 1945 r. Parafii Rzymskokatolickiej w Cechdéwce” Akta umieszczono w
teczce zwyktej — niezgodnie z & 15 ust. 4 pkt 1 lit e instrukcji archiwalnej - zat. nr 6 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. nr 14z 2011 r. poz. 67 z pdzn. zm.).

Opis jednostki sktada sie z nastepujacych elementdw: na gdrze teczki umieszczono nazwe jednostki
organizacyjnej przechowujgcej dokumentacje (Urzad Stanu Cywilnego w Sulejéwku). Po prawej
stronie umieszczono symbol kwalifikacyjny (kat. A), ponizej, na srodku teczki ww. tytut. W lewym
dolnym rogu umieszczono sygnature, zgodng ze spisem zdawczo-odbiorczym. Dokumentacja
wewnatrz zostata uporzgdkowana rzeczowo-chronologicznie. Metalowe czesci spinajace zostaty
usuniete.

Do kontroli stanu uporzadkowania materiatéw archiwalnych, wybrano réwniez jednostke archiwalng
zatytutowang ,Akta zbiorowe urodzen” Akta umieszczono w teczce bezkwasowej. Opis jednostki
sktada sie z nastepujacych elementéw: na gérze teczki umieszczono nazwe wytworcy dokumentacji
(Urzad Miasta Sulejéwka), a ponizej nazwe komarki organizacyjnej (Urzad Stanu Cywilnego). Po lewej
stronie umieszczono oznaczenie komdrki organizacyjnej prowadzacej sprawe (USC), bez oznaczenia
klasyfikacyjnego z wykazu akt - niezgodnie z & 62 ust. 2 pkt 2 instrukcji kancelaryjnej - zat.nr 1 do 6
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Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych (Dz. U. nr 14 z 2011 r. poz. 67 z p6zn. zm.).

Po prawej stronie u géry umieszczono symbol kwalifikacyjny (kat. A). Na srodku teczki naniesiono ww.
tytut, ponizej date (2016), w lewym dolnym rogu widnieje sygnatura jednostki (29/2) zgodna z
numerem spisu zdawczo-odbiorczego. Dokumenty wewnatrz zostaty uporzadkowane rzeczowo-
chronologicznie. Wewnatrz teczki nie umieszczono spisu spraw — niezgodnie z § 15 ust. 4 pkt 1 lit. c

instrukcji archiwalnej - zat. nr 6 ww. rozporzadzenia.

6. Ewidencja

Ewidencja archiwum Urzedu Stanu CGywilnego w Sulejéwku sktada sie z wykazu spisdw zdawczo-
odbiorczych oraz spiséw zdawczo-odbiorczych podpisanych przez przekazujacego i przejmujgcego,
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Dokumentacja witasna i odziedziczona umieszczona jest na
osobnych spisach.

7. Udostepnianie akt

Akta ze zbioru dokumentacji Urzedu Stanu Cywilnego w Sulejéwku nie sg udostgpniane.

8. Lokal archiwum zaktadowego

Urzad Stanu Cywilnego w Sulejoéwku nie ma lokalu przeznaczonego na archiwum zaktadowe.

Dokumentacja przechowywana jest w zamykanych, metalowych szafach, stojgcych w pomieszczeniu
biurowym Urzedu Stanu Cywilnego.

W dniu kontroli temperatura w biurze Urzedu Stanu Cywilnego wynosita 23,8°C, nie miescita sig¢ zatem
w normie okre$lonej w zataczniku do instrukcji archiwalnej — zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. nr
14 z 2011 r. poz. 67 z pdzn. zm.), Wilgotnos¢ wynosita 50% RH. Rejestr pomiaréw temperatury i
wilgotnosci prowadzony jest codziennie.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

Barabara Kowalska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Imie i nazwisko Funkcja (stanowisko)

1. Nalezy poprawi¢ ewidencje archiwum poprzez sporzadzenie nowych spiséw zdawczo-odbiorczych
tylko dla ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych stanu cywilnego i skorowidzéw alfabetycznych -
wykonano. 2. Nalezy sukcesywnie przesytac do Archiwum Panstwowego w Warszawie Oddziat w
Otwocku po 1 egz. spisow zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych przechowywanych w
archiwum USC - wykonano. 3. Nalezy przenies¢ szafy pancerne znajdujace si¢ na strychu budynku
Urzedu do lokalu zapewniajacego warunki wtasciwego wyposazenia archiwum, przechowywania i
zabezpieczania zasobu uregulowane Rozporzadzeniem Ministra Sprawa Wewnetrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad sporzgdzania aktéw stanu cywilnego,
ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania wzordw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokotdw (Dz. U.z 1998 r. nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.) i okreslone w zataczniku do
Instrukeji archiwalnej stanowigcej zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) -
wykonano. 4. Nalezy lokale, w ktorych jest przechowywane archiwum USC, wyposazy¢ w sprzet do
mierzenia temperatury i wilgotnosci powietrza, a nastepnie prowadzic rejestr ich codziennych
pomiaréw - wykonano.

Opis
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Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie
BT 1 1 <kierawnika jednostki

RS oot

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej odpis kontrolujgcego

Zatgczniki Ilos¢: O
0 Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Warszawie



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 1

