BURMISTRZ
Miasta Sulejowek ZARZADZENIE NR BBM.0050.258.2017
woj. mazowieakie BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie okreslenia zasad korzystania z samochodu sluzbowego Urzedu Miasta
Sulejowek marki Skoda Rapid oraz ustalenia jego normy eksploatacyjnej
zuzycia paliwa

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22017 r., poz. 1875 i poz. 2232) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu realizacji obowigzk 6w stuzbowych, wynikajacych z petnionej funkcji, Burmistrz
Miasta Sulejowek korzysta ze shuzbowego samochodu osobowego marki Skoda Rapid
nr rejestracyjny WM 9399G.

2. Burmistrz korzystajgc z samochodu stuzbowego ma prawo do codziennego dojazdu do
pracy i powrotu do miejsca zamieszkania, osobistego prowadzenia samochodu, jezeli
posiada dokument uprawniajacy do kierowania pojazdem osobowym.

3. Pracownik Biura Burmistrza wydaje Burmistrzowi miesieczng karte ewidencji
wyjazdow stuzbowych, ktorej wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. 1. Pojazd moze by¢ wykorzystany dla potrzeb wyjazdow stuzbowych innych pracownikéw
Urzedu Miasta Sulejéwek, za zgoda Burmistrza, Zastepcy Burmistrza lub Sekretarza
Miasta.

2. Pracownicy korzystajacy z samochodu zobowigzani sa do kierowania si¢ zasadg
celowosci i oszczednosci. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd
powinien odbywa¢ sie najkrotszg droga.

3. Wyjazdy pracownikéw, ktérych trasy przejazdu sa zblizone moga by¢ potaczone
w ramach jednego wyjazdu. W razie koniecznosci nalezy zmieniaé trasg, gdy jest to
podyktowane wzgledami oszczednos$ciowymi. Samochéd winien by¢ wykorzystywany
W czasie niezbgdnym do zatatwienia spraw stuzbowych.

4. Zapotrzebowanie na wyjazd samochodem stuzbowym pracownik zglasza telefonicznie,
e-mailem lub osobiscie pracownikowi Biura Burmistrza, podajgc pozostate osoby
wyjezdzajace oraz cel wyjazdu.

5. Pracownik Biura Burmistrza wydaje pracownikowi korzystajacemu z samochodu
stuzbowego, kluczyki, dokumenty i karte ewidencji wyjazdow stuzbowych, o ktorej mowa
w § 1 ust. 3 niniejszego Zarzadzenia.

6. Na podstawie karty ewidencji przebiegu pojazdu pracownik Biura Burmistrza dokonuje
w okresach miesigcznych rozliczenia przebiegu samochodu i zuzycia paliwa, wg wzoru
stanowigcego zatgeznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Samochod stuzbowy moze prowadzi¢ pracownik posiadajacy wazne prawo jazdy
odpowiedniej kategorii.
2. Odpowiedzialno$¢ materialng za samochéd stuzbowy od momentu pobrania
dokumentéw i kluczyk6éw samochodu do momentu ich zdania pracownikowi Biura
Burmistrza ponosi pracownik, w ktérego dyspozycji pojazd si¢ znajdowat.
3. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa osoba,
ktéra prowadzita samochéd stuzbowy w danym momencie.
4. Osoby korzystajace z samochodu shuizbowego zobowigzane s3 w szczeg6lnosci
do utrzymania pojazdu w nalezytym stanie technicznym oraz dbania o jego czystosé
i estetyczny wyglad.
5. Pracownik korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowiazany jest przy zwrocie
kluczyk6éw, dokumentow i wypeltnionej karty ewidencji wyjazdow stuzbowych, zglosié
pracownikowi Biura Burmistrza ewentualne uwagi dotyczace eksploatacji samochodu
(np. potrzebe tankowania paliwa, wymiany oleju, wystepujace awarie).



6. Zabrania si¢ osobie korzystajacej z samochodu shuzbowego powierzania go osobom
trzecim.

7. Pracownik Biura Burmistrza odpowiedzialny jest za wykonywanie napraw
gwarancyjnych, pogwarancyjnych oraz przegladéw technicznych.

§ 4. Norma eksploatacyjna zuzycia paliwa samochodu shizbowego marki Skoda Rapid
nr rejestracyjny WM 9399G ustalona jest na podstawie normy fabrycznej zuzycia paliwa
ustalonej przez producenta pojazdu i zawartej w instrukcji fabrycznej badz dokumentacji
technicznej pojazdu oraz doswiadczenia z eksploatacji, udokumentowanego ewidencja
zuzycia paliwa.

§ 5.1. Dla samochodu stuzbowego marki Skoda Rapid nr rejestracyjny WM 9399G
wprowadza si¢ norme eksploatacyjng zuzycia paliwa w wysokosci 8 litréw/100km benz.
2. Normg eksploatacyjna zuzycia paliwa podwyzsza sie o 10% w okresie od 1 listopada
do 31 marca kazdego roku.
3. Zobowigzuje si¢ pracownika Biura Burmistrza do miesigcznego rozliczania zuzycia
paliwa dla w/w pojazdu w oparciu 0 powyzszg norme.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 7. 1. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Sulejowek.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Sulejéwek nr BBM.0050.258.2017 z dnia 29 grudnia 2017 r.

Miesigczna karta ewidencji wyjazdéw stuzbowych
Burmistrza Miasta Sulejéwek

Samochod osobowy marki Skoda Rapid
Nr rejestracyjny WM 9399G

Dzien Trasa Cel wyjazdu Ilos¢ przejechanych
km

Razem

Podpis Burmistrza .....................
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