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Sulejówek, dnia 23.10.2012 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/POKL.09.01.02/2012
Wykonanie i dostawa materiałów promocyjnych 
w ramach projektu pn. „Równy start w przyszłość”

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Miasto Sulejówek

ul. Dworcowa 55

05-070 Sulejówek

NIP 822-21-46-607 

2. Tryb udzielenia zamówienia: 
Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszałka Sejmu z dnia 
8 czerwca 2010 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo zamówień publicznych, opublikowany w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 14 tys. euro. Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych przez Zamawiającego. 

3. Nazwa projektu:

„Równy start w przyszłość” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych.

4. Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego postępowania jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

5. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest opracowanie projektu graficznego, wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiającego:

1) plakatów promocyjnych – 400 sztuk
· format A2 

· papier błyszczący, kreda

· gramatura – 170 g

· w pełnym kolorze / 4+0

2) ulotek promocyjnych – 4000 sztuk 

· format A5

· dwustronna 

· papier błyszczący, kreda

· gramatura – 135 g

· w pełnym kolorze / 4+4 (pełny kolor obustronnie).

Projekt graficzny plakatów i ulotek powinien zawierać: logotypy zgodnie z wytycznymi MRR dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO KL, informację o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, herb Miasta Sulejówek, w proporcjach zgodnych z wytycznymi zawartymi w dokumencie „Wytyczne dotyczące oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, hasło promocyjne „Człowiek – najlepsza inwestycja” oraz treść merytoryczną przekazaną przez Zamawiającego.

6. Termin realizacji umowy:

1) przygotowanie koncepcji graficznej przedmiotu zamówienia – 5 dni od dnia przekazania materiałów zdjęciowych, logotypowych i tekstu przez Zamawiającego;

2) dokonanie zmian w koncepcji graficznej przedmiotu zamówienia zgodnie ze wskazówkami Zamawiającego – 2 dni od przekazania uwag przez Zamawiającego;

3) druk i dostawa przedmiotu zamówienia – 7 dni od otrzymania od Zamawiającego pisemnej akceptacji projektu graficznego. 

7. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

Cena usługi – 100%
1) Cena obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia 
(np. opracowanie projektu graficznego na podstawie materiałów dostarczonych przez Zamawiającego, wydruk ulotek i plakatów, dostarczenie przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego).
2) Cenę za przedmiot zamówienia Wykonawca przedstawia na formularzu oferty stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania. Cena oferty musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT – dla poszczególnego rodzaju usług osobno. 

8. Miejsce oraz termin składania ofert:
1) Ofertę należy sporządzić według formularza oferty, którego wzór stanowi załącznik do niniejszego zapytania. 

2) Ofertę należy złożyć do dnia 29.10.2012 r. do godz. 10:00 z dopiskiem: „Oferta na wykonanie i dostawę materiałów promocyjnych w ramach projektu pn. „Równy start 
w przyszłość””: 

a) osobiście w siedzibie Zamawiającego: Miasto Sulejówek, ul. Dworcowa 55, 05-070 Sulejówek, Biuro podawcze;

b) za pośrednictwem poczty na adres: Miasto Sulejówek, ul. Dworcowa 55, 05-070 Sulejówek (decyduje data i godzina wpływu);

c) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: arosa@umsulejowek.pl.
9. Informacje o formalnościach:
1) Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi drogą faxową lub mailową wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, o wynikach postępowania. 

2) Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy. 

3) Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. protest, odwołanie, skarga. 

4) Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają tu zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych.

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź wycofania niniejszego zapytania ofertowego bez podania przyczyn.

Załącznik:

1. Formularz ofertowy

                                                                                        ZATWIERDZIŁ:

                                                                                        Burmistrz Miasta Sulejówek

                                                                                    /-/ Arkadiusz Śliwa
                                                                     …..………………………………………
                                                                   (data, podpis i pieczęć osoby zatwierdzającej postępowanie)

Załącznik 
do Zapytania Ofertowego nr 1/POKL.09.01.02/2012
FORMULARZ OFERTY 

Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa firmy:


Adres firmy:


Numer NIP:


Numer REGON:


Numer telefonu:


Numer faksu:


Dane dotyczące Zamawiającego:

Miasto Sulejówek 

ul. Dworcowa 55

05-070 Sulejówek 

tel./fax: (22) 76 06 230, 76 06 213 

Zobowiązania wykonawcy:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/POKL.09.01.02/2012 z dnia 23.10.2012 r. na “Wykonanie i dostawę materiałów promocyjnych w ramach projektu pn. „Równy start w przyszłość”” oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu:   

1) Opracowanie projektu graficznego, wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiającego plakatów promocyjnych – 400 sztuk

cena netto...........................................................................................................zł 

(słownie: ..............................................................................................................)

podatek VAT.......................................................................................................zł

cena brutto..........................................................................................................zł

(słownie: ...............................................................................................................)

2) Opracowanie projektu graficznego, wykonanie i dostarczenie do siedziby Zamawiającego ulotek promocyjnych – 4000 sztuk 

cena netto...........................................................................................................zł 

(słownie: ..............................................................................................................)

podatek VAT.......................................................................................................zł

cena brutto..........................................................................................................zł

(słownie: ...............................................................................................................)

Osoba do kontaktów z Zamawiającym:
Osoba do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialne za wykonanie zobowiązań umowy: ………………………………… tel. kontaktowy …………………, faks …………………….

Oświadczenie dotyczące postanowień zapytania ofertowego:
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym, nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty.

2. Oświadczamy, że zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

........................., dn. .........................
                                   ……........................................................

Podpis osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczątka / pieczątki/

„Człowiek – najlepsza inwestycja”
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