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Projekt ,,Rowny start w przysztos¢” wspotfinansowany przez Unie Europejskq w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sulejowek, dnia 03.04.2014 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 27/POKL.09.01.02/2012

Prowadzenie specjalistycznych zaje¢ z biblioterapii dla uczestnikéw projektu ,Rowny start w
przysztos¢” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Miasto Sulejowek
ul. Dworcowa 55
05-070 Sulejowek
NIP 822-21-46-607

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Przy udzielaniu niniejszego zamowienia ma zastosowanie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamédwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.). Wartos¢ szacunkowa
zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 14 tys. euro. Postepowanie prowadzone jest na
zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego.

3. Nazwa projektu:

,Rowny start w przysztos¢” wspodtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX Rozwéj wyksztatcenia i kompetencji w
regionach, Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug
edukacyjnych $wiadczonych w systemie oswiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci
ustug edukacyjnych.

4. Zamowienie stanowiace przedmiot niniejszego postepowania jest wspéifinansowane ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie specjalistycznych zaje¢ z biblioterapii w Zespole Szkét
nr 2 z oddziatami integracyjnymi w Sulejowku dla uczestnikéw projektu ,Réwny start w przysztos¢”
realizowanego przez Miasto Sulejowek i wspdtfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia
i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oswiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie
szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie rdznic
w jakosci ustug edukacyjnych.

6. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:
1) Zajecia bedg sie odbywaty w okresie od podpisania umowy do 30 czerwca 2014 r.
2) taczna liczba godzin zajeé wynosi 50.
3) Czas trwania jednej godziny zaje¢ wynosi 45 minut pracy.
4) Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji przedmiotu zamdwienia zgodnie z zatwierdzonym
do realizacji projektem ,Réwny start w przyszto$¢”, w szczegdlnosci z wnioskiem

,»Czlowiek — najlepsza inwestycja”
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1)

2)
3)

o dofinansowanie, Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej i Posredniczacej oraz obowigzujgcymi
przepisami prawa w tym zakresie.

5) W terminie 2 dni roboczych od daty podpisania umowy Wykonawca opracuje, w Scistej
wspoétpracy z Koordynatorami szkolnymi, harmonogram zaje¢ dostosowany do potrzeb
i organizacji pracy szkoty w oparciu o obowigzujacy plan zajeé lekcyjnych.

6) Harmonogram zaje¢ moze zosta¢ zmieniony przez szkolnego koordynatora projektu na kazdym
etapie realizacji zamdwienia i nie stanowi on zmiany przedmiotu zamdwienia i nie wymaga zmian
W umowie.

7) Wykonawca podczas trwania zajec deklaruje dyspozycyjno$¢. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do zaplanowania zaje¢ w soboty.

8) Zmiany harmonogramu realizacji zaje¢, wynikajgce z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
wymagajg zgody Zamawiajgcego.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu w przypadku waznych, nagtych
przyczyn wynikajgcych z organizacji pracy szkoty.

10) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za mienie szkolne, w tym w szczegdlnosci za
sprzet dydaktyczny i wyposazenie sal lekcyjnych, w ktérych przeprowadzone bedg zajecia.

11) Realizacja zaje¢ powinna odbywaé sie w oparciu o nowoczesne metody i techniki dydaktyczno-
pedagogiczne z zastosowaniem przez Wykonawce witasnych srodkéw i pomocy dydaktycznych
potrzebnych do prawidtowej realizacji zaje¢.

12) Wykonawca jest w petni odpowiedzilny za bezpieczeristwo wszystkich uczestnikéw zaje¢ od
momentu ich odebrania od rodzicéw/opiekunéw prawnych, w trakcie realizacji zajeé¢, az do czasu
oddania wszystkich uczestnikdw pod opieke rodzicéw/opiekundéw prawnych.

13) W zakresie merytorycznym Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) dostarczenia do Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy programu zajeé;

b) prawidtowej realizacji zaje¢, zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego programem zajec;

c) budowania pozytywnych interakcji w grupie sprzyjajgcych prawidtowej realizacji zaje¢;

d) zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom i uczennicom w czasie organizowanych zajec .

14) W zakresie formalnym Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) sporzadzania kazdorazowo listy obecnosci uczestnikow;

b) odnotowania realizacji zaje¢ wg zaakceptowanych programoéw;
c) sporzadzenia sprawozdania z realizacji catosci zamdwienia zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

Termin realizacji umowy: od podpisania umowy do 30 czerwca 2014 r.

Ptatnosé: Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie
do 21 dni po przedtozeniu i merytorycznym zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego rachunku/faktury
Wykonawcy oraz po wptywie transzy dofinansowania przekazanej przez Instytucje Wdrazajgca
(Instytucje Posredniczacg Il stopnia).

O udzielenie zamodéwienia mogga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki dotyczace:

posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

Zamawiajgcy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie dysponowaniem co
najmniej jedng osobg posiadajaca:

a) wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne w zakresie bibliotekoznawstwa lub filologii polskiej

,»Czlowiek — najlepsza inwestycja”
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lub
b) wyksztatcenie wyisze pedagogiczne oraz studia podyplomowe w zakresie bibliotekoznawstwa
lub filologii polskiej
oraz
c) co najmniej roczne doswiadczenie w pracy pedagogicznej w dzieémi w wieku szkolnym w
zakresie prowadzenia specjalistycznych zajec z biblioterapii.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

10. Opis sposobu przygotowania oferty
1) Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie dokfadnie z informacjami zawartymi w zapytaniu
ofertowym i przygotowad oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
2) Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza oferty, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.
3) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.
4) Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, pisemnie.
5) Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:
a) formularz ofertowy wypetniony i podpisany przez Wykonawce —zat. Nr 1,
b) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. Nr 2,
c) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia —zat. Nr 3,
d) wykaz osdb, ktére beda uczestniczyé w realizacji zamodwienia — zat. Nr 4,
e) oswiadczenie o uprawnieniach —zat. Nr 5,
f) dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnienn / petnomocnictw osdb sktadajgcych oferte,
o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.
6) Wszystkie dokumenty zatgczone przez Wykonawce do oferty w postaci kopii muszg zostaé
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.
11. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty: Cena — 100%

1) Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegdtowego rozpatrywania, jezeli:
a) oferta spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym,
b) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
c) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
2) Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium ,najnizsza cena”.
3) Ocenaiwybodr ofert bedzie dokonany oddzielnie w stosunku do kazdej oferty czesciowe;j.

12. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1) Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 08.04.2014 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzad Miasta Sulejowek, ul. Dworcowa 55, Biuro Obstugi Klienta.

2) Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie w sposéb gwarantujgcy zachowanie
poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosé do terminu otwarcia ofert.

3) Koperta zawierajgca oferte winna by¢ zaadresowana do i opatrzona nazwg, doktadnym adresem
Wykonawecy oraz oznaczona w sposéb nastepujacy:
Oferta na prowadzenie specjalistycznych zaje¢ z biblioterapii dla uczestnikéw projektu ,,Réwny
start w przysztos¢”.

,»Czlowiek — najlepsza inwestycja”
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13. Informacje o formalnosciach:

1)

2)

3)

4)

5)

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajagcy zawiadomi drogg mailowg
wszystkich Wykonawcoéw, ktorzy ubiegali sie o] udzielenie zamdwienia,
o wynikach postepowania.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.

Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien  wynikajgcych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych
w ofercie.

Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. protest, odwotanie, skarga.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZz wycofania niniejszego zapytania
ofertowego bez podania przyczyn.

Zatacznik:

vk wnN

Formularz ofertowy wypetniony i podpisany przez Wykonawce — zat. Nr 1
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zat. Nr 2,
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zat. Nr 3,

Wykaz osdb, ktdre bedg uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia — zat. Nr 4,
Oswiadczenie o uprawnieniach — zatf. Nr 5.

ZATWIERDZIt:

Burmistrz Miasta Sulejowek

/-/ Arkadiusz Sliwa

,»Czlowiek — najlepsza inwestycja”
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Zatgcznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
Dane dotyczgce Wykonawcy

NAzZWa/IMIE, NAZWISKO: ...veiieeriiieiie e et et ettt tee e tee e eateeenr e e sbeeeeteeenntesennees

Adres poczty elektronicznej:  ...cccoeiiiiiiiie e,
Numer telefonu: (F*) e,
Numer faksu: (F*) e,
Numer REGON: e
Numer NIP: e

Dane dotyczace Zamawiajgcego
Miasto Sulejéwek

ul. Dworcowa 55

05-070 Sulejowek

tel./fax: (22) 76 06 230, 76 06 213

Zobowigzania Wykonawcy
Nawigzujac do ogtoszenia o zamodwieniu publicznym na:

Prowadzenie specjalistycznych zaje¢ z biblioterapii dla uczestnikéw projektu ,Réwny start w
przysztos¢” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego

oferujemy wykonanie zamodwienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego za cene:

(L= 0T T o1 (UL (o T zt
(STOWNIE: ettt e et e et e e e eeeabae e e e seatreeeeeentbreeeennarreeas )
KALKULACJA:

Cena jednostkowa brutto za Cena brutto

Liczba godzin jedng godzine lekcyjng [PLN] ogotem [PLN]
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Osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym:

Osoba / osoby do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan umowy:
.......................................................................................... tel. kontaktowy, faks: .....c.... coevreein e
Oswiadczenie dotyczace postanowien zapytania ofertowego.

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym, nie wnosimy zadnych zastrzezen oraz
uzyskalismy niezbedne informacje do przygotowania oferty.

2. Oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Dokumenty:
Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zatgczamy:

Podpis 0s6b uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczgtka / pieczqtki/
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Zatgcznik Nr 2

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

WYKONAWCA/WYKONAWCY ....ooverereenernereeniesiseneesessssesessisessesssssssessssssssssesasseassssassssassnssssssassnes

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:
Prowadzenie specjalistycznych zaje¢ z biblioterapii dla uczestnikéw projektu ,Réwny start w

przysztos¢” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego z

Europejskiego Funduszu Spotecznego

oswiadczam/my, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone szczegétowo w zapytaniu
ofertowym, dotyczgce w szczegdlnosci:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Na potwierdzenie spetnienia wyzej wymienionych warunkéw do oferty zatgczam wszelkie dokumenty
i oswiadczenia wskazane przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

Podpis 0séb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczgtka / pieczqtki
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Zatgcznik Nr 3

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

WYKONAWCA/WYKONAWCY ...c.eeueeeraeneeeineeneeereissesesnsesesessssessesesassssssasassssssssesessssassesssnssnsseasassnes

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:
Prowadzenie specjalistycznych zaje¢ z biblioterapii dla uczestnikéw projektu ,Réwny start w

przysztos¢” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspoétfinansowanego z

Europejskiego Funduszu Spotecznego
o$wiadczam/my, ze:

nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Podpis 0séb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczgtka / pieczqtki
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WYKAZ 0SOB,

Zatgcznik nr 4

KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Wykaz osdb, ktére bedy uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamodwienia
wymagany jest w celu potwierdzenia, ze Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania

zamoéwienia
Doswiadczenie w
. . . ) pracy pedagogicznej
Lp. Imie i Nazwisko Kwalifikacje / Wyksztatcenie w dzie¢mi w wieku
szkolnym
1

Podpis 0séb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczgtka / pieczqtki
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Zatgcznik Nr 5

NAZWa WYKONAWEY ...ttt et e ettt e e e e ate e e e e e e e e e naaeee s

AAres WYKONAWCEY ..eveiiieiiiieeeciiieee e ettt e e ecitee e e s etteeeesetteeeesetasaeeesnntaaeeseesnsseneeeanes

OSWIADCZENIE

ZE OSOBY, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA, POSIADAJA WYMAGANE
UPRAWNIENIA

Oswiadczam, ze osoby, ktére bedy uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia posiadajg wszelkie
wymagane ustawowo uprawnienia, niezbedne do wykonania przedmiotu niniejszego postepowania.

Podpis 0séb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczgtka / pieczqtki

10



