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Projekt wspoffinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

,Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Waszg przyszio$¢”

Sulejéwek, 21.10.2013 r.
PPF.042.2.2012
ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/P0OIG.08.03.00/2012
Przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obstugi komputera i Internetu
w ramach projektu pn. ,,Réwne szanse — elnclusion w Sulejéwku”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miasto Sulejéwek

ul. Dworcowa 55

05-070 Sulejowek

NIP 822-21-46-607

2. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien

publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka Sejmu z dnia 8 czerwca

2010 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo zaméwien publicznych,

opublikowany w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia

nie przekracza rownowartosci kwoty 14 tys. euro. Postepowanie prowadzone jest na zasadach
okreslonych przez Zamawiajgcego.
3. Nazwa projektu:

Projekt ,Rowne szanse — elnclusion w Sulejéwku” realizowany jest w ramach Programu

Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, o$ priorytetowa 8 ,Spoteczenstwo informacyjne —

zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki”, dziatanie 8.3 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu

cyfrowemu — elnclusion”.

4. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspoifinansowane ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

5. Przedmiot zamdwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z podstawowej obstugi
komputera i Internetu dla minimum 50 Beneficjentéw Ostatecznych w ramach projektu pn.
»Rowne szanse — elnclusion w Sulejéwku” obejmujaca:

— przeprowadzenie szkolenia,
— dostarczenie materiatéw szkoleniowych w formie papierowej,
— wystawienie certyfikatéw ukonczenia szkolenia.

2) Zamawiajacy przewiduje 2 grupy szkoleniowe po minimum 12 oséb kazida oraz 2 grupy
szkoleniowe po minimum 13 osdb.

3) Moizliwy jest udziat w danym szkoleniu dwoch oséb z danego gospodarstwa, przy czym
Wykonawca nie jest zobowigzany do zapewnienia oddzielnych stanowisk komputerowych
oraz materiatow szkoleniowych dla uczestnikdw nadmiarowych.

4) Kazda grupa szkoleniowa musi odby¢ minimum 30 godzin zegarowych szkolenia, ktérego
minimalny program okreslono ponize;j.

Miasto Sulejowek tel. 0-22 76-06-230 o
ul. Dworcowa 55 fax 0-22 76-06-213 ><
05-070 Sulejowek www.sulejowek.pl e-mail: sekretariat@umsulejowek.pl



5) Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajecia liczace 45 minut oraz przerwe
liczacg 15 minut.

6) Szkolenia odbywac sie bedg w dni robocze od poniedziatku do pigtku w przedziale czasowym
17:00 — 20:00 i w soboty w przedziale czasowym 09:00 — 15:00.

7) Doktadny harmonogram przeprowadzenia szkolenia zostanie ustalony przez Zamawiajacego
i Wykonawce po podpisaniu umowy.

8) Szkolenie nalezy przeprowadzic w sposéb uwzgledniajacy zrdznicowany stopien
zaawansowania, dostosowany do indywidualnych potrzeb i mozliwosci Uczestnikow.

9) Wykonawca zobowigzuje sie przed pierwszymi zajeciami przeprowadzi¢ ankiete poczatkowa
dla uczestnikéw, okreslajagcg poziom umiejetnosci komputerowych. Na podstawie ankiet oraz
rozméw indywidualnych Wykonawca zobowigzany jest do przyporzgdkowania uczestnikéw
do odpowiedniej grupy zgodnie z poziomem zaawansowania.

10) Szkolenia beda prowadzone w jezyku polskim. Kazde zajecia powinny zawiera¢ czesc
teoretyczng oraz cze$¢ praktyczng (praca przy komputerach).

11) Do dyspozycji Wykonawcy zostang oddane 2 sale komputerowe wyposazone w sprzet
komputerowy.

12) Wymagane jest, aby stanowisko oséb prowadzgcych szkolenie wyposazone byto w komputer
oraz rzutnik umozliwiajgc tym samym prezentacje materiatu dydaktycznego uczestnikom
szkolenia.

13) Kazdy uczestnik szkolenia na pierwszych zajeciach musi otrzymac¢ program szkolenia,
bezzwrotne materialty piSmiennicze (notes i dtugopis) oraz materiaty szkoleniowe
w wersji papierowej w formacie A4.

14) Zamawiajgcy wymaga, aby na kazdych zajeciach sprawdzane byty listy obecnosci, na ktérych
uczestnicy sktadac beda podpisy. Listy bedg przechowywane przez Wykonawce.

15) Zamawiajgcy wymaga, aby na ostatnich zajeciach Wykonawca przeprowadzit wsrdd
uczestnikdw ankiete koricowa pozwalajacg na weryfikacje zdobytej wiedzy oraz sprawdzenie
poziomu zadowolenia z zajec.

16) Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia kazdemu z uczestnikédw imiennego certyfikatu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia. Uczestnicy za potwierdzeniem odbioru powinni
otrzymac certyfikaty na ostatnich zajeciach.

17) Wykonawca jest zobowigzany do oznakowania wszystkich materiatow dydaktycznych, list
obecnosci, certyfikatdw potwierdzajgcych ukoniczenie szkolenia, ankiet oraz innych
materiatéw zwigzanych ze szkoleniem, zgodnie z zaleceniami zawartymi w Przewodniku
w zakresie promocji projektow finansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 dla beneficjentéw i instytucji zaangazowanych we
wdrazanie Programu opracowanym przez Instytucje Zarzgdzajacg oraz opublikowanym na
stronie internetowej www.poig.gov.pl.

18) Wykonawca musi dysponowa¢ wykwalifikowang kadrg do przeprowadzenia szkolenia oraz
musi posiadac¢ niezbedng wiedze techniczng do przeprowadzenia szkolen i doswiadczenie
zawodowe w prowadzeniu szkolen informatycznych o podobnym zakresie. Osoby skierowane
do prowadzenia szkolern muszg posiadac wyksztatcenie wyzsze informatyczne.

19) Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania oferty
(a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) wykonywat co najmniej
2 ustugi polegajgce na przeprowadzeniu szkolen w zakresie tozsamym z tematyka szkolenia.


http://www.poig.gov.pl/

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego, ze szkolenia
te zostaty wykonane nalezycie.

20) Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony danych osobowych uczestnikéw projektu oraz

przetwarzania tych danych jedynie dla potrzeb prowadzonego przez siebie szkolenia.

21) W ciggu 7 dni od daty podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest przedstawié

Zamawiajgcemu do akceptacji program szkolenia, kopie materiatéw szkoleniowych oraz wzér
ankiet i certyfikatu uczestnictwa.

22) Wymagania minimalne programu szkolenia:

podstawy obstugi komputera i systemu operacyjnego (podstawowe pojecia zwigzane
z budowg komputera oraz sieciami komputerowymi, podstawowe zasady pracy
z komputerem — zasady obstugi, podtgczanie i obstuga urzadzen peryferyjnych);

srodowisko pracy na komputerze: uruchamianie i zamykanie komputera, menu start, okna
i aplikacje, zarzadzanie plikami — pojecie pliku, folderu, tworzenie i zapisywanie plikéw, praca
z folderami, wtasciwosci plikéw i folderéw, wyszukiwanie zasobdw, kopiowanie, usuwanie,
itp.;

wirusy — podstawowe pojecia, zagrozenia, programy antywirusowe;

instalowanie podstawowego oprogramowania (np. ogdlnodostepne bezptatne programy
itp.);

zasady korzystania z komputera, tacza i dostepu do Internetu (zgodnie z zatozeniami
Projektu);

obszary niedozwolonego korzystania z komputera i Internetu, a takie konsekwencje ich
naruszenia dla uczestnika Projektu;

zasady bezpieczenstwa pracy z komputerem;

obstuga napedu ptyt CD/DVD oraz dyskéw przenosnych USB;

obstuga Internetu i poczty elektronicznej: przegladarka internetowa (przyktady
najpopularniejszych przeglgdarek, adres internetowy, otwieranie i przeglagdanie stron
internetowych), przyktady wykorzystania Internetu (wyszukiwanie informacji, portale
spotecznosciowe, komunikatory internetowe, poszukiwanie pracy, kontakty z organami
administracji itp.), podstawowe informacje nt. zasad legalnego korzystania z zasobdéw
Internetu (przewodnik po tym co wolno, a czego nie wolno $ciggaé z sieci), podstawowe
informacje nt. obstugi poczty elektronicznej, komunikatory internetowe — umiejetnosc¢
postugiwania sie kamerami internetowymi, informacje nt. bezpieczenstwa i zagrozen w sieci,
zwtaszcza w odniesieniu do oséb niepetnoletnich;

podstawowe informacje nt. obstugi programéw MS Word, MS Excel, MS PowerPoint.

23) Zamawiajacy oczekuje, ze uczestnicy kursu, po jego zakonczeniu nabedg umiejetnosci

samodzielnej obstugi komputera, bezpiecznego i zgodnego z prawem korzystania z zasobdéw
Internetu w szczegdlnosci w zakresie poszukiwania informacji i wiedzy, korzystania z poczty
elektronicznej oraz w zakresie podstawowej obstugi programéw pakietu Office.

24) Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu na zakoriczenie kursu oryginaty lub

kserokopie potwierdzone za zgodnos¢, nastepujacych dokumentéw:

imienne listy obecnosci, harmonogramy szkolen,

oryginaty ankiet poczatkowych oraz koricowych,

rejestr wydanych certyfikatdw wraz z potwierdzeniami odbioru certyfikatéw przez
uczestnikow,

dokumentacje zdjeciowg z przeprowadzonych szkolen,



— potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych przez uczestnikdw szkolenia.

6. Wymagany termin realizacji zamodwienia: od daty zawarcia umowy do 14 grudnia 2013 r.

7. 0O udzielenie zamdwienia ubiega¢ sie mogg Wykonawcy spetniajgcy warunki:

1)

2)

3)
4)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie 24 ust. 1
i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759).

8. Ptatnosé: Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy za caty

okres trwania umowy w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie

wystawionej faktury oraz po wptywie transzy dofinansowania przekazanej przez Instytucje

Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia). Z tytutu opdznienia w wyptacie wynagrodzenia

z przyczyn braku srodkéw pochodzacych z dofinansowania, Wykonawcy nie przystugujg odsetki

ustawowe za zwtoke.

9. Opis sposobu przygotowania oferty

1)

2)

Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza oferty, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pisemnie.

Do oferty nalezy zataczyé nastepujgce dokumenty:

a) wykaz zrealizowanych ustug — zatgcznik nr 2,

b) wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamdéwienia — zatgcznik nr 3,

c) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

10. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty: Cena — 100%

1)

2)

3)

4)
5)

Cene ofertowa stanowi tgczna cena brutto (wraz z podatkiem VAT), jakg Zamawiajgcy jest
obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za oferowany przedmiot zamdwienia.

Cene za przedmiot zamdwienia Wykonawca przedstawia na formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Cena oferty winna uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wtasciwe okreslenie stawki podatku od towaréw i
ustug VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

11. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1)

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 30.10.2013 r. do godz. 12:00 z dopiskiem: ,Oferta na
przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obstugi komputera i Internetu w ramach projektu

nn,

pn. ,,Réwne szanse — elnclusion w Sulejowku””:



a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: Miasto Sulejowek, ul. Dworcowa 55, 05-070
Sulejéwek, Biuro podawcze;

b) za posrednictwem poczty na adres: Miasto Sulejéwek, ul. Dworcowa 55, 05-070 Sulejéwek
(decyduje data i godzina wptywu);

c) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: arosa@umsulejowek.pl.

12. Informacje o formalnosciach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi drogg mailowg
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, o wynikach
postepowania.
W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana Zamawiajacy
okresli termin i miejsce zawarcia umowy.
Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. protest, odwotanie, skarga.
Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg tu zastosowania przepisy Ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badz wycofania niniejszego zapytania
ofertowego bez podania przyczyn.
ZATWIERDZIL:
Burmistrz Miasta Sulejowek

/-/ Arkadiusz Sliwa

(data, podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajqcej postepowanie)
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Projekt wspoffinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
,Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Waszg przyszio$¢”
Zatacznik nr 1

do Zapytania Ofertowego nr 5/P0IG.08.03.00/2012

FORMULARZ OFERTY
Dane dotyczgce Wykonawcy:

FAY [T 10 01V USSR
N U T NP s

N 8T g =T o =T =1 o) o T SRR
o [ TR o o = | RS PRRTS
Dane dotyczace Zamawiajacego:
Miasto Sulejowek
ul. Dworcowa 55
05-070 Sulejowek
tel./fax: (22) 76 06 230, 76 06 213
Zobowigzania wykonawcy:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 5/POIG.08.03.00/2012 z dnia 21.10.2013 r. na
,Przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obstugi komputera i Internetu w ramach projektu pn.
,Réwne szanse — elnclusion w Sulejowku” oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z wymogami
zawartymi w zapytaniu:

CENA DIULLO .ottt ettt et st e e e sabe e s sabe e s abeesbbeeeas zt

(STOWNIE: e e e et e e e etaae e e e eeaaraeeeenaaneeens )
Osoba do kontaktow z Zamawiajgcym:
Osoba do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan umowy:
....................................... tel. kontaktowy .......cccceeeeeeens, faKS e,
Oswiadczenie dotyczace postanowien zapytania ofertowego:

1. Termin realizacji zamdwienia: od daty zawarcia umowy do 14 grudnia 2013 r.

2. Wyrazam zgode na warunki pfatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i akceptuje jego warunki.

4. Oswiadczam, ze podana cena oferty uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamoéwienia.

5. Oswiadczam, ze zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu

i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
6. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja

obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz potencjatu technicznego, a takze dysponowania

osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

Miasto Sulejowek tel. 0-22 76-06-230 o
ul. Dworcowa 55 fax 0-22 76-06-213 ><
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4) nie podlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie 24 ust. 1
i 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759).

Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ oferty:
1. Wykaz zrealizowanych ustug — zatacznik nr 2.
2. Wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamdwienia — zatgcznik nr 3.
3. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Podpis 0séb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczqtka / pieczqtki/
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Projekt wspoffinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

,Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Waszg przyszio$¢”
Zatacznik nr 2

do Zapytania Ofertowego nr 5/P0IG.08.03.00/2012

WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG
Dane dotyczgce Wykonawcy:

1Y [T 10 0V USSR

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 5/POIG.08.03.00/2012 z dnia 21.10.2013 r. na
,Przeprowadzenie szkolenia z podstawowej obstugi komputera i Internetu w ramach projektu pn.
,Réwne szanse — elnclusion w Sulejowku” oswiadczam, ze w ostatnich 3 latach przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonatem co najmniej dwie ustugi polegajgce na przeprowadzeniu szkolen w zakresie tozsamym
z tematyka szkolenia zawartego w zapytaniu ofertowym nr 5/P0OIG.08.03.00/2012:

Lp. | Opis ustug (w tym Nazwa i adres Termin Wartos$¢
liczebnos¢ grupy) Zleceniodawcy wykonywania (w zt brutto)

1.

2.

Nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

......................... , AN
Podpis oséb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy

oraz pieczqtka / pieczqtki/

Miasto Sulejéwek tel. 0-22 76-06-230 =

ul. Dworcowa 55 fax 0-22 76-06-213 Lg
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Projekt wspoffinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

,Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Waszg przyszio$¢”
Zatacznik nr 3

do Zapytania Ofertowego nr 5/P0IG.08.03.00/2012
WYKAZ OSOB PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA
Dane dotyczgce Wykonawcy:

1Y [T 10 01V

Dotyczy zapytania ofertowego nr 5/P0IG.08.03.00/2012 z dnia 21.10.2013 r. na , Przeprowadzenie
szkolenia z podstawowej obstugi komputera i Internetu w ramach projektu pn. ,,Réwne szanse —
elnclusion w Sulejowku”

Lp. Imie i nazwisko Kwalifikacje zawodowe Wyksztatcenie
1.

2.

......................... , AN, e,

Podpis oséb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczqtka / pieczqtki/
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