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PPF.042.2.2012

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 6/POIG.08.03.00/2012
Dostawa cateringu dla uczestnikéw szkolen z podstawowej obstugi komputera i Internetu
w ramach projektu pn. ,,Réwne szanse — elnclusion w Sulejéwku”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Miasto Sulejéwek
ul. Dworcowa 55
05-070 Sulejowek
NIP 822-21-46-607

2. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka Sejmu z dnia 8 czerwca
2010 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo zaméwien publicznych,
opublikowany w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia
nie przekracza rownowartosci kwoty 14 tys. euro. Postepowanie prowadzone jest na zasadach
okreslonych przez Zamawiajgcego.

3. Nazwa projektu:

Projekt ,Rowne szanse — elnclusion w Sulejéwku” realizowany jest w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, o$ priorytetowa 8 ,Spoteczenstwo informacyjne —
zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki”, dziatanie 8.3 ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu — elnclusion”.

4. Zamowienie stanowigce przedmiot niniejszego postepowania jest wspoifinansowane ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

5. Przedmiot zamdwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych polegajacych na
przygotowaniu i dostarczeniu do wskazanych szkét wraz z roztozeniem na stofach poczestunku
dla 50 uczestnikéw szkolen, w sktad ktoérego wchodza:

— napoje gorace: kawa, herbata i dodatki — mleko, cukier, cytryna, soki — 2 rodzaje,
— woda gazowana i niegazowana,

— ciastka wagowe i sztukowe typu rogaliki, babeczki lub mini drozdzéwki itp.,

— 3 rodzaje owocéw,

— ciepty obiad jednodaniowy (dotyczy tylko przerw obiadowych).

2) Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia witasnych naczyn, sztuécdw i wszystkich
pozostatych elementdw wymaganych do prawidtowej realizacji ustugi cateringu, jak rowniez
uprzatniecia pomieszczen po zakoniczeniu przerwy kawowej lub obiadowe;j.

3) Wykonawca zapewni dowdéz positku na miejsce szkolen, dbajgc o ich estetyke i odpowiednia
temperature w miejscu podania.
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4)

5)

9)

W ramach zamdwienia Wykonawca jest zobowigzany do: swiadczenia ustug cateringowych
wyltgcznie przy uzyciu produktéow spetfniajgcych normy jakosci produktéow spozywczych,
przestrzegania przepisdw prawnych w zakresie przechowywania artykutéw spozywczych (m.in.
ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1225
ze zm.).

Po zakonczeniu przerwy obiadowe]j lub kawowej Wykonawca doprowadzi miejsce swiadczenia
ustugi cateringu do stanu sprzed rozpoczecia ustugi.

Wykonawca jest odpowiedzialny za pokrycie wszystkich ukrytych i nieprzewidzialnych kosztéw
zwigzanych z realizacjg niniejszego zamdwienia.

Zamawiajgcy przewiduje grupy szkoleniowe 12-osobowe oraz 13-osobowe.

Szkolenia odbywaé sie beda w poniedziatki i w piatki w przedziale czasowym 17:00 — 20:00
(jedna przerwa kawowa dla kazdej grupy szkoleniowej) i w soboty w przedziale czasowym 08:00
—14:00 (jedna przerwa obiadowa dla kazdej grupy szkoleniowej) jednoczesnie w Gimnazjum nr 2
w Sulejowku (jedna grupa szkoleniowa) i w Zespole Szkét nr 2 w Sulejéwku (jedna grupa
szkoleniowa).

Zaplanowane daty oraz miejsce szkolen moze ulec zmianie.

10) Doktadny harmonogram wykonania ustugi zostanie ustalony przez Zamawiajgcego

6.
7.

i Wykonawce przy podpisaniu umowy.
Wymagany termin realizacji zamdwienia: od 15 listopada 2013 r. do 14 grudnia 2013 r.
O udzielenie zamoéwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy spetniajgcy warunki:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponujg
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;
4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie 24 ust. 1
i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759).
Ptatnosé: Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy za caty
okres trwania umowy w terminie do 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie
wystawionej faktury oraz po wptywie transzy dofinansowania przekazanej przez Instytucje
Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia). Z tytutu opdznienia w wyptacie wynagrodzenia
z przyczyn braku srodkéw pochodzacych z dofinansowania, Wykonawcy nie przystugujg odsetki
ustawowe za zwtoke.
Opis sposobu przygotowania oferty
1) Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
2) Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza oferty, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.
3) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.
4) Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pisemnie.
5) Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujace dokumenty:
a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.



10. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty: Cena — 100%

1)

2)

3)

4)
5)

Cene ofertowg stanowi faczna cena brutto (wraz z podatkiem VAT), jakg Zamawiajacy jest
obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za oferowany przedmiot zamdwienia.

Cene za przedmiot zamdwienia Wykonawca przedstawia na formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Cena oferty winna uwzgledni¢ wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wtasciwe okreslenie stawki podatku od towaréw i
ustug VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

11. Miejsce oraz termin sktadania ofert:

1)

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14.11.2013 r. do godz. 12:00 z dopiskiem: , Oferta na dostawe

cateringu dla uczestnikdw szkolen z podstawowej obstugi komputera i Internetu w ramach

projektu pn. ,Rdwne szanse — elnclusion w Sulejéwku””:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: Miasto Sulejowek, ul. Dworcowa 55, 05-070
Sulejéwek, Biuro podawcze;

b) za posrednictwem poczty na adres: Miasto Sulejéwek, ul. Dworcowa 55, 05-070 Sulejéwek
(decyduje data i godzina wptywu);

c) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: arosa@umsulejowek.pl.

12. Informacje o formalnosciach:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w niniejszym zapytaniu oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi drogg mailowg
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, o wynikach
postepowania.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. protest, odwotanie, skarga.
Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg tu zastosowania przepisy Ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZz wycofania niniejszego zapytania
ofertowego bez podania przyczyn.

ZATWIERDZIt:

Burmistrz Miasta Sulejowek

/-/ Arkadiusz Sliwa

(podpis osoby zatwierdzajgcej postepowanie)
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Zatacznik nr 1

do Zapytania Ofertowego nr 6/P0IG.08.03.00/2012

FORMULARZ OFERTY
Dane dotyczgce Wykonawcy:
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Dane dotyczace Zamawiajacego:

Miasto Sulejowek

ul. Dworcowa 55

05-070 Sulejowek

tel./fax: (22) 76 06 230, 76 06 213

Zobowigzania wykonawcy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 6/P0OIG.08.03.00/2012 z dnia 08.11.2013 r. na ,Dostawe
cateringu dla uczestnikéw szkolen z podstawowej obstugi komputera i Internetu w ramach projektu
pn. ,Réwne szanse — elnclusion w Sulejowku” oferujemy wykonanie zamodwienia zgodnie z

wymogami zawartymi w zapytaniu:

oY o F= 1 o] (V] 1 (o TP zt
(STOWNIE: et e e et e e e e s b e e e e earaeeseearaaeeenan )
KALKULACIJA

Ogolem liczba

RO R o an zestawow poczestunku | Jednostkowa | Warto$é brutto

w przeliczeniu na stawka brutto | ogétem
jednego uczestnika

Zestaw poczestunku 250

przeznaczony na przerwe kawowa

Zestaw poczestunku 125

prz€znaczony na przerweg

obiadowa

Osoba do kontaktéw z Zamawiajgcym:
Osoba do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialne za wykonanie zobowigzan umowy:
....................................... tel. kontaktowy ........cccceeveeeen, faks e,

Oswiadczenie dotyczace postanowien zapytania ofertowego:

1. Termin realizacji zamdwienia: od 15 listopada 2013 r. do 14 grudnia 2013 r.

2. Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.
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3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i akceptuje jego warunki.
Oswiadczam, ze podana cena oferty uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamdwienia.
5. Oswiadczam, ze zobowigzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
6. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien;
2) posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz potencjatu technicznego, a takze dysponowania
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
3) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;
4) nie podlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie 24 ust. 1
i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759).

Zatgczniki stanowigce integralng czes¢ oferty:
1. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Podpis 0séb uprawnionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczqtka / pieczqtki/



